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1. Introduction
1.1 A qui s’adresse le guide d’utilisation

Le présent guide est destiné aux codeurs généralistes chargés du codage de la variable «lieu de travail»
(aussi appelés codeurs des 17" et 2° niveaux). Ce document décrit le fonctionnement des interfaces du
systéme de codage interactif du lieu de travail. Ony explique les fonctions et options du systéme de
codage interactif qui sont disponibles pour le lieu de travail.

Un nombre de termes et d’abréviations sont utilisés dans le guide d’utilisation et le systéme de codage
interactif du lieu de travail pour désigner des unités géographiques particuliéres dont on a recours dans fe
cadre du Recensement de la population. Si vous n’étes pas familier avec les termes et abréviations du
recensement tels que RMR et cbté d’flot, nous vous recommandons de lire la section 20 — Glossaire.

Une connaissance de base de Windows est requise pour utiliser le systéme de codage interactif du lieu de
travail. Si vous étes un nouvel utilisateur de Windows, nous vous recommandons de lire la section 21 —
Opérations de base avec Windows.

1.2 Exemples utilisés

Dans le guide d’utilisation, tous les exemples sont utilisés & des fins d’illustration uniquement. Avec le
systéme de production, vous pourrez obtenir des résultats différents.

1.3 Autres documents de référence

Les documents de référence suivants traitent d’autres aspects du codage des réponses du lieu de travail.

Guide de formation sur le lieu de travail

Manuel de codage sur le lieu de travail

Manuel de codage des renvois sur le lieu de travail — 2° niveaux
Guide d’utilisation pour le codage du lieu de travail — 3° niveau






2. Démarrage
Avant de commencer

Afin que I’utilisateur ait accés au systéme de codage interactif du lieu de travail, les conditions suivantes
doivent étre satisfaites.

e Vous devez avoir regu votre numéro d’identification de codeur et votre mot de passe de
I’administrateur du systéme.

e Vous devez avoir indiqué votre langue de préférence 4 ’administrateur du systéme. Le systéme est
disponible dans les deux langues officielles : le frangais ou I’anglais.

e Vous devez avoir accés a un poste de travail ayant la configuration appropriée pour le codage de la
variable «lieu de travail»,

Lors de la formation, vous apprendrez comment démarrer le systéme de codage interactif du lieu de
travail.
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3. Composantes de I’écran de codage

3.1 L’écran de codage du lieu de travail

Lorsque vous démarrez une session de codage du lieu de travail, le systéme affiche I'écran de codage
avec les données du premier répondant a coder. Le systéme aide le codeur en effectuant automatiquement
une premiére recherche de I'enregistrement correspondant le plus proche i I'un des fichiers de référence.
Les enregistrements du fichier de référence retournés par la recherche implicite sont affichés dans la
partie inférieure de I’écran.

Chaque composante de I’écran de codage est décrite dans les sections qui suivent.




3.2 Boutons des fichiers de référence

sélection courante touche de raccourci

Un groupe de cing (5) boutons est affiché horizontalement au haut de I’écran de codage.

Chaque bouton contient une bréve description du fichier de référence que vous pouvez choisir afin
d’y rechercher I'enregistrement le plus approprié pour les données du répondant.

Durant une session de codage, chaque bouton altemne entre une apparence surbrillante et ombragée.
Un bouton ombragé identifie le fichier de référence qui est présentement affiché au bas de 1’écran
de codage. Les boutons surbrillants identifient les autres fichiers de référence que vous pouvez
choisir. Une seul fichier de référence peut.étre sélectionné  la fois.

Chagque bouton des fichiers de référence a un caractére spécial appelé touche de raccourci. La
touche de raccourcti est le caractére souligné dans la description associée au bouton. Pour
sélectionner un fichier de référence, vous pouvez cliquer sur son bouton en utilisant la souris, ou
entrer sa touche de raccourci en utilisant le clavier.

]



3.3 Données du répondant

Le codage du lieu de travail exige une analyse des données du répondant. Les renseignements ci-dessus
sont affichés au sujet d’un répondant lorsqu’ils sont disponibles. Ces renseignements peuvent seulement
étre consultés (mode lecture). Vous ne pouvez pas modifier ces informations. Au cours d’une session de
codage, vous aurez & vous référer souvent 4 ces renseignements afin de choisir I’enregistrement du fichier
de référence qui est le plus approprié pour les données du répondant.

Les données du répondant sont également utilisées par le systéme pour choisir un fichier de référence par
défaut et pour initialiser les critéres de recherche par défaut. Pour chaque réponse 4 étre codée, le systéme
fournit une assistance aux codeurs.

1. Le systéme choisit un fichier de référence par défaut.

Au haut de I’écran de codage, le bouton du fichier de référence choisi par défaut est ombrageé. Les
enregistrements de ce fichier de référence sont affichés au bas de I’écran de codage.

2. Le systéme initialise les critéres de recherche par défaut.

Les valeurs de la case 4 cocher et des champs d’entrée de données & utlhser par défaut comme
critéres de recherche sont affichées au milieu de I’écran.

3. Le systéme cherche automatiquement le plus proche enregistrement correspondant dans un des
fichiers de référence en utilisant les critéres de recherche par défaut. Pour surligner et vérifier la
correspondance trouvée par le systéme, cliquer n’importe ot sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran de codage.

N*importe quand au cours d’une session de codage, vous pouvez remplacer les valeurs attribuées par
défaut par le systéme. Les défauts du systéme sont dérivés & partir des données du répondant en utilisant
des régles prédéterminées et servent uniquement a offrir un point de départ aux codeurs.



3.4 Critéres de recherche

Menu d’entrée des critéres de recherche
compose' de cases a cocher et de champs Boutons pour les fonctions de
d’entrée de données recherche

Cases & cocher Champs d’entrée de données

Ce segment de I’écran de codage a deux (2) composantes :

1. le menu d’entrée des critéres de recherche contenant les cases & cocher et les champs d’entrée de
données pour la recherche; et .
2. les boutons pour les fonctions de recherche.

Les deux composantes sont trés actives parce que leur contenu est défini dynamiquement selon les.
sélections et les actions précédentes. Par exemple, le nombre et le genre de cases a cocher listées dans le
menu d’entrée des critéres de recherche varient selon le fichier de référence présentement sélectionné. Le
type de fonction de recherche disponible varie selon les critéres de recherche choisis.

3.4.1 Le menu d’entrée des critéres de recherche

Le menu d’entrée des critéres de recherche est ’endroit ot vous spécifiez les conditions & utiliser pour
chercher I’enregistrement correspondant le plus proche dans un fichier de référence choisi.

Cases a cocher

Les cases 4 cocher servent a indiquer le champ a utiliser comme clé primaire pour chercher
I’enregistrement correspondant le plus proche dans un fichier de référence choisi. Une seule case a

- cocher peut &tre activée a la fois en cliquant sur celle-ci. Lorsque vous activez une case a cocher en
cliquant sur elle, toutes les autres cases & cocher sont automatiquement désactivées.

Selon le fichier de référence sélectionné seulement des cases 4 cocher spécifiques peuvent étre activées
comme clé primaire de recherche. Le systéme ne permet pas d’activer une case & cocher si celle-ci n’est
pas valide comme clé primaire de recherche pour un fichier de référence donné.

Champs d’entrée de données

Les champs d’entrée de données indiquent la valeur des clés primaires et secondaires, selon le cas, a
utiliser pour chercher I’enregistrement correspondant le plus proche dans un fichier de référence choisi.
Les champs d’entrée de données remplis d’une couleur peuvent étre modifiés par le codeur et sont utilisés
comme clés de recherche.
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Selon le fichier de référence et la case a cocher sélectionnés, seulement des champs d’entrée de données
spécifiques peuvent étre modifiés. Le systéme ne permet pas de modifier un champ d’entrée de données
si celui-ci n’est pas valide comme clé primaire ou secondaire de recherche pour un fichier de référence
donné.

3.4.2 Boutons des fonctions de recherche

fonction disponible

fonction non disponible

touche de raccourci

Ce segment de I’écran a trois (3) boutons qui activent différentes fonctions de recherche. Chaque bouton
contient une bréve description de I’action qu’il exécute. Une touche de raccourci est également
disponible pour chaque bouton actif pour exécuter la commande a partir du clavier au lieu de la souris.

Durant une session de codage, chaque bouton alterne entre une apparence surbrillante et ombragée
indiquant si I’action associée au bouton peut ou ne peut pas étre exécutée. Un bouton devient surbrillant
et actif lorsque des conditions spécifiques & chaque action sont satisfaites.

Exemple :

¢ [Original] est actif apres que le codeur ait modifié les critéres de recherche du systeme initialisés par
défaut.

Lorsque qu’un codeur spécifie de nouvelles conditions de recherche, le systéme change la description et
I’apparence du bouton [Chercher 77?]. Le systéme, de cette fagon, donne I’instruction au codeur
d’activer une recherche sur une clé de recherche spécifique. Cette approche a I’avantage de ne pas exiger
du codeur de savoir quels champs sont des clés de recherche valides pour chaque fichier de référence.

devient ’un des boutons suivants




-10-
343 Etapes pour modifier les critéres de recherche

En tout temps au cours d’une session de codage, vous pouvez choisir de remplacer les critéres de
recherche. Lorsque les données du répondant sont affichées, des critéres de recherche par défaut sont
dérivés a partir des données du répondant et de régles prédéterminées offrant ainsi un point de départ aux
codeurs. '

Pour modifier ou spécifier les critéres de recherche :

1. Cliquez sur la case & cocher pour sélectionner la clé de recherche primaire ou
gardez la valeur par défaut du systéme.

2. Tapez ou modifiez la valeur de chaque champ d’entrée de données avec un fond
gris et appuyez sur la touche [Enter] ou gardez la valeur par défaut du systéme.

Le bouton est libellé [Chercher 7?77] et ombragé

quand la recherche est terminée.

Cliquez sur le bouton [Chercher] quand celui-ci est
surbrillant, pour exécuter Ia recherche décrite.

AWKESBURY

e T

Les champs d’entrée qui ontun fond .  disponible r
blanc ne peuvent pas étre modifiés. non disponible

Lorsque vous modifiez un champ d’entrée de données pour la recherche, positionnez le curseur dans le
champ d’entrée ol vous voulez insérer le texte et cliquez sur la souris. Un indicateur d’insertion
clignotant indique ol le texte sera inséré.

- Avertissement : Si I'indicateur clignotant d’insertion n’est pas positionné dans le champ
d’entrée de données, le texte que vous tapez pourrait &tre interprété comme une touche de
raccourci par le systéme langant une action. :

Une fois que le champ d’entrée de données a été sélectionné ou modifié, vous devez appuyer sur la
touche [Enter] en conservant le curseur dans le champ d’entrée de données. Vous pouvez utiliser la
touche [Enter] du clavier numérique ou alphabétique.

Lorsque de nouveaux critéres de recherche sont spécifiés, la description et I’apparence du bouton
[Chercher] changeront. Le systdéme est prét a poursuivre avec la prochaine recherche en utilisant la clé
primaire ou secondaire des nouveaux critéres de recherche lorsque le bouton [Chercher] est surbrillant.

Cliquez sur le bouton [Chercher] pour exécuter la recherche en utilisant la
clé de recherche décrite par le bouton [Chercher).

La recherche avec les nouveaux critéres de recherche est terminée lorsque le bouton [Chercher] est
ombragé.
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Visualisez 1’écran du fichier de référence au bas de ’écran ot les résultats
de la demiére recherche sont affichés.

3.5 Visualiser la fenétre d’affichage du fichier de référence

Les enregistrements du fichier de référence sélectionné sont affichés au bas de [’écran de codage.
Les critéres de recherche contrélent le contenu du bas de ’écran de codage . En tout temps, les
enregistrements retournés par la derniére recherche sont affichés au bas de I’écran.

L’exemple qui suit illustre une recherche du fichier des codes postaux en utilisant le code postal comme
clé de recherche primaire. Le fichier des codes postaux, dans cet exemple, est affiché dans une seule
fenétre.

S MAIN 12

PR HAWKESBURY : T

@TT HAwkESBURY ___  THEmeesn
(& Piovinca: o/ ONTARID , S e o o

Pour un code postal spécifique sélectionné comme parent pour les données de
recherche, le systéme recherche et surligne automatiquement Ie plus proche
enregistrement correspondant dans le fichier des codes postaux.

Cliquez n’importe ot sur la fenétre du fichier de référence pour la rafraichir.

T

e

Codepiatel o | s e e TV ifide ki L ‘ &

K4ATE2 1 B- B E SECOND ST RUSSELL

JKAEE ¢ 472 472 IE CHURCH ST RUSSELL

f 1- 127 5] MAIN ST {E iHAWKESBURY HAWKESBURY
{KBATA1 13- 239 10 MAIN ST iE HAWKESBURY HAWKESBURY
qKeATA2 129- 129 10 MAIN ST iE iHAWKESBURY HAWKESBURY
KBATA3 30. 164 E MAIN ST E THAWKESBURY HAWKESBURY
[|KEA1AS 175- 359 IE MAIN ST 'E HAWKESBURY HAWKESBURY
[ KBATAG 273- 297 10 MAIN ST E HAWKESBURY HAWKESBURY
{KBA1AE 303- 311 0 MAIN ST E HAWKESBURY HAWKESBURY
HKEATAZ 321- 3 0 MAIN ST IE iHAWKESBURY HAWKESBURY
HKBA1AS 3%3- 3N 0 MAIN ST _iE HAWKESBURY HAWKESBURY
|

Certains fichiers de référence sont affichés dans deux (2) ou méme trois (3) fenétres. Lorsqu’un fichier
de référence est affiché dans plusieurs fenétres, leurs contenus sont contriés par deux (2) clés de
recherche : la clé primaire et la clé secondaire. Les étapes décrites ci-dessus doivent étre répétées deux
fois, une premiére fois pour la recherche avec la clé primaire et une deuxiéme fois pour la recherche avec
la clé secondaire.
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L’exemple qui suit illustre une recherche du fichier des codes postaux en utilisant la ville comme clé de
recherche primaire et la rue comme clé de recherche secondaire. Dans cet exemple, le fichier des codes
postaux est affiché dans trois fenétres.

» Lorsque la recherche d’une ville comme clé de recherche primaire est terminée :

Cliquez n’importe oli sur la premiére fenétre du fichier de référence pour surligner et
vérifier ’enregistrement le plus proche trouvé par le systéme pour la recherche
-primaire. Une fois la vérification terminée, cliquez n’importe oil sur I’écran de codage
a I’extérieur des fenétres du fichier de référence pour continuer.

¢ Cliquez sur le bouton [Chercher] pour exécuter la recherche
secondaire : ‘

» Lorsque la recherche d’une rue comme clé de recherche secondaire est terminée :

MUNICIPALITES

SASKATCHEY
NEWFOUNDL
HAWKESBURYJONTARID
ONTARID
ALBERTA
ALBERTA
NORTEDWEST
(HOHTHWEST
GASKATCHEV
BRITISH COL
SASKATCHEY

CACKATILIEY,

£EEEEEEE

himim

Cliquez n’importe ol sur la deuxiéme fenétre du Ensuite, faites défiler manuellement la

fichier de référence pour surligner et vérifier troisieme fenétre du fichier de référence
I’enregistrement le plus proche trouvé par le pour trouver I’enregistrement le plus
systéme pour la recherche secondaire. approprié aux données du répondant.

Lorsqu’un fichier de référence est affich€ sur plusieurs fenétres, il est trés important de

comprendre comment les fenétres sont reliées entre elles. Une relation parent-enfant existe
automatiquement entre I’enregistrement sélectionné comme parent dans la premiére fenétre et tous les
enregistrements affichés dans la deuxiéme fenétre comme étant ses enfants.

De mé&me, un relation parent-enfant existe automatiquement entre les enregistrements sélectionnés
comme parents dans les deux premiéres fenétres et tous les enregistrements affichés dans la troisieme
fenétre comme étant leurs enfants.
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Enregistrement du fichier de
référence choisi comme parent
dans la premiére fenétre

Enregistrement du fichier de
référence choisi comme parent dans
la deuxiéme fenétre

MUNICIPALITES = ILOTS
Dicd ey [ AT e Conapd v Lasames [

ST_'w | 3 | 202 i |KeAgH2
HAWKE'S RAY NEWFGUND] (ST w85 | 73 [0 IKeAgH3
{RAWKESBRY HAWKESBURY: ONTARIO €T w1 179 179 10 [KeAZH4
HAY ONTaRID ST iwi 1 220 | 254 'E |KGADHE
HAY LAKE 208 ALBEATA ST W 280 | 302 I Keagr7
HAY LAKES ALEEATA ST w322 1 355 IE [KeAZHE
HAY RIVER NORTHWES] NSTiW 438 | 479 IE |KBAZI
H{HaY RIVER 1 NDRTHWEST HHST w514 | 528 IE IKEAGIZ
[{FAZEL DELL WO. 335 SASKATCHEY [{MCGILL ST iw | B4l | 640 IE IKEAZI3
{{HAZELTON BAITISH COLY  [F[MILCENTRANCE FETTIE 11 127 10 KeATAl
[RAZELWOOD NG. 84 SASKATCHEV  |F[MONTCALM . LIEIST e 31 | 258 10 |KBATAL
B AR IO SACKATCHE HRTSEYaTY ’ c 120 ¢ 448 0 (POAIAD

=% e Z2

Tous les enfants de I’enregistrement du fichier
de référence choisi comme parent dans la

premiére fenétre

Tous les enfants des enregistrements des

fichiers de référence choisis comme parents

dans les premiére et deuxiéme fenétres

Avertissement : Si vous sélectionnez manuellement un enregistrement comme nouveau parent
(dans la premiére ou la deuxiéme fenétre), vous devez cliquer sur la fenétre qui liste les enfants
de ce nouveau parent (soit la deuxiéme ou la troisiéme fenétre) pour rafraichir le contenu de
chaque fenétre. Si vous omettez de rafraichir le contenu des fenétres, la liste des enfants pour le

nouveau parent pourrait ne pas étre a jour.
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3.6 Boutons d’action

Un groupe de huit (8) boutons pius un (1) bouton individuel pour ]a Sortie
sont affichés verticalement dans le coin droit supérieur de I’écran.

Chaque bouton contient une bréve description de I’action qu’il exécute.

Au cours d’une session de codage, chaque bouton alterne d’une apparence
surbrillante 4 ombragée indiquant si 1’action associée au bouton peut ou ne
peut pas étre exécutée. Un bouton devient surbrillant et fonctionnel lorsque
des conditions spécifiques a chaque action sont rencontrées.

action non
disponible

Exempie :

[Coder] n’est pas fonctionnel lorsqu’une recherche retourne aucun
enregistrement.

[Précédent] n’est pas fonctionnel pour la premiére réponse 4 coder dans une
session de codage.

[S.R.] n’est pas fonctionnel pour les codeurs de 1

niveau.

Chaque bouton d’action a un caractére spécial appelé touche de raccourci. La
touche de raccourci est le caractére souligné dans la description associée au
bouton. Pour lancer une action, vous pouvez cliquer sur son bouton en
utilisant la souris, ou entrer sa touche de raccourci en utilisant le clavier. touche de

raccourci
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4. Défilement d’un fichier de référence
4.1 Faire défiler un fichier de référence

Chaque fenétre n’affiche qu’un segment du fichier de référence a la fois. Vous pouvez utiliser les barres
de défilement situées i droite et au bas des bords de la fenétre pour faire défiler le fichier de référence.

L'illustration qui suit décrit comment utiliser les fleches et les boites de défilement a I'inténieur de la
barre de défilement vertical pour faire défiler une fichier de référence vers le haut ou vers le bas. Les
mémes &tapes s’ appliquent au défilement vers la gauche ou vers la droite en utilisant la barre de
défilement horizontal. ‘

Pour faire défiler lentement une ligne 4 ta fois, cliquez une fois sur
I’'une des flecches de défilement & chaque extrémité de la barre de
défilement.

Pour faire défiler de fagon continue une ligne 2 la fois, cliquez une fois
sur I"une des fleches de défilement & chaque extrémité de la barre de
défilement et maintenez le bouton de la souris abaissé.

La liste défile dans le sens de la fleche de défilement. *

Pour faire défiler un écran 2 la fois, cliquez au-dessus ou en dessous
de la boite de défilement dans la barre de défilement.

La liste défile vers le haut lorsque vous cliquez au-dessus de la boite
ou vers le bas lorsque vous cliquez en dessous de la boite.

Pour faire défiler rapidement la liste, cliquez sur la boite de
défilement et faites-la défiler vers le haut ou vers le bas.

L a liste défile dans la direction ol vous faites glisser la boite de
défilement.
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4.2 Changer la largeur de P’affichage d’un champ

Vous pouvez modifier la largeur de I’affichage d’un champ de la fenétre d’un fichier de référence. La
largeur réelle du champ dans la base de données n’est pas modifiée, seulement la largeur lors de
Iaffichage. Les données peuvent sembler disparaitre ou étre coupées lorsque vous modifiez la largeur
d’affichage, mais vous ne pouvez pas endommager les données lorsque vous modifiez la largeur
d’affichage d’un champ.

Positionnez le curseur sur la ligne
verticale entre les en-tétes des champs.

Le curseur devient foncé et des fléches
apparaissent sur chacun de ses cétés.

Faites glisser la ligne verticale a gauche
ou & droite pour élargir ou rétrécir la
largeur d’affichage d’un champ.

mimimimimimimimimimim

4.3 Changer ’ordre d’affichage des champs

Vous pouvez changer |’ordre d’affichage des champs de la fenétre du fichier de référence. Cecine
modifie pas 1’ordre réel des champs dans la base de données, seulement I’ordre lors de I’affichage.

= LS e Positionnez le curseur sur I’en-téte du

Codepadiak i Fope Dire De [ A champ a déplacer.
| KBATA ST :E 1 1127 10
| KEATAT ST _IE 11313 259 10 : :

XYY ST Y58 158710 Faites glisser le nom du champ que vous
[KEATAS TS TR T TE voulez déplacer vers la gauche ou vers
[KEATAB Y T T TS la droite jusqu’a ce que la colonne soit

KEATAB ST I 973 T a7 10 relocalisée a la position désirée.

KBA1AB ST {E 1308% 3110 i
i Kea1A7 ST iE 321 {33 i0 Dans cet exemple, le champ «Code
H KBA1AB ST iE :388: 3710 o postal» a été déplacé pour devenir la

I KBA1B2 ST _IE :333: 4050 _‘ premiere colonne.
KBA1AS ST :E : 382 : 668 iE B
: [

E&* : L % T e
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5. Recherche du fichier des codes postaux

Avec le fichier des codes postaux, trois (3) options de recherche sont disponibles. Chacune produit une
liste d’enregistrements du fichier de référence différente affichée au bas de l’ecran 2N une ou trois
fenétres.

La table suivante décrit les options de recherche disponibles lorsque le fichier des codes postaux est
sélectionné. La premiére option de recherche listée dans le tableau est celle que le systéme utilise par
défaut pour le fichier des codes postaux Pour chaque option de recherche, le tableaw indique la case &
cocher & activer comme clé primaire de recherche et les champs d’entrée de données pour les clés de
recherche, primaire et secondaire, selon lc cas.

FICHIER DES CODES POSTAUX
Option de recherches Case a cocher Champs d’entrée de données Nombre
a activer comme clé | a entrer comme clés de recherche, | de
primaire de recherche | primaire et secondaire fenétres
1. Rechercher le code postal | @ Code postal : Code postal 1
correspondant le plus
proche
2. Rechercher tous les codes | @ Ville : Ville 3
postaux pour une rue dans Rue
une ville spécifique
3. Rechercher tous les codes | ® RMR: RMR 3
postaux pour une rue dans Rue
une RMR spécifique

Les sections 5.1 4 5.3 illustrent les étapes d’une recherche, primaire et secondaire, selon le cas, pour les
options de recherche ci-dessus.

5.1 Rechercher le code postal correspondant le plus proche

Recherche primaire : ® Code postal

Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement le code postal correspondant le plus proche dans le fichier
des codes postaux. Les résultats de 1a recherche sont affichés au bas de I'écran.

e  Sile bouton {Chercher] est ombragg, il indique que la recherche primaire du code postal est terminée.

¢ Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la fenétre du fichier de référence
affichée au bas de 1’écran pour surligner le code postal correspondant le plus proche dans le fichier
. des codes postaux.
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3 SECOND ST RUSSELL ONTARI

K4R1EE 472- 472 |E -ICHURCH ST RUSSELL ONTARI
1- 127 8] MAIN ST _iE {HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARI

KEATA1 13-288 10 MAIN ST HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARI
KEATA2 129- 129 i0 MAIN ST HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARI
KEATA3 30- 184 E MAIN ST HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARI
KEATAD 176- 359 IE MAIN ST HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARI
KBATAE 273- 287 D MAIN . 5T HAWKE SBURY HAWKESBURY ONTARI
KBATAE 303- 311 ] MAIN ST HAWKE SBURY HAWKESBURY ONTARI
KBATA7 321 33 1) MAIN T HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARI
KBATAS 359- 3N 0 MAIN T HAWKESBURY HAWKESBURY ONTAR

5.2 Rechercher tous les codes postaux pour une rue dans une ville spécifique

Recherche primaire : @ ville

¢ Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche dans le fichier des
codes postaux. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de 'écran.

» Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche dans le
fichier des codes postaux.

i
7
4HA".\-'!(ESBI.IFIY ONTARID
ONTARIO
ALBERTA
ALBERTA
NORTHWES
NORTHWES
SASKATCH
BRITISH 0O
SASKATCH

Pour continuer, cliquez n’importe ol sur I'écran de codage a I’ extérieur des fenétres du fichier de
référence.

¢ Sile bouton [Chercher] est ombragg, il indique que la ville correspondante la plus proche ne contient
pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une rue.

® Si le bouton {Chercher] est surbrillant, il indique que la ville correspondante 1a plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’une rue.
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Recherche secondaire : @ Rue

e Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche & I’intérieur de la ville
choisie dans le fichier des codes postaux. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de I'écran.

e Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.

e Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ob sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche a
I’intérieur de la ville choisie dans le fichier des codes postaux.

MUNICIPALITES

E{HAY RIVER 1 NORTHWEST]
E HAZEL DELL MO, 335 SASKATCHEM
i| HAZELTON BRITISH COL!

§ HAZELWOOD ND. 94 SASKATCHEM
Bl A NMOBRE SASKATCHEY

s w
T HEWKE'S BAY NEWFOUNDL] 51 W
HEWKESBURY HAWKESBURY UNTARIQ ST W
%HAY ONTARID W
HAY LAKE 209 ALBERTA W
HAY LARES ALBERTA W
[[HAY RIVER HOATHWES ] W
W
W

E

E

¢ Latroisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des codes postaux
qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit tous les codes postaux pour
une rue dans une ville spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre du fichier de
référence pour trouver "enregistrement le plus approprié aux données du répondant. '
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5.3 Rechercher tous les codes postaux pour une rue dans une RMR spécifique

Recherche primaire ; @ RMR

Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systeme recherche automatiquement la RMR correspondante la plus proche dans le fichier des
codes postaux. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de I’écran.

Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ot sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de 1'écran pour surligner la RMR correspondante la plus proche dans le
fichier des codes postaux.

HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY

Pour continuer, cliquez n’importe ot sur ’écran de codage & I’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que 1a RMR comrespondante la plus proche ne
contient pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire
d’une rue.

Si le bouton [Chercher] est surbriliant, ii indique que la RMR correspondante la plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét & poursuivre la recherche secondaire d’une rue.

Recherche secondaire : © Rue

Exécuter la recherche secondaire en cliguant sur le bouton [Chercher].
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Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche pour la RMR choisie
dans le fichier des codes postaux. Les résultats de la recherche sont affichés dans la deuxiéme

fenétre du fichier de référence au bas de I’écran.

Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.

Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la deuxiéme fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche pour la
RMR choisie dans le fichier des codes postaux.

HAWKESBURY
HAWKE SBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY
HAWKESBURY IONTARIDI:
HAWKESBURY :OMNTARI
HAWKE SBURY

{KIAKLAND LAKE
KITCHENER
KLTIMAT

La troisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des codes postaux
qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit tous les codes postaux pour
une rue dans une RMR spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre du fichier de
référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du répondant.
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6. Recherche du fichier des Entreprises/Immeubles

Avec le fichier des Entreprises/Immeubles, guatre (4) options de recherche sont disponibles. Chacune
produit une liste d’enregistrements du fichier de référence différente affichée au bas de 1’écran en trois
fenétres.

Le tableau suivant décrit les options de recherche disponibles lorsque le fichier des
Entreprises/Immeubles est sélectionné. La premiére option de recherche listée dans le tableau est celle
que le systéme utilise par défaut pour le fichier des Entreprises/Immeubles. Pour chaque option de
recherche, le tableau indique la case & cocher a activer comme clé primaire de recherche et les champs
d’entrée de données pour les ¢lés de recherche, primaire et secondaire, selon le cas.

FICHIER DES ENTREPRISES/IMMEUBLES
Option de recherches Case i cocher Champs d’entrée de données | Nombre
i activer commme | 4 entrer comme clés de de
clé primaire de recherche, primaire et fenétres
recherche secondaire
1. Rechercher toutes les @® Entreprise: | Entreprise 3
adresses dans une ville Ville
pour une entreprise
spécifique
2. Rechercher toutes les @® Rue Rue 3
entreprises dans une ville . Ville
sur une rue spécifique ‘ .
3. Rechercher toutes les @ Ville : Ville 3
entreprises sur une rue Rue
dans une ville spécifique
4. Rechercher toutes les ® RMR : RMR : 3
entreprises sur une rue o Rue
dans une RMR spécifique

Les sections 6.1 4 6.4 illustrent les étapes d’une recherche, primaire et secondalre selon le cas, pour les
options de recherche ci-dessus.

6.1 Rechercher toutes les adresses dans une ville pour une entreprise spécifique

Recherche primaire : ® Entreprise

+ Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

¢ Le systéme recherche automatiquement I’entreprise correspondante la plus proche dans le fichier des
Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de I’écran.
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Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de 1’écran pour surligner I’entreprise correspondante la plus proche dans le
fichier des Entreprises/Immeubles.

MUNICIPALITES

LFHOTO 3 “{QUEBH MALONEY

STRO DAIRY PRODUCTS LIMITED

Pour continuer, cliquez n’importe ot sur I'écran de codage a I’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

¢ Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indigue que ’entreprise correspondante la plus proche n’a pas
de ville. En conséquence, le systdme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une ville.

* Sile bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que 1’entreprise correspondante la plus proche a des
villes. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire dune ville.

Recherche secondaire : ® ville

¢ Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton {Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche pour |’entreprise
choisie dans le fichier des Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la
seconde fenétre du fichier de référence au bas de I’écran.

» Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une ville est terminée.

* Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ot sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche pour
I'entreprise choisie dans le fichier des Entreprises/Immeubles.

ENTREPRISESAMMEUBLES RUES
JASTRAL PHOTO GATINEAU iOTTAWA - HULL (QUEB 100 DR__{BAYSHORE
ASTRID PAIDRA {HULL iOTTAWA - HULL ;QUEBGS:

ASTRO CONSRUCTION INC OTTAWA - HULL {ONT.
ASTRO BAIRY PRODUICTS LIMITED OTTAWA JOTTAWA - HULL ONT
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e La troisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des
Entreprises/Immeubles qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes
les adresses dans une ville pour une entreprise spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme
fenétre du fichier de référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du
répondant.

6.2 Rechercher toutes les entreprises dans une ville situées sur une rue spécifique

Recherche primaire : @® Rue

s Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche dans le fichier des
Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de ’écran.

s Lorsque la recherche primaire est complétée, cliquez n’importe oi sur la premiére fenétre du fichier
de référence affichée au bas de 1’écran pour surligner ia rue correspondante la plus proche dans le
fichier des Entreprises/Immeubles.

MUNICIPALITES

ENTREPRISES!IMMEUBLES

YLMER

OTTAWA - AYLMER BAR-| B-Q
BUCKINGHAM OTTAWA - HULGQUEBE k) 5T IAYLMER BAR-BQ
GATINEAU DTTAWA - HUL QUEBE 581 5T IAYLMER BARB-
GOULBCURN OTTAWA - HUL QUEBE 164 5T IAYLMER BARB-Q

KANATA OTTAWA - HULQUESE
E0TTAWA DTTAWA - HUL QUEBE
i OTTAWA-

1200 ST IAYLMER BARE-Q
170 ST (AYLMER BARBQ
170 ST JAYLMER BARG-Q

Pour continuer, cliquez n’importe ol sur I’écran de codage a I’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

o Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la rue correspondante la plus proche n’a pas de
ville. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une ville.

e Sile bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la rue correspondante la plus proche a des
villes. Le systéme est maintenant prét & poursuivre la recherche secondaire d’une ville.
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Recherche secondaire : @ Ville

e Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche pour la rue choisie
dans le fichier des Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de 1’écran.

» Si le bouton {Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une ville est terminée.

¢ Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ot sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de 1’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche pour la
rue choisie dans le fichier des Entreprises/Immeubles.

RUES ENTREPRISES/IMMEUBLES
MAIN AYLMER OTTAWA - HUU QUEBE 348 ARAH COIFFURE
MAIN GATINEAU GATINEAU BUCKINGHAM DTTAWA - HUU QUEBE 79 AVENDR INC
MAIN N OTTAWA - HULGUEBE BEATTY
MAIN § GOULBOURN OTTAWA - HULDNT, 400 BERTHIAUME POLO-VELO/SPORTS INC
MAIN ST RIDEAU VALLEY KANATA OTTAWA - HULIONTAR 5 BIJOUTERIE JACQUES CHARRON INC
MAINPO OTTAWA OTTAWA - HUL DNTAR i BOLDAN FONDATICN
MAINS RIDEAL OTTAWA - HUL ONT. 3n BOUTIQUE MYSTELLE LTE

¢ La troisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des
Entreprises/Immeubles qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes
les entreprises sur une rue dans une ville spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre
du fichier de référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du répondant.

6.3 Rechercher toutes les entreprises sur une rue dans une ville spécifique

Recherche primaire : @ Ville

*  Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche dans le fichier des
Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de 1’écran.

* Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I'écran pour surligner la ville correspondante la plus proche dans le
fichier des Entreprises/Immeubles.
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b 3 RUES ENTREPRISES/IMMEUBLES
JGASKIERS-PQINT LA HAYE NEWFOUNDLEEETJACHBAR GATINEAD 199 CALEX GERAY 0/BY GERALD LAFI %g
GASPE QUEBEC HALAN -
GATINEALL DTTAWA - HUCQUEBEC |- HANGERS BATINEAU
[ GAULTOIS NEWFOUNDLSREJANTOINE GATINEAL : :
| GAUTHIER ONTARID T ARCHAMBALLT ; io

Pour continuer, cliquez n’importe ot sur I’écran de codage a I’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

» Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la ville correspondante la plus proche ne contient
pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une rue.

s  Si le bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la ville correspondante la plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’une rue.

Recherche secondaire : ® Rue

¢ Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche pour la ville choisie
dans le fichier des Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de ’écran.

e Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.
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¢ Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ot sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche pour la
ville choisie dans le fichier des Entreprises/Immeubles.

MUNICIPALITES ENTREPRISESJ’IMMEUBLES

= Py
3 GASKIERS-POINT LA HAYE NEWFOUNDY [ ol CCIIFFUF!E
QUEBEC 4 AVENOR INC
OTTAWA - HULRUEBEC l BEATTY
NEWFOUMNDL BERTHIAUME POLOVELD/SPORT
GAUTHIER ONTARIC l§ MAGNUS GATINEAU BUOUTERIE JACQUES CHARRQN |
AYHURST-PARTIE-SUD EST QUEBEC lﬂ MAILLAHD GATINEAU BOLDAN FONDATION
ELANGLE 1 BRITISH COL BOUTIQUE MYSTELLE LTE
EQRGETOWN PRINCE EDW] BOUTIQUES DEKA DANSE
EDQRGIAN BAY ONTARIC C.E. CANIPCO

¢ Latroisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des
Entreprises/Immeubles qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes
les entreprises sur une rue dans une ville spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre
du fichier de référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du répondant.

6.4 Rechercher toutes les entreprises sur une rue dans une RMR spécifique

Recherche primaire : @® RMR

» Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la RMR correspondante la plus proche dans le fichier des
Entreprises/Immeubles. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de I’écran.

¢ Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la RMR correspondante la plus proche dans le
fichier des Entreprises/Immeubles.

ENTREPR!SES!IMMEUBLES

TToRILIA -. * TMAISON DE PRIRE B THEL
[l DSHAWA . i

§ 0T TANA - HULL i | CHEVALIER 5 OE COLGMB DE
L] OWEN SOUND : I|FABRIQUE ST FRANCOIS DE SALES

Pour continuer, cliquez n’importe oi sur ’écran de codage & |’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

» Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la RMR correspondante la plus proche ne
contient pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire
d’une rue.
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Si le bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la RMR correspondante la plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét 4 poursuivre la recherche secondaire d*une rue.

Recherche secondaire ; ® Rue

Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche pour ia RMR choisie
dans le fichier des Entreprises/Immeubles. Les résultats de Ia recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de 1’écran.

Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.

Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’intporte o sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche pour la
RMR ch0131e dans le fichier des Entreprises/immeubles.

ENTREPRISESJIMMEUBLES

- o)
BUCKINGHAM
BUCKINGHAM PASTORAL CHARGE UNITE:S70 ST BUCKINGHAM (QUE
BUCKINGHAM PIZZA INC 421 1) BUCKINGHAM (QUE
ECONCBEC 588 ST BUCKINGHAM QUE|
E LES ENTREPRISES MAURICE H LEBOEUF ;588 sT BUCKINGHAM 'QUE
PRICE SERVICE STATION a7 ST BUCKINGHAM QLE
AFAH COIFFURE ] GATINEAL | QUE
[FAVENDR INC 78 GATINEAL QUEL

B PE TERBOROUGH
{|PORT ALBERNI

La troisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des
Entreprises/Immeubles qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes
les entreprises sur une rue dans une RMR spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme
fenétre du fichier de référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du
répondant.
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7. Recherche du fichier des Adresses municipales

Avec le fichier des Adresses municipales, trois (3) options de recherche sont disponibles. Chacune
produit une liste d’enregistrements du fichier de référence différente affichée au bas de I’écran en deux
ou trois fenétres.

Le tableau suivant décrit les options de recherche disponibles lorsque le fichier des Adresses municipales
est sélectionné. La premiére option de recherche listée dans le tableau est celle que le systéme utilise par
défaut pour le fichier des Adresses municipales. Pour chaque option de recherche, le tableau indique la
case & cocher 4 activer comme clé primaire de recherche et les champs d’entrée de données pour les clés
de recherche, primaire et secondaire, selon le cas.

FICHIER DES ADRESSES MUNICIPALES
Option de recherches Case a cocher Champs d’entrée de données | Nombre
4 activer comme | 4 entrer comme clés de de -
clé primaire de recherche, primaire et fenétres
recherche secondaire
1. Rechercher toutesles | @ Ville: Ville 3
adresses sur une rue dans Rue
une ville spécifique
2. Rechercher toutes les ® RMR : RMR 3
adresses sur une rue dans Rue
une RMR spécifique
3. Rechercher toutes les @® Rue: Rue 2
adresses dans une ville sur Ville '
une rue spécifique

Les sections 7.1 a 7.3 illustrent les étapes d’une recherche, primaire et secondaire, selon le cas, pour les
options de recherche ci-dessus.

7.1 Rechercher toutes les adresses sur une rue dans une ville spécifique

Recherche primaire : @ ville

e Sile bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante [a plus proche dans le fichier des
Adresses municipales. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de 1’écran. :

e Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ou sur la premicre fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche dans la liste
des Adresses municipales.

408! § DNTARIO
{OTGMABEE ) i{FETERBOROUGH (ONTARIO

[OTTAWAT A DTTAWA - HULL | IONTARID
“' OTTERBURN PARK {MONTREAL QUEBEC |
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Pour continuer, cliquez n’importe ou sur I’écran de codage a Iextérieur des fenétres du fichier de
référence.

e Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indiqué que la ville correspondante la plus proche ne contient
pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une rue.

e Sile bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la vilie correspondante la plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét & poursuivre la recherche secondaire d’une rue.

Recherche secondaire : @ Rue

« Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche a Iintérieur de la ville
choisie dans le fichier des Adresses municipales. Les résuitats de la recherche sont affichés dans la
seconde fenétre du fichier de référence au bas de |’écran.

» Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.

e Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche & '
I’intérieur de la ville choisie dans le fichier des Adresses municipales.

MUNICIPALITES [ ILOTS
% / : B Provinge a L g DiectEDa AT | Codefie
HOSPRAEY ONTARID | HAMELVILLE . RD 0 i 0D
[OTONABEE PETERBOROUGH :ONTARID MELWOOD SHIRD 00 %
SOTTAWA OTTAWA -HULL iONTAAIG | HMEMORIAL JHIAD a0 0
10T TEABLRN PARK MONTREAL QUEBEC MENZIES A RD 0 !0 i §
QUTLDOK SASKATCH RFIMEDTA 803 | BO07 {0 2
DUTREMONT MONTREAL OUEBEC IMERCER G
${OWEN SOUND OWEN SOUND  IONTARID MERIVALE JEss i id g18 | 848 IE
0XBOW $askATCH  B{MERREDIN i - IlAD 656 i 876 'E
{OMFCRD NOVASCO] §EMERRIMAN RO g78 ; 800 [E :

e La troisieme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des Adresses
municipales qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes les adresses
sur une rue dans une ville spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre du fichier de
référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux doanées du répondant.
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7.2 Rechercher toutes les adresses sur une rue dans une RMR spécifique
Recherche primaire : @ RMR

» Si le bouton {Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la RMR correspondante la plus proche dans le fichier des
Adresses municipales. Les résultats de la récherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de 1’écran.

e Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ot sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche dans la liste
des Adresses municipales.

: . RUES 1LOTS

‘ R e R e iRt DS HIETARIS0S DY Codapostal ; RiGvinEDIA
| ORILLIA BHEN Ho: 1 17 Ay K251€3 __ ISTITTSVILLE :GOULBOURN _iONTARID
| OSHAWA he1A 0; 1 ! 7 AV K1§261 _ 10TTAWA OTTAWA ONTARID
OTTAWA  HULL =20 1oai i ke 181 1 CONCESSION JHE: 6 118 AV K25iC3 __ ISTITTSVILLE |GOULBOURN _ ONTARIOE
{|OWEN SOUND 41 LINE JEL 14 1 B2 AV K1s262  i0TTAWA _ [OTTAWA ONTARIO

Pour continuer, cliquez n’importe ou sur I’écran de codage a I’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

» Sile bouton [Chercher] est ombragg, il indique que la RMR correspondante la plus proche ne

contient pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire
d’une rue. :

» Sile bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la RMR correspondante Ia plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’une rue.

Recherche.secondaire - ® Rue

¢ Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche pour ia RMR choisie

dans le fichier des Adresses municipales. Les résulitats de la recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de I’écran.

o Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.
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» Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur Ia seconde fenétre du fichier
" de référence affichée au bas de I’écran pour surligner Ia rue correspondante la plus proche pour la
RMR choisie dans le fichier des Adresses municipales.

iE NEPEAN

D: B11 875 IAD KiZee7  i0TTAWA _ iDTTAWA ONTARID

iD! 897 | 345 iRD KIZEAT  (OTTAWA  IDTTAWA ONTARID

i JE 926 | 942 [AD K1Z823  IOTTAWA  (OTTAWA ONTARID

| MERION {0} 951 | 989 !RD KIZEA3  |OTTAWA i0TTAWA ONTARID

‘MEFIISIEFIS DES {E; 956 | 952 !AD KiZ6A2  iGTTAWA OTTAWA ONTARID

PETEFIBDHDL!BH -‘- i 972 | 932 iRD KiZGad  [OTTAWA  iDTTAWA ONTARIQ
HIFORT ALBERN| 993 | 1025 iRD KIZBAE  [OTTAWA  [OTTAwaA ONTARID

e La troisiéme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des Adresses
municipales qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes les adresses
sur une rue pour une RMR spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre du fichier de
référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du répondant.

7.3 Rechercher toutes les villes pour une rue spécifique

Recherche primaire : @® Rue

» Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche dans le fichier des
Adresses municipales. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier
de référence au bas de I’écran.

e Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de ’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche dans la liste
des Adresses municipales.

IMERIVALE DEPOT

MUNICIPALITES

OTTAWA, -

GQUEBEC

OTTAWA -

GQUEBEC

#|MERIVALE NEPEAN

OTTAWA -

ONTARIO

EMERIVALE DT TAWA

OTTAWA -

ONTARIO

| MERIVALE RDE

OTTAWA -

ONTARIO

[ MERIVALERD

OTTAWA -

ONTARIO

Pour continuer, cliquez n’importe ou sur I’écran de codage a [’extérieur des fenétres du fichier de

référence.

e Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la rue correspondante la plus proche n’a pas de
ville. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une ville.
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Si le bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que 1a rue correspondante la plus proche a des
villes. Le systéme est maintenant prét 4 poursuivre la recherche secondaire d’une ville.

Recherche secondaire : @ ville

Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher).

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche pour la rue choisie
dans le fichier des Adresses municipales. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de 1’écran.

Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une ville est terminée.

Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe oi sur la seconde fenétre du fichier -
de référence affichée au bas de 1'écran pour surligner la ville correspondante la plus proche pour la
rue choisie dans le fichier des Adresses municipales.

ITMERIVALE

OTTAWA - QUEBEC
%? MERIVALE DEPCT OTTAWA -HULL QUEBEC
HIMERIVALE NEPEAN OTTAWA - HULL ONTARIO
HIMERIVALE OT TAWA OTTAWA - HULL ONTARIOD
| MERIVALE RDE OTTAWA -HULL ONTARID
| MERIVALERD OTTAWA -HULL ONTARIO

Lorsque I’on effectue une recherche dans le fichier de référence des Adresses municipales, et que
1’on méne une recherche primaire d’une Rue, le bouton [Ordre] est fonctionnel (consultez la
section 10, Ordre) .
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8. Recherche du fichier des Intersections

Avec le fichier des Intersections, trois (3) options de recherche sont disponibles. Chacune produit une
liste d’enregistrements du fichier de référence différente affichée au bas de I’écran en deux ou trois
fenétres selon le cas.

Le tabieau suivant décrit les options de recherche disponibles lorsque le fichier des Intersections est
sélectionné. La premiére option de recherche listée dans le tableau est celle que le systéme utilise par
défaut pour le ficher des Intersections. Pour chaque option de recherche, le tableau indique la case a
cocher a activer comme clé primaire de recherche et les champs d’entrée de données pour les clés de
recherche, primaire et secondaire, selon le cas.

FICHIER DES INTERSECTIONS
Option de recherches Case 4 cocher Champs d’entrée de données | Nombre
4 activer comme clé & entrer comme ciés de de
primaire de recherche |recherche, primaire et secondaire j fenétres
1. Rechercher toutes les ® Ville : Ville 3
intersections avec une rue Rue 1 :
dans une ville spécifique
2. Rechercher toutes les ® RMR : RMR 3
intersections avec une rue Rue ]
dans une RMR spécifique
3. Rechercher toutes les ® Rue 1 : Rue 1 2
intersections avec une rue Rue 2
spécifique

Les sections 8.1 a 8.3 illustrent les étapes d’une recherche, primaire et secondaire, selon le cas pour les
options de recherche ci-dessus.

8.1 Rechercher toutes les intersections avec une rue dans une ville spécifique

Recherche primaire : @ Ville

. » Sile bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche dans le fichier des
Intersections. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de I’écran.

o Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ou sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de 1’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche dans la liste
des Intersections.

ONTARIO

ONTARID
OTTAWA - HULIONTARIO
40TTERBURN PARK IMONTREAL  iQUEBEC
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Pour continuer, cliquez n’importe ot sur I’écran de codage a I’ extérieur des fenétres du fichier de
référence.

» Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la ville correspondante la plus proche ne contient
pas de ue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une rue.

+ Si le bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la ville correspondante la plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’une rue.

Recherche secondaire : @ Rue 1

» Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche a I'intérieur de la ville
choisie dans le fichier des Intersections. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde
fenétre du fichier de référence au bas de 1’écran.

¢ Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.

¢ Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue comrespondante la plus proche a
I’intérieur de la ville choisie dans le fichier des Intersections.

OTTAWA - ONTARID
TONAR QTTAWA - HUL ONTARID
TTAWA OTTAWA - HUL ONTARIO
TTEREA OTTAWA - HULONTARID
UTLO0A OTTAWA - HULONTARID
FIOUTRER OTTAWA - HULONTARID
OWEN & OTTAWA - HULIONTARID
OXBOWA OTTAWA - HUL ONTARID

La troisi@me fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des Intersections
qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes les rues qui croisent une
rue donnée dans une ville spécifique. Faites défiler manuellement la troisizme fenétre du fichier de
référence pour trouver I’enregistrement le plus approprié aux données du répondant.
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8.2 Rechercher toutes les intersections avec une rue dans une RMR spécifique

Recherche primaire ; @& RMR

Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primatre.

Le systéme recherche automatiquement la RMR correspondante la plus proche dans le fichier des
Intersections. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de 1’écran.

Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ou sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la RMR correspondante la plus proche dans la liste
des Intersections.

GATINEAU QUEBEC
57 0SGDODE ONTARID
RD N ICLARENCE DNTARID
| BY CLARENCE ONTARIO
{]PEMBROKE ! . PL OTTAWA ONTARID

Pour continuer, cliquez n’importe ou sur I’écran de codage & I’extérieur des. fenétres du fichier de
référence.

Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la RMR correspondante la plus proche ne
contient pas de rue. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire
d’une rue.

Si le bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la RMR correspondante la plus proche contient
des rues. Le systéme est maintenant prét & poursuivre la recherche secondaire d’une rue.

Recherche secondaire : @ Rue |

e Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante fa plus proche pour la RMR choisie
dans le fichier des Intersections. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde fenétre
du fichier de référence au bas de ’écran.

Si le bouton [Chercher] est ombragg, il indique que la recherche secondaire d’une rue est terminée.
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Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de 1’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche pour la
RMR choisie dans le fichier des Intersections. '

RUE 2

3] Rovine
OTTAWA ONTARID
QTTAWA QNTARIO
DTTAWA ONTARIO
DTTAWA ONTARIO
DTTAWA ONTARID
DTTAWA ONTARIO
OTTAWA ONTARID
OTTAWA ONTARID

La troisieme fenétre du fichier de référence liste tous les enregistrements du fichier des Intersections
qui rencontrent les critéres des recherches primaire et secondaire, soit toutes les rues qui croisent une
rue donnée dans une RMR spécifique. Faites défiler manuellement la troisiéme fenétre du fichier de
référence pour trouver I'enregistrement le plus approprié aux données du répondant.

8.3 Rechercher toutes les intersections avec une rue spécifique

Recherche primaire : ® Rue 1

s Sile bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systeéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche dans le fichier des
Intersections. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de I’écran.

Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe oil sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche dans la liste
des Intersections.

RUE 2 MUNICIPALITES
ST 5 LINE AD IKANATA OTTAWA -HULL ONTARIO ki
BANK GLOUCESTER {7 CONCESSION CL AD OTTAWA OTTAWA - HULL ONTARIO
1 BANK OTTAWA 9 U OTTAWA OTTAWA - HULL ONTARIO |
BANK ST ALBERT ST OTTAWA OTTAWA - HULL ONTARIO
BANK ST AT LAURIER ALTONA AD OTTAWA OTTAWA - HULL ONTARID

Pour continuer, cliquez n’importe ol sur I’écran de codage & I'extérieur des fenétres du fichier de
référence.

Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la rue correspondante la plus proche ne croise pas

d’autres rues. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’une
deuxiéme rue.
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¢ Sile bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la rue correspondante la plus proche croisent
d’autres rues. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’une deuxiéme
rue.

Recherche secondaire : ® Rue 2

e Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement la rue correspondante la plus proche qui croise la rue choisie
dans le_ fichier des Intersections. Les résultats de la recherche sont affichés dans la seconde fenétre
du fichier de référence au bas de 1’écran.

e Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’une deuxiéme rue est
terminée. ‘

e Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner la rue correspondante la plus proche (rue 2) qui
croise la rue choisie {rue 1) dans le fichier des Intersections.

DITAWA OTTAWA - DNTA]
DTTAWA OTTAWA -HULL ONTARIO
DTTAWA DTTAWA - HULL ONTARID
DR DTTAWA DTTAWA - HULL ONTARID
4 T AT LAURIER OTTAWA DTTAWA -HULL ONTARIO
HBANK ST BAY DTTAWA OTTAWA -HULL ONTARID
JBANK 5T RIVERSIDE OTTAWA . OTTAWA -HULL ONTARID
K{BANK ST SOUTHGATE M OTTAWA OTTAWA - HULL ONTARID
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9. Recherche du fichier des Villes/Villages

Avec le fichier des Villes/Villages, trois (3) options de recherche sont disponibles. Chacune produit une
liste d’enregistrements du fichier du référence différente affichée au bas de I’écran en une ou deux
fenétres.

Le tableau suivant décrit les options de recherche disponibles lorsque le fichier des Villes/Villages est
sélectionné. La premigre option de recherche listée dans le tableau est celle que le systéme utilise par
défaut pour le fichier des Villes/Villages. Pour chaque option de recherche, le tableau indique la case 4
cocher & activer comme clé primaire de recherche et les champs d’entrée de données pour les clés de
recherche, primaire et secondaire, selon le cas.

FICHIER DES VILLES/VILLAGES
Option de recherches Case a cocher . Champs d’entrée de données Nombre
‘|aactiver comme clé | a entrer comme clés de recherche, | de
primaire de recherche | primaire et secondaire fenétres
1. Rechercher le nomdela | ® Localité : Nom de localité 1
localité correspondante
le plus proche _
2. Rechercher tous les noms | @ Ville : Ville 2
de localités dans une ville Nom de localité
spécifique
3. Rechercher tous les noms | ® RMR : RMR 2
de localité dans une Nom de localité
RMR spécifique

Les sections 9.1 2 9.3 illustrent les étapes d’une recherche, primaire et secondaire, selon le cas, pour les
options de recherche ci-dessus.

9.1 Rechercher le nom de la localité correspondante la plus proche

Recherche primaire : ® Localité

Si le bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement le nom de la localité correspondante la plus proche dans le
fichier des Villes/Villages. Les résultats de la recherche sont affichés au bas de 1’écran.

¢ 5ile bouton [Chercher] est ombragé, il indigue que [a recherche primaire du nom d’une localité est
terminée,

o Lorsque la recherche primaire est terminée, cliguez n’importe o sur la fenétre du fichier de référence
affichée au bas de 1'écran pour surligner le nom de la localité correspondante le plus proche dans le
fichier des Villes/Villages.
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JEDMONTON
DITAWA -

HULL

IALBERTA
ONTARID

SAINT GEORGE

NEW BRUN

NEPEAN

OTTAWA -

HULL

ONTARIQ

NEFPEAN

OTTAWA -

HULL

ONTARIO

RIDEAL

OTTAWA -

HULL

ONTARIQ

RIDEAL

OTTAWA -

HULL

ONTARIQ

0SGO0DE

OTTAWA -

HULL

ONTARIQ

LAC-GRANET

GUEBEC

COMMUNAUTE ATIKAMERW DE MANAWAN

QUEBEC

9.2 Rechercher tous les noms de localité dans une ville spécifique

Recherche pﬁmaire - @ ville

» Sile bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la ville correspondante la plus proche dans le fichier des
Villes/Villages. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de 1’écran.

¢ Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la ville correspondante la plus proche dans le
fichier des Villes/Villages.

iONTARID ALTAVISTA 1

PETERBOROUGH {ONTARIO [1APPLEWGOD ACRES 1

HOTTAWATY OTTAWA-HULL {ONTARIG™ BELAIR HEIGHTS i
nnsnaunm PARK MONTREAL iBUEBEC F{EECAIR PARK i

Pour continuer, cliquez n’importe ot sur I’écran de codage a |’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

» Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la ville correspondante la plus proche n’a pas de
noms de localité. En conséquence, le systeme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’un
nom de localité.

» Si le bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la ville correspondante la plus proche a des
noms de localité. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’un nom de
localité.




-45-

Recherche secondaire : ® Localité

e Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton {Chercher].

Le systéme recherche automatiquement le nom de la focalité correspondante le plus proche 4
I’intérieur de la ville choisie dans le fichier des Villes/Villages. Les résultats de la recherche sont
affichés dans la seconde fenétre du fichier de référence au bas de I’écran.

o Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire du nom d’une localité est
terminée.

e Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ol sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner le nom de la localité correspondante le plus
proche & I’intérieur de la ville choisie dans le fichier des Villes/Villages.

MUNICIPALITES

ONTARID
TP PETEABOROUGH ONTARID
€ 1OTTAWA - HULL ONTARID
vV iMONTAEAL QUEBEC
T SASKATCHEWAN
vV IMONTAEAL QUEBEC LINDENLEA
€ {OWEN SOUND ONTARID R BARE T ey %&é%’ '
T SASKATCHEWAN

9.3 Rechercher tous les noms de localité dans une RMR spécifique

Recherche primaire : @® RMR

e  Sile bouton [Chercher] est surbrillant, cliquez sur celui-ci pour exécuter la recherche primaire.

Le systéme recherche automatiquement la RMR correspondante la plus proche dans le fichier des
Villes/Villages. Les résultats de la recherche sont affichés dans la premiére fenétre du fichier de
référence au bas de I’écran.

o Lorsque la recherche primaire est terminée, cliquez n’importe ou sur la premiére fenétre du fichier de
référence affichée au bas de I’écran pour surligner la RMR correspondante la plus proche dans le
fichier des Villes/Villages.
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LOCALITE_

S DSGOODE

:

- ALCOVE LA PECHE , sD_ 1

SATHUEE e ALDFIELD LA PECHE S i
ALTAVISTA OTTAWA cC__i

ANGER _ MASSON vV

ANGER GATINEAU v 10

Pour continuer, cliquez n’importe ol sur I’écran de codage a I’extérieur des fenétres du fichier de
référence.

¢ Si le bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la RMR correspondante ia plus proche n’a pas de
noms de localité. En conséquence, le systéme ne peut poursuivre avec la recherche secondaire d’un

nom de localité,

e Sile bouton [Chercher] est surbrillant, il indique que la RMR correspondante la plus proche a des
noms de localité. Le systéme est maintenant prét a poursuivre la recherche secondaire d’un nom de

Jocalité.

Recherche secondaire : ® Localité

e Exécuter la recherche secondaire en cliquant sur le bouton [Chercher].

Le systéme recherche automatiquement le nom de la localité correspondante le plus proche pour la
RMR choisie dans le fichier des Villes/Villages. Les résultats de la recherche sont affichés dans la
seconde fenétre du fichier de référence au bas de I’écran.

» Sile bouton [Chercher] est ombragé, il indique que la recherche secondaire d’un nom d’une localité
est terminée.

¢ Lorsque la recherche secondaire est terminée, cliquez n’importe ou sur la seconde fenétre du fichier
de référence affichée au bas de I’écran pour surligner le nom de la localité correspondante le plus
proche pour la RMR choisie dans le fichier des Villes/Villages.
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; 1

T4 LYNWO0OD VILLAGE NEPEAN 1

0T TAWA - HULL 1 MACLAREN WHARF WEST CARLETOM TP i
i QWEN SOUND 1 MACLAREN'S LANDING WEST CARLETON TP A

[ PEMBROKE MALAKOFF RIDEAU TP i1

| PENTICTON MALWOOD KANATA c i

[| PETERBORDUGH MANION CORNERS WEST CARLETON P i1

[{PORT ALBEANI ! MANION HEIGHTS WESTCARLETON TP i1
{{FORT HOPE i ] OTTAWA R A

IFPORTAGE LA PRAIRIE ‘MANCIF! VILLAGE NEPEAN ic 1
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10. Ordre

Le bouton [Ordre] est une fonction disponible pour changer le tri des
enregistrements du fichier des Adresses municipales affichés dans des
conditions spécifiques.

Le bouton [Ordre] est actif seulement lorsque les deux conditions suivantes sont satisfaites:

1. le fichier des Adresses municipales est sélectionné comme fichier de référence pour la recherche;
2. larue est choisie comme clé de recherche primaire pour le fichier des Adresses municipales
® Rue. :

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Ordre], le dialogue suivant apparait.

1. Choisir I’ordre pour I’affichage des enregistrements
en cliquant sur la case a cocher.

2. Choisir <OK> pour déclencher le tri. Cliquez
n’importe ol sur la deuxigme fenétre au bas de
|’écran pour afficher les enregistrements dans
Pordre choisi.

3. Choisir <Annuler> pour désélectionner le dialogue
sans changer 1'ordre pour ’affichage des
enregistrements.

Les exemples qui suivent illustrent les m&mes enregistrements du fichier des Adresses municipales
affichés dans des ordres différents.

trié par : @ Ville

MUNICIPALITES

OTTAWA - HULL QUEBEC
OTTAWA - HULL QUEBEL
OTTAWA - HULL ONTARID
ONTARIO
O7TAWA - HULL QUEBEC
trié par : @® RMR
RUES
MAIN — : | ‘ * ONTARID
MAIN GATINEAL GATINEAL GANANDQUE ONTARID
MAIN N SMITHS FALLS ONTARID
MAIN S HAWKESBURY HAWKESBURY ONTARID
MAIN 5T FIDEAL VALLEY BUCKINGHAM OTTAWA - HULL QUEBEC
MAINFO : GATINEAU OTTAWA - HULL QUEBEC
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trié par : @ Province

OTTAWA - HULL ONTARIO
OTTAWA -HULL ONTARIOD
ONTARID
OTTAWA - HULL ONTARIO
LOUCESTER OTTAWA -HULL ONTARIO
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11. Original

Le bouton [Original] initialise le contenu des critéres de recherche aux valeurs
de défaut du systéme comme point de départ.

Le systéme initialise les valeurs originales des critéres de recherche dérivées par défaut par le systéme a
partir des données du répondant. Par défaut, le systéme sélectionne I’un des fichiers de référence et
recherche automatiquement le fichier d’enregistrement qui correspond le plus aux valeurs des critéres de
recherche.

Vous trouverez utile de revenir aux valeurs originales des critéres de recherche du point de départ lorsque
vous ne trouvez pas d’enregistrement adéquat pour les données du répondant aprés plusieurs
modifications aux critéres de recherche et tentatives de recherche des fichiers de référence.
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12. Coder

Le bouton [Coder] assigne I’enregistrement sélectionné du fichier de référence
aux données du répondant.

Lorsque vous cliquez le bouton [Coder], un dialogue de confirmation apparait qui identifie et affiche
I’enregistrement du fichier de référence qui a été séiectionné.

Vous devez répondre au dialogue de confirmation.

1. Choisir [OK] pour confirmer que 1’enregistrement du fichier de référence sélectionné est un choix
approprié pour les données du répondant.

2. Choisir [Annuler] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation sans avoir codé la réponse.

Selon la provenance de I’enregistrement sélectionné, un des cing (5) dialogues de confirmation suivants
est affiché.

FICHIER DES CODES POSTAUX

Rue: - 530 w0 538 ARGENTEUIL AY

Localité:

Ville: LACHUTE RMR: LACHUTE
Province: QUEBEC Code Postak: JBH3Y3

FICHIER DES ENTREPRISESAMMEUBLES

Entieprise/Immeuble; DALACOUSTIC CONTRACTORS LTD

Rue: 34 BENTLEY AV '

Ville: HEPEAN BME: DTTAWA - HULL
Province: ONTARIO Code Postal: K2EGT8
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FICHIER DES ADRESSES MUNICIPALES

Bue: 710 61 BOYER RU
Ville: HULL RMR: OTTAWA - HULL
Province: QUEBEC

FICHIER DES INTERSECTIONS

intersection: ADRIEN RDBERT RU  and MEAD CT
Ville: HULL RMR: OTTAWA - HULL
QUEBEC

FICHIER DES VILLES/VILLAGES

Nom de localité:

MANOR PARK
WVille: OTTAWA RMR: OTTAWA - HULL
DNTARID

Province:
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13. Référer aux codeurs de 2° niveau

Le bouton [Référer] envoie la réponse qu’un codeur de 1" niveau essaie de
coder a une équipe de codeurs de 2° niveau pour résolution.

Vous pouvez choisir de référer le codage a une équipe de codeurs de 2° niveau lorsque vous ne trouvez
pas d’enregistrement adéquat pour les données du répondant aprés plusieurs tentatives de recherche des
fichiers de référence.

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Référer), un dialogue de confirmation apparait. Vous devez répondre
au dialogue de confirmation.

Vous avez le choix d’inscrire ou non des commentaires. - Le commentaire est un champ d’entrée ol vous
pouvez taper un message qui sera acheminé a I’équipe de codeurs de 2° niveau en méme temps que les
données du répondant.

1. Taper le commentaire que vous désirez faire parvenir a I’équipe de codeurs de 2° niveau.

2. Choisir [OK] pour confirmer que vous désirez référet les données du répondant a I’équipe de codeurs
de 2° niveau. :

3. Choisir [Annuler] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation [Référer] sans envoyer quoi que
ce soit a I’équipe de codeurs de 2° niveau.

Envoyez |a réponse au niveau 2?
: Pour taper un message :

; Positionner le curseur dans le
Commentaires: champ d’entrée ou vous voulez

: insérer le texte et cliquez sur la
souris. Un indicateur d’insertion
clignotant indique ou le texte sera
inséré.
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14. Fichier Détail

Le bouton [Fichier détail] affiche I’enregistrement du fichier de référence qui
est présentement sélectionné.

Lorsque vous tentez de coder une réponse, vous pouvez choisir d’afficher la fenétre du Fichier détail.
Cette fenétre est fort utile lorsque vous ne savez plus exactement quel enregistrement du fichier de
référence est présentement sélectionné aprés plusieurs tentatives de recherche.

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Fichier détail], une fenétre apparait qui identifie et affiche
I’enregistrement du fichier de référence qui a été sélectionné. Cette fenétre contient la méme information
qui serait affichée dans la fenétre de dialogue de confirmation Coder si e codeur avait appuyé sur le
bouton [Coder].

FICHIER DES CODES POSTAUX

541080 7E AV

LA SARRE RMR:

QUEBEC Code Postat

Pour fermer et sortir de la fenétre
Ecran de détail afin de retourner a Ia
session de codage.
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15. Cas Spécial

Le bouton [Cas Spécial] indique une réponse de cas spécial. Un cas spécial est
une réponse «bizatre» qui ne peut pas étre codée A partir des fichiers de
référence disponibles.

Lorsque vous essayez de coder une réponse, vous pouvez choisir d’indiquer une réponse comme étant un
cas spécial si le répondant a fourni des réponses «bizarres» aux questions concernant le Lieu de travail ou
I’Industrie.

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Cas Spécial], un dialogue Cas Spécial apparait auquel vous devez
répondre.

Lieu de travail | Exemples de réponses

dans mon propre domicile | | Sélectionnez une des catégories de Cas
ravail & la maison i—| Spécial de réponse qui est plus appropriée
dans mon sous-sol : . .

A domicile | | pour les données du répondant.

travail partout

a tiavers Toronto :

partout en Ontario ¥ | Exemples pour chaque catégorie de
plusieurs endroits . 4 :cial

aucune adresse fixe — réponse de Cas Spécial pour vous

aucun lieu de facon tégulidre : assister dans votre choix.
un pau partout

Etats-Unis

Afrique du Sud
Allemagne

Europe

pays étranger

a l'extérieur du pays

la ol il v & du travail
pas de vos affaires
pourquoi voulez-vaus savoir?

Pour fermer et sortir du
dialogue Cas Spécial sans
indiquer que la réponse est
«bizarre».
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Lorsque vous cliquez sur le bouton d’une des catégories Cas Spécial, un dialogue de confirmation
apparait qui identifie et affiche la catégorie Cas Spécial sélectionnée. Vous devez répondre au dialogue
de confirmation.

1. Choisir [OK] pour confirmer que vous voulez indiquer les données du répondant comme appartenant
a la catégorie Cas Spécial sélectionnée.

2. Choisir [Cancel] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation sans indiquer les données du
répondant comme appartenant au Cas Spécial.

Selon la catégorie Cas Spécial sélectionnée, un des quatre (4) dialogues suivants est affiché.
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16. Précédent/Suivant/Continuer

L& bouton [Précédent] recule A une réponse déja observée.
Le bouton [Suivant] avance a la prochaine réponse déja observée.

Le bouton {Continuer] saute par-dessus toutes les réponses déja observées et
retourne 2 la premiére réponse jamais codée pour continuer le codage.

Au cours de la session de codage, vous pouvez choisir de réviser une réponse déja observée. Le systéme
vous permet de reculer jusqu’a quatre (4) réponses déja observées.

Chagque fois que vous appuyez sur le bouton [Précédent], le systéme recule d’une autre réponse déja
observée. Le bouton [Précédent] est fonctionnel seulement aprés qu’au moins une réponse a €té codée,
référée ou indiquée comme un cas spécial.

Chaque fois que vous appuyez sur le bouton {Suivant], le systéme avance d’une autre réponse déja
observée jusqu’a ce que vous soyez positionné a la premiére réponse jamais codée. Le bouton [Suivant]
est fonctionnel seulement aprés que le bouton [Précédent] a été activé.

Les boutons [Précédent] et [Suivant] affichent une réponse déja observée comme si celle-ci n’avait jamais
été codée, référée ou indiquée comme un cas spécial. En regardant I’écran, vous ne pouvez pas savoir
comment vous avez déja codé la réponse. Lorsque la réponse est affichée de nouveau, le systéme
initialise les critéres de recherche par défaut 4 partir des données du répondant. Par défaut, le systéme
sélectionne I'un des fichiers de référence et recherche automatiquement 1I’enregistrement qui rencontre le
mieux les critéres de recherche. '

Vous pouvez choisir le bouton [Continuer] pour retourner  la premigre réponse jamais codée et continuer
le codage. Les réponses déja codées qui sont sautées conservent le code ou statut précédemment attribué
a moins d’avoir été explicitement recédées.

réponses déja observées

Cliquez [Précédent] quatre fois

Cliquez [Suivant] deux fois

Cliquez [Continuer]
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17. Recoder

Le bouton [Recoder] assigne |’enregistrement sélectionné du fichier de
référence aux réponses observées précédemment dans la méme session de
codage.

Le bouton [Recoder] est 1’équivalent du bouton [Coder]. La description du bouton change lorsque les
données du répondant que vous étes en train de coder ont été observées précédemment dans la méme
session de codage. 11 est possible de recoder les réponses de la session en cours seulement.

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Recoder], un dialogue de confirmation apparait qui identifie et
affiche I’enregistrement du fichier de référence qui a été sélectionné. Vous devez répondre au dialogue
de confirmation.

1. Choisir [Recoder] pour confirmer que 1'enregistrement du fichier de référence sélectionné est un
choix approprié pour les données du répondant..

2. Choisir [Annuler] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation sans recoder la réponse.

RECODER LA REPONSE COMME SUIT?

Rue: 21to 20 DE LA DAM NEUVE RUE
Localité:
Ville: LACHUTE RMR: LACHUTE

Province: QUEBEC Code Postat JBH1A1
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18. Sortie du programme

Le bouton [Sortie du programme] met fin & une session de codage.

En tout temps, vous pouvez choisir de mettre fin & une session de codage.

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Sortie du programme], un dialogue de confirmation apparait. Vous
devez répondre au dialogue de confirmation.

1. Choisir [OK] pour accepter de mettre fin 4 une session de codage.

2. Choisir [Cancel] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation sans mettre fin 4 la session de
codage. :

iieaEbee

%ﬁgw&ﬂﬁ 1 :7
Fpiogan
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19. Fonctions additionnelles pour codeurs de 2° niveau

Les fonctions disponibles aux codeurs de 2° niveau comprennent toutes celles disponibles aux codeurs de
p p P

1¥ niveau,.

De plus, les fonctions suivantes sont disponibles aux codeurs de 2° niveau seulement. Ces fonctions sont
nouvelles ou une variation d’une fonction équivalente déja offerte aux codeurs de
1¥ niveau.

Source du code :

Un bouton d’action pour coder une réponse au niveau géographique d’un
secteur de recensement en utilisant le fichier de référence des secteurs de
recensement.

Une nouvelle fenétre de dialogué qui apparait lors du codage ou recordage
d’une réponse pour indiquer si le Lieu de travail a été codé ou recédé en
utilisant :
¢ les procédures de codage et fichiers de référence du 1* niveau
e les procédures de codage du 2° niveau, ¢’est-a-dire une parmi :

¢ les procédures de recherche; -

e [’imputation des adresses;

o e fichier de référence des secteurs de recensement.

Un bouton d’action identique au bouton [Référer] disponible aux codeurs de
1* niveau pour référer le codage & une équipe de codeurs de 2° niveau. La
différence est que lorsque le bouton [Référer] est utilisé par un codeur de

2° niveau, la réponse est envoyée 4 une équipe de codeurs de 3° niveau pour
résolution.

Méme s’ il y a peu de différence entre le systéme de codage interactif pour les codeurs de 1™ niveau et de
2° niveau en ce qui a trait & la fonctionnalité et & la mécanique, les procédures de codage a suivre par
chaque niveau de codeurs sont différentes. Veuillez vous référer au manuel des procédures de codage
pour les instructions détaillées et spécifiques & chaque niveau de codeurs.
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19.1 Secteur de recensement
Le bouton [S.R.] liste les enregistrements du fichier de référence des secteurs

de recensement et offre la possibilité aux codeurs de 2° niveau de coder une
réponse au niveau géographique d’un secteur de recensement.

Si vous étes un codeur de 2° niveau, vous pouvez choisir d’accéder au fichier de référence des secteurs de
recensement et de coder une réponse au niveau géographique d’un secteur de recensement. Lorsque vous
cliquez sur le bouton [S.R.], une liste d’enregistrements du fichier de référence des secteurs du
recensement est affichée dans une fenétre.

Faire défiler le fichier de référence des secteurs de |
recensement vers le bas ou vers le haut. I

Ensuite, cliquez n’importe ol sur une rangée pour sélectionner et
surligner le secteur de recensement qui est le plus approprié pour
les données du répondant.

Codes de secteur de recensement

Rég_.fnétro- de recensement 5. R. Hunicipalité Type
BARRIE 4090.0 BARRIE [H
L096.8 VESPRA
BRARRIE
3 BRRRIE [ ONTARIOD
BARRIE Le02.0 UESPRA TP ONTARID
BARRIE Le92.6 UESPRA TP OHTARID
BATHURSY 809.00 BELLEDUNE uL HEW BRUMNS
BATHURSY §10.00 BERESFORD PAR NEW BRUNSY
BATHURST g11.61 BERESFORD PAR HMEW BRUNSY

&

P ter I sélection d* ot Pour annuler et sortir du fichier de référence
our accepter Ia selection d-un secteur des secteurs de recensement sans choisir de
de recensement secteur

Une fois que vous avez accepté un secteur de recensement, un dialogue de confirmation identifie et
affiche le secteur de recensement qui a été sélectionné. Vous devez répondre au dialogue de confirmation.

1. Choisir [OK] pour confirmer que vous désirez coder la réponse au secteur de recensement choisi.

2. Choisir [Annuler] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation sans coder la réponse.

FICHIER DES SECTEURS DE RECENSEMENT

SA: 120.00

Ville: GLOUCESTER RMR: OTTAWA - HULL

Province: ONTARID
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19.2 Source du code

Si vous étes un codeur de 2° niveau, lorsque vous confirmez que vous désirez coder ou recoder une
réponse a I’enregistrement d’un fichier de référence choisi en répondant [OK] au dialogue de
confirmation, un deuxiéme dialogue apparait pour identifier fa source du code. Vous devez répondre au
dialogue de la source du code pour identifier comment le code a été sélectionné. .

Comment avez vous codé cette reponse?

] Procédure de codage du niveau 1

cu procédure de codage du niveau 2 Choisir I’une des cases 4 cocher
pour identifier la source du code.

[7] Procédures de recheiche

[] Imputation d'adresse

] Codé par S.R. | Pour confirmer la source du code
sélectionnée et sortir du dialogue de la
source du code.

Pour annuler et sortir du dialogue de la
source du code.

Lorsque vous codez a partir du fichier de référence des secteurs de recensement, le systeme ne vous
demandera pas la source du code qui est automatiquement initialisée a Codé par S.R.
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19.3 Référer aux codeurs de 3° niveau

Le bouton [Référer] envoie la réponse qu’un codeur de 2° niveau essaie de
coder & une équipe de codeurs de 3° niveau pour résolution.

Si vous étes un codeur de 2° niveau, vous pouvez choisir de référer le codage & une équipe de codeurs de
3° niveau lorsque vous ne trouvez pas d’enregistrement adéquat pour les données du répondant apres
plusieurs tentatives de recherche des fichiers de référence. Le bouton [Référer] pour un codeur de 2°
niveau a la méme fonctionnalité que Ie bouton [Référer] pour un codeur de 1% niveau. La différence est
que la réponse référée par un codeur de 2° niveau est envoyée 4 une équipe de codeurs de 3° niveau pour
. résolution.

Lorsque vous cliquez sur le bouton [Référer], un dialogue de confirmation apparait. Vous devez répondre
a ce dialogue de confirmation.

Vous avez cependant le choix d’inscrire ou non des commentaires. Le commentaire est un champ
d’entrée o vous pouvez taper un message qui sera acheminé a ’équipe de codeurs de 3° niveau en méme
temps que les données du répondant.

1. Taper le commentaire que vous désirez faire parvenir 4 I’équipe de codeurs de 3° niveau.

2. Choisir {OK] pour confirmer que vous désirez référer les données du répondant & I’équipe de codeurs
de 3° niveau.

3. Choisir [Annuler] pour annuler et sortir du dialogue de confirmation sans envoyer quoi que ce soit
I’équipe de codeurs de 3° niveau.

Envoyez la réponse au niveau 37
Pour taper un message :

- | | Positionnez le curseur dans le
Commentaires: { | champ d’entrée ol vous voulez

i insérer le texte et cliquez sur la
souris. Un indicateur d’insertion
clignotant indique ot le texte sera
inséré.




-71-

20. Glossaife

Dans le guide d’utilisation et le systéme de codage interactif du lieu de travail, un nombre de termes et
d’abréviations sont utilisés pour référer a des unités géographiques utilisées par le Recensement de la
population. Voici un glossaire de consultation facile des termes et abréviations utilisés par le systeme de
codage interactif du lieu de travail.

fiot ou cété Le point représentatif d’un c6té d’ilot est la plus petite unité géographique

d’ilot reconnue auquelle des données du recensement peuvent étre associées. Le coté
d’ilot fait référence 4 un coté de rue. Normalement, un coté d’ilot est défini
comme une portion'de la rue entre deux intersections consécutives ou entre une
intersection et tout autre objet physique (tel un cours d’eau ou une voie ferrée).
Chagque c6té d’ilot a un point représentatif qui est situé arbitrairement au centre du
coté d’ilot et est associé avec des cordonnées géographiques.

Région Une région métropolitaine de recensement (RMR) est une trés grande région
métropolitaine urbaine qui partage un haut degré d’intégration sociale et économique avec les
de régions rurales et urbaines adjacentes. Une RMR différe d’une agglomération de
recensement  recensement (CA) par la taiile de la population ou elle est située. Les RMR sont
(RMR) des régions urbaines avec une population d’au moins 100 000 personnes (d’aprés

les chiffres du recensement précédent). Plusieurs villes peuvent étre incluses a
’intérieur d’une RMR et conséquemment, la méme rue apparaitra souvent dans
plusieurs villes différentes a P'intérieur d’'une RMR.

Localité ou Une localité est un terme général pour désigner les villes, villages, banlieues,
nom de voisinages urbains, collectivités, aéroports ou autres genres de lieux non

localité enregistrés. Le nom d’une localité désigne le nom de lieux habités, anciennement
habités et autres noms associés avec une activité humaine. ~

Code postal Le code postal est un code de six caractéres alphanumériques (A#A #A#) défini et
mis a jour par la Société canadienne des postes afin de traiter le courrier. Le
premier caractére du code postal fait référence & une province ot un territoire (ou
4 une portion de I’une ou ’autre} en ordre alphabétique d’est en ouest au Canada.
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21. Opérations de base avec Windows

Une connaissance de base de Windows est requise pour utiliser le systéme de codage interactif du lieu de
travail.

21.1 Terminologie des opérations exécutées avec la souris

Pointer Positionnez le pointeur de la souris sur un élément spécifique sans cliquer sur le
bouton gauche de la souris.

Cliquer Positionnez le pointeur de la souris sur un élément spécifique et appuyez une fois
puis relichez le bouton gauche de la souris.

Cliquer deux Positionnez le pointeur de la souris sur un élément spécifique et appuyez puis
fois relachez le bouton gauche de la souris deux fois dans une succession rapide.
Faire glisser Positionnez le pointeur de la souris sur un élément spécifique, maintenez le

bouton gauche de la souris abaissé en déplacant la souris. Le pointeur de la
souris fait glisser I’élément choisi. Reldchez le bouton gauche de la souris
lorsque 1’élément est & I’endroit voulu.

21.2 Opérations de fenétres

Pour le systéme de codage interactif du lieu de travail, les boutons suivants sont programmés pour étre
actifs dans certaines fenétres seulement.

Pour réduire une fenétre Cliquez sur le bouton Réduire dans le coin supérieur droit de la
fenétre.

Pour remettre une fenétre Cliquez deux fois sur I’icdne représentant la fenétre réduite &

réduite a 1’¢tat initial remettre a I’état initial.

@ Pour agrandir une fenétre Cliquez sur le bouton Agrandir dans le coin supérieur droit de

la fenétre.

Pour remetire une fenétre Cliquez sur le bouton Remise a 1’état initial dans le coin

agrandie & [’état initial supérieur droit de la fenétre.

Pour déplacer toute une fenétre Faites glisser ia barre contenant le titre de la fenétre & I’endroit
voulu.

Pour sélectionner une fenétre  Cliquez n’importe ol sur la fenétre & activer. La barre du menu
et les bordures de la fenétre choisie deviennent foncées.

Pour fermer une fenétre Cliquez e bouton du menu Systéme dans le coin supérieur
gauche de la fenétre. Lorsque vous fermez la fenétre d’une
application, vous mettez fin automatiquement a ’application.
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