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Le présent guide de formation a été préparé pour vous

aider a mieux comprendre la variable lieu de travail.

Il doit étre utilisé avec le Manuel de codage du lieu de
travail (POW-1).

Pour chaque chapitre du Manuel de codage du lieu de

travail, vous trouverez un chapitre correspondant dans

ce guide de formation, renfermant des exercices sur les

procédures de codage. Ces exercices ne visent pas a

mettre votre mémoire a l'épreuve, mais a vous donner

I’'occasion d’appliquer les procédures de codage. Vous

étes invité a lire un chapitre dans le manuel de codage

puis, lorsque vous pensez avoir compris les procédures

de codage, a faire les exercices.

Aprés avoir terminé les exercices, vous participerez a

une discussion de groupe afin de réviser les exercices

avec le surveillant.







Introduction & la variable du lieu de travail

L Introduction a la variable du lieu de travail

Veuillez lire la section | — Introduction & la variable du lieu de travail dans votre manuel de codage,
puis revenez a ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1

Complétez les phrases suivantes :

al La variable du lieu de travail {LDT) permet de déterminer |’ ol
travaillent les membres de la population active expérimentée du Canada.

b) En comparant ce renseignement au lieu de résidence du répondant, Statistique Canada est
en mesure d’établir des schémas de en fonction du lieu de
résidence et du lieu de travail.

Exercice 2

Indiguez les deux objectifs de la question relative au lieu de travail.

{1

{2)

Exercice 3
Vrai (V) ou Faux (F)

A la question sur le LDT, les répondants doivent indiquer la catégorie
de leur lieu de travail en cochant un des quatre cercles de réponse
fournis.

Si le répondant coche le cercle 10, il doit indiquer I'emplacement
géographique précis de son lieu de résidence.

La plupart des personnes qui répondent & la question sur le LDT sont
invitées & indiquer I'adresse compléte de leur lieu de travail.






Trois niveaux de codeurs

II. Trois niveaux de codeurs

Veuillez lire la section Il — Trois niveaux de codeurs dans votre manuel de codage, puis revenez a
ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1

Classez les procédures de codage suivantes dans le bon ordre, selon le manuel de codage.

D Coder la réponse en fonction de 'enregistrement correspondant du fichier de référence ou
renvoyer la réponse a un autre niveau de codeur.

Une réponse a la question sur le LDT est chargée dans votre poste de travail.

Etudier la réponse.

L1 O [

Comparer la réponse aux enregistrements des fichiers de référence.

Exercice 2

Associez le niveau de codeur approprié (1, 2 ou 3) aux énoncés ci-aprés.

j Coder les réponses renvoyées par les codeurs du 1* niveau.

D Coder de nouveau toutes les réponses gui ont €té rejetées au contrdle qualitatif
du 2° niveau. -

Coder les réponses renvoyées par les codeurs du 2° niveau.

D Coder de nouveau les réponses codées par d'autres codeurs du 1* niveau {contrble
‘qualitatif du 1% niveau).

I:I Renvoyer des réponses 4 un codeur du 2° niveau.

I:I Agir a titre d’arbitre dans les cas ot le codeur du 1* niveau et celui du contréle qualitatif
du méme niveau ne s'entendent pas sur le code a attribuer.
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Exercice 3

Quand pouvez-vous dire qu'une réponse fait partie des cas spéciaux?

Exercice 4

Quelle est |la différence majeure sur le plan du codage entre les téches des codeurs du 1* niveau
et celles des codeurs du 2° niveau?

Exercice 5
Associez les réponses suivantes a la bonne option de codage des cas spéciaux.

a) «J'ai besoin d’un emploi»

b) «Chine»

¢} «Mon chez-moi»

d) «Partout au Canada»

e) «Dans ma voiture»

) «Dans 1a rue»




Les fichiers de référence

lli. Les fichiers de référence

Les codeurs du 1* niveau ont accés a cing fichiers de référence pour coder les réponses a la
question sur le lieu de travail.

Veuillez lire la section lll — Les fichiers de reférence dans votre manuel de codage, puis revenez a
ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1
Le systéme de codage interactif LDT est programmé pour ouvrir les fichiers de référence dans un

ordre de renvoi systématique. Classez les fichiers de référence dans |'ordre selon leque! le
systéme les ouvrira automatiquement.

D Adresses municipales
‘ I::l Entreprises/immeubles
j Villes/villages

:I Codes postaux

:‘ Intersections

Exercice 2

Pour chacune des adresses ci-aprés, indiquez le fichier de référence que le systéme de codage
interactif LDT ouvrira automatiquement.

a) The Map Store, 113 O’connor Street, Ottawa, ON, K1P 5M8

b}  La Tribune, King West, Sherbrooke, QC

¢) Box 35, J0B 2J0

d) Civic Hospital, Ottawa, ON

e} Coin Ste Catherine/Maisonneuve, Montreal, QC

) Sudbury, Thunder Bay, ON

gl Fournier Insurance, Ste Cecile de Masham, QC, JOX 1AQ

h} Vancoﬁver, BC

i} 665 Main Avenue, Canmore, AB







Le fichier de référance des codes postaux

IV. Le fichier de référence des codes postaux

Le fichier de référence des codes postaux est le premier fichier de référence apparaissant a I'écran
de codage du lieu de travail.

Veulillez lire la section 1V — Le fichier de référence des codes postaux dans votre manuel de
codage, puis revenez a ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1

Vrai (V) ou Faux {F)

Le fichier de référence des codes postaux est la liste compléte de tous
les codes postaux du Canada.

Sous certaines conditions, le fichier de référence des codes postaux
s’ouvrira automatiguement méme si le répondant n’a pas indiqué de
code postal.

Lorsque le systéme ouvre le fichier de référence des codes postaux, le
curseur se place automatiquement au début du fichier.

Dans le fichier de référence des codes postaux, il est possible de
lancer une recherche secondaire fondée sur la rue et la tranche
d’adresses. :

Exercice 2

Cochez (/) les cases appropriées.

Dans le fichier de référence des codes postaux, il est possible de lancer une premiére recherche
axée sur

la province
la tranche d’adresses

ta ville

le rue

le lieu

la région métropolitaine de recensement (RMR)

I’orientation de la rue

HiNINIE NN

le code postal
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Exercice 3

Dans vos propres termes, décrivez ce qui arrive lorsque le code postat fourni par le répondant ne
figure pas dans le fichier de référence des codes postaux.

Exercice 4

Si le code postal est le seul élément de I'adresse qui ne concorde pas avec la réponse, vous devez
coder la réponse.

O Vrai
O Faux

Exercice b
Quelles recherches secondaires peuvent étre lancées avec les premiéres recherches suivantes?
Premiére recherche axée sur .

ie code postal

la ville

la RMR

Exercice 6

Pour les réponses suivantes, inscrivez un | & ¢dté de ['adresse de voirie si celle-ci est comprise
dans une série de numéres de voirie impairs, ou un P si elle est comprise dans une série de
numéros de voirie pairs.

120 Walnut Court
1 Slater St I:

3000 Main St

25 Bank St E

99 Front Rd D




Le fichier de référonce des entreprises et des immeubles

V. Le fichier de référence des entreprises et des immeubles

Le fichier de référence des entreprises et des immeubles est le deuxiéme fichier de référence
apparaissant a I'écran de codage du lieu de travail.

Veuillez lire la section V — Le fichier de référence des entreprises et des immeubles dans votre
manuel de codage, puis revenez & ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1

Vrai (V) ou Faux (F)

Si le répondant a fourni & la fois un code postal et un nom
d’entreprise, le systéme ouvre automatiquement le fichier de référence
des entreprises et des immeubles parce qu’il est plus précis que le
fichier de référence des codes postaux.

Dans le fichier de référence des entreprises et des immeubles, seules
les premiéres recherches sont possibles.

Le fichier de référence des entreprises et des immeubles est la liste .
compléte de toutes les entreprises et de tous les immeubles du
Canada.

Exercice 2

Un répondant a indiqué qu'il travaille a la Banque Royale. Le systéme ouvre par défaut le fichier
de référence des entreprises et des immeubles et met en évidence un enregistrement de la Banque
Royale. Vous devez :

coder la réponse parce que le systéme a sélectionné le nom d’entreprise approprié;

D vérifier I"orthographe du nom d’entreprise fourni par le répondant et celui indigué sur
I'enregistrement du fichier de référence; si les noms sont identiques, coder la réponse;

I:' tancer une recherche secondaire fondée sur la ville et coder la réponse s’il y a
concordance.
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Exercice 3
Cochez (/) les cases appropriées.

Dans le fichier de référence des entreprises et des immeubles, il est possible de lancer une
premiére recherche axée sur :

le numéro de voirie

le nom de la rue

1a ville

la région métropolitaine de recensement {RMR)

la province

oo

le nom de I'entreprise ou de I'immeuble

Exercice 4

Si le nom de I'immeuble et I’adresse fournis par le répondant concordent avec I'enregistrement du
fichier de référence des entreprises et des immeubles, vous devez :

Exercice 5
Cochez () les cases appropriées.

Lorsque vous vous servez du fichier de référence des entreprises et des immeubles pour coder une
réponse, quel est "avantage d’utiliser la premiére recherche axée sur la vilie ou la RMR?

D Il est possible de voir toutes les entreprises situées dans une rue d’une ville ou RMR.
I:I Il est possible de voir toutes les adresses d'une entreprise portant ce nom dans cette ville
ou RMR.
I. 1l est possible de voir dans quelles villes ce nom d’entreprise se retrouve.




Le fichior do référence des entreprises et des immeubles

Exercice 6

Est-il possible pour une entreprise ou un immeuble d’étre a la fois dans une ville et dans une RMR?

O Oui
O Non

Exercice 7

Si le nom d’entreprise fourni par le répondant est similaire 4 un nom d’entreprise dans la ville
appropriée, mais que les adresses municipales ne concordent pas, que devez-vous faire?







Le fichier de référence des adresses municipales

VI. Le fichier de référence des adresses municipales

Le fichier de référence des adresses municipales est le troisiéme fichier de référence apparaissant
a ’écran de codage du lieu de travail.

Veuillez lire la section VI — Le fichier de référence des adresses municipales dans votre manuel de
codage, puis revenez & ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1
Vrai {V) ou Faux (F)

Vous trouverez dans le fichier de référence des adresses municipales la
plupart des adresses municipales du Canada.

Si le systéme ne trouve pas I'adresse fournie par le répondant dans le
fichier de référence des adresses municipales, il passera par défaut au
fichier de référence suivant.

Exercice 2

Le fichier de référence des adresses municipéles contient des renseignements tels que

. et

Exercice 3
Cochez (/) les cases appropriées.

Dans le fichier de référence des adresses municipales, il est possible de lancer une premiére
recherche axée sur :

le code postal
I'orientation de la rue

la province

la région métropolitaine de recensement (RMR})

la rue

la ville

ouoodod

la tranche d’adresses
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Exercice 4
Si vous lancez une premiére recherche axée sur la ville, qui ne fait pas partie d’'une RMR, et qu’il

n'y a pas de rue pour cette ville, vous devez ouvrir le fichier de référence des villes/villages et
coder la réponse.

O‘ Vrai
O Faux

Exercice b

Est-il possible de trouver une méme rue dans plus d’une ville ocu dans plus d'une RMR?-

O Oui
O Non

Exercice 6
Quelles recherches secondaires peuvent étre lancées avec les premiéres recherches suivantes?
Premiére recherche axée sur ;

la rue

la ville

la RMR




Le fichier de référence des adresses municipales

Exercice 7
Cochez (/) les cases appropriées.

Le bouton ORDRE est activé lorsque vous utilisez les recherches primaires et secondaires
suivantes :

PREMIERES RECHERCHES RECHERCHES SECONDAIRES

EV Normn de rue 7 D Province
I:' Province |:| Vitle

D Ville D RMR

Exercice 8
Cochez (/) les cases appropriées.

Le bouton ORDRE sert & :

L__| Classer les noms de rue pour faciliter la recherche.
D Classer les villes pour faciliter la recherche.

I:' Classer les RMR pour faciliter la recherche.






Le fichier de référence des intersections

Vit. Le fichier de référence des intersections

Le fichier de référence des intersections est le quatridme fichier de référence apparaissant a
I"écran de codage du lieu de travail.

Veuillez lire la section VIl - Le fichier de référence des intersections dans votre manuel de codage,
puis revenez a ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1

Vrai {V) ou Faux {F)

Vous trouverez dans le fichier de référence des intersections les
noms de la plupart des rues qui se croisent au Canada.

Il arrive souvent que le systéme ouvre implicitement le fichier de
référence des intersections.

Exercice 2

Aprés avoir ouvert le fichier de référence des intersections, le systédme sélectionne
automatiquement |'enregistrement du fichier de référence qui correspond le plus a la
et 3la indiquées par le répondant.

Exercice 3
Cochez {/) les cases appropriées,

Dans le fichier de référence des intersections, il est possible de lancer une premiére recherche
axée sur :

la tranche d’adresses

D la région métropolitaine de recensement (RMR)
D la province
D la rue 2
I:I la ville
la rue 1

le type de rue
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Exercice 4

Le fichier de référence des intersections vous permet-il d’observer toutes les rues qui se croisent
dans une ville?

O Oui
O Non

Exercice 5
S’il n'y a pas d’indication de rue {rues 1 et 2) pour la ville déclarée par le répondant, vous devez :
O chercher la région métropolitaine de recensement {RMR);

O ouvrir le fichier de référence des adresses municipales;
O ouvrir le fichier de référence des villes.

Exercice 6

Aprés avoir ouvert le fichier de référence des intersections, le systéme sélectionne
automatiquement la ville, la rue 1 et la rue 2 qui concordent le plus.

O Vrai
O Faux



Le fichier de référence des villes/villages

VHI. Le fichier de référence des villes!villages

Le fichier de référence des villes/villages est le cinquiéme fichier de référence apparaissant a
I'écran de codage du lieu de travail.

Veuillez lire la section VIII — Le fichier de référence des villes/villages dans votre manuel de
codage, puis revenez a ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1
Vrai (V) ou Faux (F}

Le nom d’une réserve indienne constitue un exemple de nom d’endroit
se trouvant dans le fichier de référence des villes/villages.

De nombreux aéroports figurent dans le fichier de référence des
villes/villages.

Le nom d’un guartier constitue un exemple de nom d’endroit se
trouvant dans le fichier de référence des villes/villages.
Exercice 2

Faites la liste des renseignements qu’on peut trouver dans te fichier de référence des
villes/villages.

Exercice 3

En vos propres termes, expliquez ce qu’est le «meilleur choix s’il y a plusieurs possibilités».




Lieu de travail — Guide de formation

Exercice 4

Le fichier de référence des villes/villages est utilisé :

O quand le répondant a indiqué seulement une ville ou un endroit;

O quand vous avez tenté sans succés de coder la réponse en consultant tous les autres
fichiers de référence;

O quand vous utilisez le fichier de référence des adresses municipales et que vous ne trouvez
aucune indication de rue.

Exercice &

Si le répondant a indiqué un endroit et que le nom de cet endroit figure deux fois dans le fichier de
référence, vous devez :

O renvoyer la réponse;
O choisir celui qui vous semble le plus probable;

O sélectionner I'enregistrement du fichier de référence dont le code de meilleur choix est «1»,



Contréle qualitatif (CQ)

IX. Contrdle qualitatif (CQ)

Veuillez lire |la section IX - Contréle qualitatif (CQ) dans votre manuel de codage, puis revenez a
ce guide pour faire les exercices.

Exercice 1

Dans vos propres termes, expliquez pourquoi un systdme de contrbie qualitatif a été mis en place.

Exercice 2

Les codeurs du 1* niveau recevront des réponses provenant de trois {3) sources distinctes.
Indiquez ces sources aux lignes ci-apreés.

(n

(2)

(3)

Exercice 3

En examinant votre écran de codage du lieu de travail, vous pourrez déterminer de laquelle des
trois {3) sources susmentionnées proviennent les réponses.

O Vrai
O Faux






Glossaire

X. Glossaire

Veuillez lire la section X — Glossaire dans votre manuel de codage, puis revenez a ce guide pour

faire les exercices.

Exercice n® 1

Jumelez 3 I'aide d'une fléche le texte de la colonne A avec les définitions de la colonne B.

Colonng A

Région métropolitaine de recensernent

{RMR)

Secteur de dénombrement (SD)

Réponse

Code postal

Point représentatif de c6té d'llot

Travaillait 3 I'adresse précisée ci-dessous

Agglomération de recensement {AR)

Sans adresse de travail fixe

Subdivision de recensement {SDR}

Colonne B

Renseignement(s) fournils} par un répondant dans
le questionnaire du recensement.

Personne qui se rend le plus souvent a I'adresse
d’un employeur.

Personne qui ne se rend pas nécessairement au
méme endreit au début de chaque quart de
travail,

Code alphanumérique & six caractéres.

Dans les régions urbaines, un quartier en
comptera plusieurs.

Terme qui s"applique aux municipalités {par
exemple, vilies, townships, villages, réserves
indiennes). :

Compte au moins 10 000 habitants.

Un c6té de rue situé entre deux intersections
conseécutives.

Compte au moins 100 000 habitants.
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