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Présentation

Programme Échanges Canada 
Le ministère du Patrimoine canadien, par l’entremise du programme Échanges jeunesse Canada, offre 
aux jeunes Canadiens et Canadiennes l’occasion de mieux comprendre leur pays, de créer des liens entre 
eux et de découvrir la diversité des collectivités, des langues et des cultures du Canada. Ultimement, le 
Ministère souhaite accroître l’attachement des jeunes au Canada et fournir aux jeunes Canadiens 
l’occasion de partager, d’exprimer et d’apprécier leur identité canadienne. 

Échanges Canada fournit, par le biais d’un guichet unique (visité www.pch.gc.ca et sélectionné Échanges, 
emplois et histoire) des renseignements sur une vaste gamme de programmes d’échanges qui 
existent au Canada et à l’étranger. 

Objectifs1 du Programme 

• Contribuer à mieux faire connaître et comprendre le Canada aux jeunes Canadiens en leur permettant 
d’apprendre directement sur l’histoire, la géographie, l’industrie, les institutions, les cultures, les 
collectivités, les langues et autres facettes de leur pays. 

• Aider les jeunes Canadiens à entrer en contact les uns avec les autres et à créer des liens dans tout le 
pays et entre divers groupes, pour renforcer le tissu social du Canada. 

• Amener les jeunes à développer une identité canadienne et un sentiment d’appartenance au Canada 
en leur faisant apprécier la diversité et les aspects communs de l’expérience canadienne.

Résultats intermédiaires 

• Les jeunes de toutes les régions du Canada participent aux échanges jeunesse. 

• Les participants aux échanges reflètent la diversité de la jeune population canadienne.  

Résultats ultimes 

• Les jeunes participants acquièrent une connaissance et une compréhension accrues du Canada.  

• Les jeunes participants tissent des liens entre eux.  

• Les jeunes participants apprécient davantage la diversité et les aspects de la réalité canadienne qu’ils 
partagent en commun. 

1 Vous trouverez la définition des termes soulignés dans le glossaire.
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ÉCHANGES JEUNESSE CANADA (EJC)  

Ce volet appuie financièrement les échanges de groupe réciproques à l’intention des Canadiens et 
Canadiennes généralement âgés de 12 à 17 ans. 

Les groupes provenant de différentes régions du pays sont jumelés en tenant compte de l’âge et 
des intérêts des participants. Chaque participant séjourne chez son jumeau qu’il accueille ensuite 
sous son toit. 

Échanges jeunesse Canada inclut le  sous-volet Emplois d’été Échanges étudiants, qui offre à de 
jeunes Canadiens, de 16 et 17 ans, des emplois d’été dans leur langue seconde à l’extérieur de 
leur province ou territoire de résidence (il existe un guide distinct  pour  ce  sous-volet). 

Pour en savoir plus, veuillez écrire à l’adresse suivante : echanges-exchanges@pch.gc.ca 

Volets du Programme 

Le programme Échanges Canada offre des fonds par le biais de deux volets administrés de manière 
indépendante, qui possèdent chacun leurs lignes directrices et formulaires de demande.

FORUMS JEUNESSE CANADA (FJC)  

Ce volet offre des fonds destinés à appuyer les forums et les ateliers pour les jeunes Canadiens 
généralement âgés de 14 à 25 ans.   

Les participants ont l’occasion d’approfondir leurs connaissances sur divers sujets et d’apprendre les 
uns des autres tout en découvrant d’autres régions du Canada.
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Lignes directrices 

Qui peut soumettre une demande? 
Les organismes qui possèdent de l’expérience dans la livraison de programmes pour les jeunes et qui font 
partie d’une des catégories suivantes : 

• Organisme à but non lucratif légalement constitué 

• Gouvernement provincial ou territorial 

• École publique ou privée 

• Conseils scolaires ou autres établissements d’enseignement tel que les collèges ou les universités 

Les organismes suivants ne sont pas admissibles : 

• Ministères fédéraux 

• Sociétés d’État 

• Autres institutions gouvernementales fédérales 

Note : Les projets doivent être présentés par l’organisme qui gère le projet. 

Compte tenu de l’importance accordée par les responsables du Programme à la sûreté et la 
sécurité des participants, les organismes demandeurs sont présélectionnés en fonction de la 
nature et de l’étendue de leur expérience dans la mise en œuvre de programmes destinés aux 
jeunes et de la pertinence des politiques et des procédures en matière de sûreté et de sécurité 
mises en place. 
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Quels projets sont admissibles? 
Pour être admissible au financement, votre projet devrait : 

• demander un appui financier pour un projet ou un événement particulier 

• être un forum national ou international2 s’adressant aux jeunes, par exemple des ateliers, des 
échanges thématiques ou d’autres expériences qui correspondent aux objectifs d’Échanges Canada 

• être interprovincial ou interterritorial 

• durer au moins trois jours, en excluant le déplacement 

• faire participer des citoyens canadiens ou des résidents permanents du Canada qui sont généralement 
âgés de 14 à 25 ans (à l’exception des surveillants) 

• atteindre les objectifs et contribuer aux résultats du volet Forums jeunesse du programme 
Échanges Canada 

Les types de projet suivants ne sont pas admissibles : 

• Projet appuyant les activités courantes d’un organisme 

• Projet dont le but premier est la compétition (p. ex. un tournoi sportif) 

• Assemblée générale annuelle d’un organisme 

2 Pour ce qui est des forums internationaux, l’aide disponible couvre seulement la participation des jeunes Canadiens faisant   
partie d’une délégation canadienne.
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Quelles dépenses sont admissibles? 
Les dépenses admissibles doivent être directement liées aux activités qui appuient les objectifs et 
les résultats du programme Échanges Canada et peuvent faire partie d’une des quatre catégories 
suivantes : 

1.  FRAIS DE DÉPLACEMENT 
• Le transport aller-retour par le moyen le plus direct et économique 

• Les frais de transport pour un surveillant par province ou territoire participant ou un surveillant 
par dix participants, sauf indication contraire du programme Forums jeunesse Canada 

• Le transport local durant l’activité (au cas par cas) 

2. MESURES SPÉCIALES  
Les dépenses supplémentaires sont destinées à assurer la participation des groupes 
sous-représentés et seront évaluées au cas par cas. Elles peuvent comprendre : 

• la location de dortoirs ou de chambres pour les jeunes issus de familles à faible revenu et le 
coût des repas servis sur les lieux 

• les frais de déplacement de base des personnes qui accompagnent les jeunes ayant un 
handicap et le coût du transport adapté dans la communauté d’accueil 

• l’embauche d’un interprète gestuel pour les jeunes malentendants 

3.  DÉPENSES ADMINISTRATIVES  
Certains frais administratifs associés directement avec la livraison du projet peuvent être 
remboursés, mais ne devraient pas excéder 15 % de l’aide financière totale demandée. 

4.  DÉPENSES EXCEPTIONNELLES  
Les coûts relatifs à des dépenses exceptionnelles seront évalués au cas par cas. Nous vous 
invitons à communiquer avec un représentant de Forums jeunesse Canada pour en discuter plus 
avant. 

NOTE :   Le ministère du Patrimoine canadien n’est pas responsable des engagements contractuels 
pris avant la confirmation de l’aide du Ministère. Si vous vous engagez de la sorte, ce sera à 
vos propres risques. 

NOTE :   Les frais de déplacement à l’extérieur du Canada ne seront pas remboursés sans 
l’autorisation écrite préalable de Forums jeunesse Canada. 
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Comment soumettre une demande? 

Étape 1 –  Date limite pour présenter une demande 
Téléphonez-nous sans frais au 1-866-811-0055 ou consultez notre site Web à l’adresse 
suivante : visité www.pch.gc.ca et sélectionné Échanges, emplois et histoire

Étape 2 –  Remplir les documents suivants : 
• la liste de vérification des documents (annexe A) 

• le formulaire général de demande (annexe B) signé par une personne de 18 ans et plus 
ayant le pouvoir de signature 

• le questionnaire de demande (annexe C) 

• la grille de saisie des données démographiques prévues (annexe D) 

• le budget (annexes E.1 et E.2) 

• la déclaration de conflit d’intérêts (annexe F) 

Étape 3 –  Ajouter une copie des documents mentionnés à l’annexe A 

NOTE :   Veuillez noter que votre demande peut faire l’objet de demandes de renseignements en 
vertu de la Loi sur l’accès à l’information et est protégée selon la Loi sur la protection des 
renseignements personnels. 
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Étape 4 –  Soumettre votre demande 
 Par la poste : 

Forums jeunesse Canada 
Ministère du Patrimoine canadien 
15, rue Eddy, 8e étage (15-8-C) 
Gatineau (Québec)  K1A 0M5 

Les demandes doivent être envoyées d’ici la date limite, le cachet de la poste faisant 
foi. 

En personne : 
Ministère du Patrimoine canadien  
À l’attention de : Forums jeunesse Canada 
15, rue Eddy, 2e étage, salle de courrier 
Gatineau (Québec)  K1A 0M5 
Téléphone : 819-997-4313 

Votre demande doit parvenir à l’adresse ci-dessus avant 15 h (heure 
avancée de l’Est) le jour de l’échéance. Vous recevrez une confirmation 
indiquant la date et l’heure de réception de votre demande. 

Par courriel : 
echanges-exchanges@pch.gc.ca  

Inscrire le nom de votre organisme et du projet dans le champ titre du courriel. 

Une demande envoyée par courriel doit être reçue avant minuit le jour de 
l’échéance. 

Toutefois, le formulaire général de demande (annexe B) et la déclaration 
de conflit d’intérêts (annexe F) doivent comprendre les signatures 
originales et être envoyés par la poste ou remis en personne.  

NOTE :   Les demandes de financements incomplètes ne seront pas prises en considération. Nous 
vous invitons à discuter avec un représentant du programme Forums jeunesse Canada 
avant de soumettre votre demande.
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Comment votre demande sera-t-elle évaluée? 
Par l’entremise de Forums jeunesse Canada, le ministère du Patrimoine canadien permet aux jeunes 
canadiens d’acquérir une meilleure connaissance de leur pays, de tisser des liens entre eux et d’apprécier 
davantage la diversité et les aspects communs de la vie au Canada. 

Les projets sont évalués en trois phases. 

Phase 1 – Évaluation de l’admissibilité 
Forums jeunesse Canada évaluera votre demande complète accompagnée des documents 
nécessaires afin de déterminer si votre organisme et votre projet sont admissibles.  

Phase 2 –  Évaluation du projet 
Une fois votre demande jugée admissible, Forums jeunesse Canada l’évaluera selon les 
critères suivants :  

• comment et dans quelle mesure votre projet aidera à contribuer aux objectifs et aux 
résultats attendus du programme d’Échanges Canada 

• les autres sources de financement ou d’appui en nature 

• la capacité de l’organisme à donner accès à des participants des deux langues 
officielles, y compris à des membres de communautés de langue officielle en situation 
minoritaire 

• la contribution prévue de l’activité aux efforts de Forums Jeunesse Canada visant à 
favoriser chez les jeunes Canadiens une participation globale qui correspond aux 
populations provinciales et territoriales de jeunes et à favoriser la participation des 
groupes sous-représentés, notamment les jeunes Autochtones, les jeunes provenant 
des minorités visibles, les jeunes handicapés et les jeunes des régions rurales ou 
éloignées  

NOTE : Une attention particulière sera accordée aux projets faisant la promotion de l’histoire et 
du patrimoine du Canada. Les activités relatives à l’histoire et au patrimoine doivent 
faire participer les jeunes à une exploration de certains aspects de l’histoire  et du 
patrimoine du Canada (p. ex., événements, personnes, lieux, institutions). Cette année, 
le compte à rebours se poursuit jusqu’au 150e anniversaire du Canada en 2017. Le 
gouvernement du Canada a défini un certain nombre d’étapes de l’édification de la 
nation qui nous mèneront en 2017, comme le 150e anniversaire des conférences de 
Charlottetown et de Québec (2014), le 50e anniversaire de l’unifolié (2015) et le 
centenaire du droit de vote pour les femmes (2016). Vous voudrez peut-être intégrer 
l’une de ces étapes dans votre projet. 
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NOTE :   Rejoindre les communautés de langue officielle en situation minoritaire  

Le français et l’anglais sont les deux langues officielles du Canada. Le gouvernement 
du Canada s’est engagé à mettre en valeur le dynamisme des communautés 
francophones et anglophones en situation minoritaire au Canada, à appuyer et aider 
leur développement et à promouvoir la pleine reconnaissance et l’usage du français et 
de l’anglais dans la société canadienne. 

Afin d’élaborer une bonne stratégie de diffusion auprès des collectivités linguistiques 
francophones et anglophones en situation minoritaire au Canada, vous devriez tenir 
compte de la portée de vos activités (nationale ou provinciale/territoriale), ainsi que des 
domaines thématiques et du genre d’activités proposées. 

Quelques pratiques exemplaires dans l’engagement des jeunes provenant de 
communautés de langue officielle en situation minoritaire : 

• Vous pourriez appuyer un comité de jeunes comprenant des participants de 
communautés de langue officielle en situation minoritaire qui aurait pour 
mandat de fournir des conseils sur l’élaboration et la mise en œuvre des 
activités du projet. 

• La stratégie de communication de votre projet pourrait tenir compte des 
particularités des communautés de langue officielle en situation minoritaire. 

• Les renseignements relatifs à votre projet pourraient être disponibles dans les 
deux langues officielles afin de recruter et de mobiliser les jeunes des 
communautés de langue officielle en situation minoritaire. 

Phase 3 –  Évaluation finale 

Une évaluation finale sera présentée à un comité, qui examinera les évaluations des projets 
de Forums jeunesse Canada pour optimiser l’atteinte des objectifs et des résultats et veiller 
à ce que les projets permettent aux Canadiens de partager, d’exprimer et d’apprécier leur 
identité canadienne.  

NOTE :  Le processus de financement est concurrentiel. Étant donné que les ressources de Forums 
jeunesse Canada sont limitées, les décisions sont prises en fonction de la quantité et de la 
qualité des demandes et de la disponibilité des fonds. 

Même si votre organisme et votre projet sont admissibles, Forums jeunesse Canada ne 
garantit aucun financement. Il est possible que votre organisme ne reçoive pas le plein 
montant demandé. 
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Combien de temps sera nécessaire pour traiter 
votre demande? 

Les responsables du Programme vous feront parvenir un accusé de réception dans les deux semaines 
suivant la date de la réception d’une demande complète. 

Le délai de traitement des demandes peut varier selon le nombre de demandes reçues et la 
complexité des projets présentés. Dans le contexte du Programme, l’objectif est d’envoyer un avis 
officiel par écrit au demandeur dans un délai de 24 semaines après la date de la réception de la 
demande.  

Que se passe-t-il si votre projet est approuvé? 
Vous devrez signer un accord de contribution ou vous recevrez une lettre de subvention.  

Les bénéficiaires d’une subvention doivent signer une renonciation de responsabilité qui dégage la 
Couronne et tous ses employés des responsabilités liées aux résultats des activités de l’organisme. Pour 
ce qui est des contributions, l’accord de contribution comprend une clause de responsabilité du 
bénéficiaire au lieu d’une renonciation de responsabilité.  

Certains bénéficiaires peuvent être tenus de fournir un budget révisé et un flux de trésorerie mensuel 
avant d’entreprendre leur projet. 

Le bénéficiaire doit posséder une assurance responsabilité civile générale appropriée couvrant tout risque 
lié aux actions ou aux omissions de sa part ou de la part de ses employés, agents ou bénévoles dans le 
cadre de la réalisation du projet. 

L’objectif du Programme est d’émettre les fonds dans un délai de 28 jours civils après que les exigences 
décrites dans l’accord de contribution ou dans la lettre d’octroi d’une subvention ont été satisfaites. 

Tous les bénéficiaires doivent reconnaître publiquement le financement du ministère du 
Patrimoine canadien dans le matériel publicitaire, conformément aux directives qui se trouvent à l’adresse 
suivante : http://www.pch.gc.ca/pc-ch/peaf-pafa/index-fra.cfm. Les exigences supplémentaires relatives à 
la reconnaissance du financement du Ministère seront décrites dans votre accord de contribution. 

http://www.pch.gc.ca/pc-ch/peaf-pafa/index-fra.cfm
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Quelles seront vos exigences de reddition de 
comptes? 
Tous les bénéficiaires sont tenus de présenter un rapport de progrès et/ou un rapport final à Forums 
jeunesse Canada afin de contribuer à la collecte de renseignements permettant de mesurer le rendement 
du Programme. Les bénéficiaires de contributions doivent aussi présenter des rapports financiers, tels 
qu'écrits dans leur accord de contribution, et peuvent être tenus de présenter les états financiers vérifiés 
pour leur projet. 

De plus, les bénéficiaires doivent remettre les questionnaires de Forums jeunesse Canada rempli par les 
jeunes et les moniteurs ou organisateurs qui participent au projet. Le questionnaire recueillera des 
données permettant d’évaluer le rendement du Programme.  

Les renseignements recueillis au moyen des rapports finaux présentés par les bénéficiaires et des 
questionnaires remplis demeureront confidentiels, mais le ministère du Patrimoine canadien se réserve le 
droit d’effectuer une analyse récapitulative à la fin de chaque cycle de financement.  

Note : Le Ministère tiendra compte des rapports finaux sur les projets financés 
antérieurement par Forums jeunesse Canada lorsqu'il évaluera les demandes de 
financement à venir. 
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Glossaire
Accord de contribution Document juridique entre un ministère qui octroie des fonds et un 

bénéficiaire d'une contribution. Ce document décrit les obligations de 
chaque partie. 

Accusé de réception Avis écrit adressé au demandeur de financement (subventions et 
contributions) pour confirmer la réception de sa demande et l'informer 
du nom de la personne-ressource au ministère pour obtenir plus de 
renseignements. 

Admissibilité Dans le contexte des subventions et des contributions (S et C), 
admissibilité signifie qu'un demandeur satisfait ou non à des 
conditions particulières (déterminées dans les modalités d'un 
programme) pour se qualifier pour obtenir du financement. Il y a trois 
catégories de conditions d'admissibilité : admissibilité du demandeur, 
admissibilité du projet, admissibilité des coûts. 

Appui en nature Contribution non monétaire d'un bien ou d'un service (par une tierce partie ou 
par un requérant) sans attente de compensation ou de rémunération. Une 
contribution en nature est considérée une contribution concrète au total des 
dépenses planifiées mais n’est pas remboursable par Forum Jeunesses 
Canada. Les biens et services offerts peuvent être éligibles si :   
• Ils sont essentiels au succès d’un projet, et sont éligibles sous les lignes

directrices du programme, sans quoi le bénéficiaire aurait à les payer en
argent;

• La valeur de la contribution en nature doit se fonder sur l'évaluation de la
juste valeur marchande du bien ou du service (relativement au coût
similaire occasionné par l’achat des biens et services;

• Et sont inscrites au budget à leur juste valeur marchande, incluant la
valeur totale des dépenses et des revenus en nature.

Bénéficiaire Le bénéficiaire désigne une personne ou un organisme qui reçoit des 
fonds gouvernementaux ou qui en a obtenu l'approbation. Les 
catégories de bénéficiaires admissibles pour un financement varient 
beaucoup selon le mandat du ministère concerné et le but du 
programme. Peuvent être compris parmi les bénéficiaires : les 
organismes sans but lucratif ou à but non lucratif, les établissements 
publics comme les hôpitaux et les universités, les entreprises et les 
associations professionnelles, les particuliers qui sont citoyens 
canadiens ou résidents permanents. 

Budget Estimation détaillée des revenus et des dépenses d'une organisation 
dans le but de fournir un plan pour son fonctionnement à venir et de 
contrôler ses revenus et ses dépenses. 

Conflit d'intérêts Situation dont profite injustement une personne ou une organisation 
découlant d'une décision que l'une ou l'autre aurait prise à titre de 
représentant officiel. Le terme sert aussi à décrire une situation où un 
représentant de l'organisation est dans l'incapacité d'agir de manière 
convenable en raison des liens qui l'associent à des personnes de 
l'organisation. 

Conseil d'administration Le corps administratif d'une organisation qui est élu par les membres 
ou les actionnaires de l'organisation à son assemblée générale 
annuelle. 
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Glossaire
Contribution Paiement de transfert conditionnel à un particulier ou à un organisme 

pour une fin précise, en vertu d'un accord de contribution, qui peut 
faire l'objet d'un compte rendu ou d'une vérification. 

Dépenses Représentent le coût des ressources qui sont consommées dans le 
cadre des activités de fonctionnement de l'exercice et qui peuvent être 
rattachées à ces activités.  

Dépense en nature Ce sont des biens ou des services, essentiels à la réalisation du projet 
ou de l'initiative, que l'organisme reçoit gratuitement de la part d'un 
tiers ou de bénévoles, sans quoi, dans d’autres circonstances, le 
bénéficiaire aurait à les payer en argent. La valeur des dépenses doit 
reposer sur une évaluation à la juste valeur marchande du bien ou du 
service. 

États financiers Série de rapports financiers (bilan, état des résultats d'exploitation, 
état de l'évolution de la situation financière) qui, dans l'ensemble, 
donnent au lecteur un « aperçu » de la viabilité financière et de la 
capacité de gestion d'une organisation. Les états financiers peuvent 
ou non avoir fait l'objet d'une vérification.  

États financiers vérifiés Les états financiers vérifiés indiquent qu'une organisation a produit 
ses états financiers et les a soumis à un cabinet d'experts-comptables 
indépendant à des fins de vérification (un expert-comptable examine 
les documents probants provenant de l'intérieur et de l'extérieur de 
l'organisation afin de vérifier les sommes inscrites aux états et 
d'évaluer le caractère raisonnable des estimations faites par 
l'organisation). Les états financiers vérifiés offrent un degré 
d'assurance supérieur aux états financiers non vérifiés.  

Évaluation Dans le contexte des subventions et des contributions au sein de 
Patrimoine canadien, une « évaluation » se rapporte à une analyse 
des demandes de subventions ou de contributions afin de déterminer 
si le demandeur satisfait aux critères d'admissibilité et s'il constitue un 
bon choix pour l'octroi de fonds publics. 

Exercice financier Période prédéterminée de douze mois pour des fins budgétaires et 
comptables. Pour le gouvernement du Canada, cette période est 
comprise entre le 1er avril et le 31 mars. L'exercice financier de douze 
mois peut différer d’une organisation à l'autre. 

Flux de trésorerie Un état de tous les revenus prévus et des dépenses planifiées, tant en 
argent qu’en don correspondant, pour la durée du projet. Au début du 
projet, l’état des flux de trésorerie vous aidera à bien gérer vos fonds. 
Au fil du temps, vous devrez le mettre à jour afin de refléter l’état 
actuel de vos dépenses et de vos revenus. 
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Glossaire
Formulaire de demande Formulaire qu'un particulier ou une organisation remplit pour faire une 

demande de subvention, de contribution ou d'un autre paiement de 
transfert. Ce formulaire comporte des renseignements sur les antécédents 
de financement du demandeur, sur son expérience, sa capacité et sa 
viabilité financières. Ces renseignements servent à déterminer a) si le 
demandeur a démontré un réel besoin de financement de la part du 
gouvernement fédéral; et b) si le projet qu'il propose représente une 
bonne utilisation des fonds publics. En outre, ce formulaire permet au 
demandeur d'attester que les renseignements qu'il a fournis sont exacts 
et/ou qu'il accepte les modalités inscrites dans les lignes directrices. 

Formulaire de demande 
générale  

Un formulaire de demande générale est le nom d'un formulaire type de 
demande. Il diffère d'un programme à l'autre au sein des ministères, mais 
tous les formulaires requièrent des renseignements de base du 
demandeur. 

Frais Représentent le coût de biens et de services, qu'ils aient ou non été payés 
ou facturés. Elles comprennent les paiements de transfert dus qui 
n'appellent aucune contrepartie directe. 

Histoire et patrimoine On entend par contenu portant sur l’histoire et le patrimoine du Canada 
toute activité encourageant les jeunes à se renseigner et à acquérir des 
connaissances et de l’expérience à propos : i) d’événements, de lieux, de 
personnes ou d’artefacts importants sur le passé du Canada (histoire); ou 
ii) de diverses traditions qui ont eu, et continuent à avoir, une influence 
sur la vie des Canadiennes et Canadiens (patrimoine).

Langues officielles en 
situation minoritaire 

Communauté de langue française hors Québec et communauté de langue 
anglaise au Québec. 

Lignes directrices Les lignes directrices sont élaborées par les responsables des 
programmes afin de communiquer aux demandeurs tous les 
renseignements leur permettant de déterminer s'ils sont admissibles au 
financement accordé par un programme particulier et, dans l'affirmative, 
de les guider tout au long du processus de présentation de leur demande. 
En général, les lignes directrices comprennent de l'information sur les 
principes directeurs du programme; ses objectifs et ses priorités en 
matière de financement; le type d'organisations, de projets et de charges 
qui peuvent être admissibles au financement octroyé dans le cadre du 
programme (à savoir les critères d'admissibilité); ce que doit contenir la 
proposition de demande de financement et le montant maximal 
susceptible d'être attribué à un projet. Les lignes directrices du programme 
(document public) reposent sur les modalités du programme (document 
interne). Les lignes directrices doivent respecter les critères énoncés dans 
les modalités. 

Norme de service Une norme de service représente un engagement qu'un service sera 
rendu selon un niveau défini de services. Il s'agit d'un moyen pour 
mesurer les services rendus. 
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Glossaire 

Objectif  Dans le contexte des activités d'élaboration et de prestation du 
programme de subventions et de contributions, l'objectif désigne 
l'avantage durable et de niveau supérieur vers lequel les efforts sont 
dirigés. Les objectifs de projet devraient être compatibles avec l'énoncé de 
mission et le mandat de l'organisation qui présente la demande. 
Ils devraient clairement énoncer la vision du projet et décrire les résultats 
que l'organisation souhaite atteindre par les activités du projet. Les 
objectifs doivent être liés aux résultats escomptés ou attendus. Les 
objectifs sont en général énoncés en faisant référence aux résultats 
souhaités. 

Organisme à but non 
lucratif  
(organisme sans but 
lucratif) 

Organisation, constituée ou non, qui est établie et gérée exclusivement 
dans le but d'atteindre un objectif (social, éducatif, etc.) et non pour 
réaliser un profit financier. 

Politiques et procédures 
en matière de sûreté et 
de sécurité 

Documents donnant un aperçu des mesures prises par l’organisme pour 
assurer la sûreté et la sécurité des participants. Un exemplaire de ces 
documents doit être fourni avec la demande de financement. L’évaluation 
de la demande comprend l’examen des politiques et des procédures en 
matière de sûreté et sécurité pour veiller à ce qu’elles répondent 
adéquatement aux risques liés au projet. L’expérience de l’organisme 
avec les jeunes et sa capacité d’exécuter des projets qui leur sont 
destinés sont aussi évaluées. 

Rapport En vertu de l'accord type de contribution, tous les bénéficiaires doivent 
produire des rapports d'activités et de résultats pour le projet réalisé. Les 
rapports d'activités et de résultats ont pour but d'aider les agents de 
programmes à déterminer si les résultats attendus ont été réalisés. Le 
rapport provisoire quant à lui mesure les progrès accomplis durant la 
réalisation du projet ou la période de financement. Les rapports 
provisoires doivent être soumis durant la réalisation du projet tandis que 
les autres rapports doivent être soumis à la fin du projet. 

Requérant 
 
(demandeur) 

Personne, organisme ou organisation qui présente une demande de 
financement. Quand la demande de financement (pour une subvention ou 
une contribution) reçoit l'approbation ministérielle, un demandeur devient 
un bénéficiaire. 

Résultat Le résultat désigne le fruit des efforts consentis pour atteindre le but visé. 
Le CT définit le résultat comme suit : « Conséquences externes 
attribuables, en partie, aux activités d'une organisation, d'une politique, 
d'un programme ou d'une initiative. Les résultats ne sont pas sous le 
contrôle d'une seule organisation, politique ou initiative ou d'un seul 
programme, mais se situent plutôt dans la sphère d'influence de 
l'organisation ». 

Revenu Les revenus désignent tout gain, peu importe sa source. Les revenus 
reportés sont des fonds reçus d'avance en contrepartie desquels un tiers 
fournira un service ou un bien. Par exemple, une organisation pourrait, 
dans ses états financiers, présenter une contribution comme un revenu 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  FORUMS JEUNESSE CANADA 

 Lignes directrices et formulaires de demande    |    17 

reporté si les activités du projet ne sont pas encore terminées. 

Subvention Paiement de transfert effectué en fonction de critères d'admissibilité 
prédéterminés. En général, une subvention n'est pas assujettie à une 
reddition des comptes par le bénéficiaire, ni sujette à vérification de la part 
des ministères. Il se peut toutefois que le bénéficiaire doive fournir des 
rapports sur les résultats obtenus à la fin du projet. 
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Formulaires de demande 

La section suivante comprend six (6) annexes qui doivent être entièrement remplies par le 
demandeur pour qu’Échanges Canada puisse procéder à l’évaluation.  

La demande remplie doit comprendre les documents suivants :  

1) La liste de vérification des documents (Annexe A) pour veiller à ce que tous les formulaires 
et documents nécessaires soient fournis avec la demande.  

2) Le formulaire général de demande (Annexe B) pour fournir des renseignements de base 
sur le demandeur et le projet proposé.  

3) Le questionnaire de demande (Annexe C) pour décrire comment le projet répond aux 
objectifs du Programme, présenter les détails du projet proposé et faire le sommaire de 
l’expérience de travail du demandeur avec les jeunes.  

4) La grille de saisie des données démographiques prévues (Annexe D) pour aider le 
demandeur à faire en sorte que la représentation de jeunes Canadiens soit équilibrée et 
que la distribution géographique des participants soit équitable.  

5) Le budget pour aider à planifier les dépenses et les revenus du projet proposé. Le budget 
comprend deux sous-sections : les dépenses prévues (Annexe E.1) et les revenus 
prévus. (Annexe E.2). Dans le présent document, le budget est en format PDF. Toutefois, 
une version en format Excel est aussi disponible sur demande. 

6) La Déclaration de conflits d’intérêts (Annexe F) pour certifier qu’aucun ancien 
titulaire de charge publique n’est en conflit d’intérêts.  

 Note : Les demandes incomplètes ne seront pas prises en considération. Vous 
êtes invités à discuter de votre proposition avec un représentant de Forums 
jeunesse Canada avant de soumettre votre demande. 



------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  FORUMS JEUNESSE CANADA 
 
 
 

 Lignes directrices et formulaires de demande    |    19 

ANNEXE A 
Liste de vérification des documents   

IMPORTANT Tous les documents sont obligatoires et doivent être fournis pour que votre proposition soit considérée comme 
complète. Les propositions incomplètes ne seront pas évaluées. 

 

Renseignements généraux (obligatoire) 

Nom de l’organisme : 

Nom du projet : 

Votre demande doit comprendre :  

Une copie électronique de tous les documents figurant sur cette liste, que vous aurez soumis à un logiciel de 
contrôle antivirus, sur un CD ou une clé USB clairement identifié  

La présente liste de vérification des documents – annexe A 

Le formulaire général de demande (signature obligatoire) – annexe B 

Le budget – annexes E.1 et E.2  

La déclaration de conflit d’intérêts – annexe F  

Une copie des lettres patentes et des documents de constitution de votre organisme 

Une copie des certificats et numéros d’enregistrement de votre organisme comme organisme de bienfaisance, 
s’il y a lieu 
Sans objet 

Une copie des statuts ou des règlements de votre organisme 
Sans objet 

Une copie des états financiers de votre organisme pour le plus récent exercice financier
NOTE : les états financiers sont constitués d’un bilan, d’un état des revenus et des dépenses et, s’ils existent, 
d’un état des flux de trésorerie et des notes afférentes aux états 

Une copie du compte rendu  d’une des plus récentes réunions suivantes de votre organisme, s’il y a lieu :  
Assemblée générale annuelle  
Réunion du conseil exécutif 

Une liste des membres de votre conseil d’administration, s’il y a lieu 
Sans objet 

L’organigramme de votre organisme, s’il y a lieu 
Sans objet 

Des copies de lettres écrites sur papier à en-tête officiel confirmant la valeur de l’appui financier ou en nature qui 
a été  promis pour le projet 

Aucune lettre d’appui 
Nombre de lettre(s) d’appui incluses dans la demande :

La grille de saisie des données démographiques prévues  – annexe D 

Le questionnaire de demande – annexe C
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Une preuve que le signataire du formulaire général de demande est autorisé à représenter votre organisme  
Note : Représentant de votre organisme ayant le pouvoir d’accomplir certaines tâches juridiques (signer un accord de contribution, p. ex.), 
selon les règles et règlements de l’organisme ou en vertu d’une résolution du conseil d’administration. 
Un plan ou une politique sur la sûreté et la sécurité des participants comprenant des mesures disciplinaires 

Une preuve d’assurance responsabilité civile générale multirisque, qui offre une couverture d’au moins 
2 000 000 $ et qui protège l’organisme, le conseil d’administration, le personnel et tous les participants 
À l’heure actuelle, l’organisme ne dispose pas du niveau nécessaire de couverture, mais s’engage à obtenir 
la couverture voulue lorsque le Programme le lui demandera 

Une preuve des tarifs de voyage en vigueur (p. ex., une estimation provenant d’une agence de voyages ou d’un 
site Web) 

Une copie du programme des activités et/ou un ordre du jour du projet comprenant les ateliers prévus et les 
principaux intervenants  

Note : Veuillez apposer vos initiales à côté de chaque correction et conserver une copie de votre demande dans vos dossiers. 
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ANNEXE B 
Formulaire général de demande  

IMPORTANT • Remplissez toutes les sections, indiquez la date et signez le formulaire. Toutes les sections 
sont obligatoires; pour que votre demande soit évaluée, vous devez toutes les remplir. 

• Afin de protéger la confidentialité de vos renseignements personnels, n’envoyez pas ce 
formulaire au Ministère par voie électronique. Faites parvenir le formulaire dûment rempli et 
portant les signatures originales en le livrant en personne ou en l’envoyant par la poste.  

Partie A – Renseignements sur l’organisme demandeur 

1. Dénomination sociale (obligatoire) 

2. Ancienne dénomination (s’il y a lieu) 

3. Adresse postale – numéro, rue, case postale (obligatoire) 

4. Ville (obligatoire) 5. Province/territoire (obligatoire) 6. Code postal (A9A9A9) (obligatoire)

7. Téléphone (999-999-9999) (obligatoire) 8. Poste (9999) (facultatif) 9. Téléphone aux (999-999-9999) (facultatif) 10. Télécopieur (999-999-9999) (facultatif) 

11. Adresse de courrier électronique (obligatoire) 12. Adresse du site Web (facultatif) 

13. Portée des activités de l’organisme (obligatoire) Internationale Nationale Provinciale/territoriale Régionale/locale  

14. Depuis combien d’années l’organisme est-il au service des jeunes? (obligatoire)

15. Statut juridique (obligatoire)  
 L’organisme est-il constitué en société? Si oui, vous devez fournir une copie du certificat de constitution de votre organisme. 

Oui Fédérale
Processus en cours

Numéro d’enregistrement 
Non

Provinciale/territoriale

 Date de la demande (AAAA-MM-JJ)

16. S’agit-il d’un organisme sans but lucratif? (obligatoire)  Oui  Non 

17. L’organisme est-il enregistré auprès de l’Agence du revenu du Canada à titre d’organisme de bienfaisance? (obligatoire) 
Si oui, vous devez fournir une copie du document attestant le statut de votre organisme à titre d’organisme de bienfaisance, 
accompagné des certificats et des numéros d’enregistrement.

Oui Fédérale
Processus en cours

Numéro d’enregistrement 
Non

Provinciale/territoriale
Date de la demande (AAAA-MM-JJ)

18. Quand commence et se termine l’exercice financier  de du au
l’organisme? (AAAA-MM-JJ) (obligatoire)

19. Votre organisme dispose-t-il d’un conseil d’administration ou d’un organe directeur similaire? (obligatoire) Oui Non 
Si oui, veuillez joindre au présent formulaire la liste de ses membres et, s’il y a lieu, un organigramme. 

20. Est-ce que votre organisme a  déjà reçu du financement du ministère du Patrimoine canadien? (obligatoire) 

Oui Nom du programme En quelle année? (AAAA-MM-JJ)
Non

21. Votre organisme doit-il de l’argent au gouvernement du Canada? (obligatoire) Non Oui Montant dû :

22. Votre organisme fait-il l’objet d’un litige ou de poursuites judiciaires? (obligatoire) 
  Non, ni litige ni poursuites judiciaires 
  Oui, potentiel de litige ou de poursuites judiciaires 
  Oui, objet d’un litige ou de poursuites judiciaires 

Protégé B une fois rempli 
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Partie B – Renseignements sur les personnes autorisées à représenter l’organisme 
Note : Représentant de votre organisme ayant le pouvoir d’accomplir certaines tâches juridiques (signer un accord de contribution, p. ex.), 
selon les règles et règlements de l’organisme ou en vertu d’une résolution du conseil d’administration. 

Première personne autorisée à représenter l’organisme – Vous devez fournir une preuve que cette personne est autorisée à représenter 
votre organisme. 

22. Salutation (obligatoire) M. Mme 23. Prénom (obligatoire) 24. Nom de famille (obligatoire)

25. Titre (obligatoire)

26. Adresse postale – numéro, rue  (obligatoire)

27. Ville (obligatoire) 28. Province/territoire (obligatoire) 29. Code postal (A9A9A9) (obligatoire)

30. Téléphone (999-999-9999) (obligatoire) 31. Poste (9999) (facultatif) 32. Téléphone aux (999-999-9999)  (facultatif) 33. Télécopieur (999-999-9999) (facultatif)

34. Adresse de courrier électronique (obligatoire)
35. Dans quelle langue officielle préférez-vous communiquer? (obligatoire)

Français Anglais

Seconde personne autorisée à représenter l’organisme – Vous devez fournir une preuve que cette personne est autorisée à représenter 
votre organisme. 

 Sans objet 

36. Salutation (obligatoire) M. Mme 37. Prénom (obligatoire) 38. Nom de famille (obligatoire)

39. Titre (obligatoire)

40. Adresse postale – numéro, rue  (obligatoire)

41. Ville (obligatoire) 42. Province/territoire (obligatoire) 43. Code postal (A9A9A9) (obligatoire)

48. Adresse de courrier électronique (obligatoire) 49. Dans quelle langue officielle préférez-vous communiquer? (obligatoire)

Français Anglais

Partie C – Renseignements sur la personne-ressource du projet
 Il s’agit de la première personne autorisée à représenter l’organisme (le cas échéant, ne remplissez pas la partie C ci-dessous). 
 Il s’agit de la deuxième personne autorisée à représenter l’organisme (le cas échéant, ne remplissez pas la partie C ci-dessous). 

50. Salutation (obligatoire) M. Mme 51. Prénom (obligatoire) 52. Nom de famille (obligatoire)

53. Titre (obligatoire)

54. Adresse postale – numéro, rue  (obligatoire)

55. Ville (obligatoire) 56. Province/territoire (obligatoire) 57. Code postal (A9A9A9) (obligatoire)

62. Adresse de courrier électronique (obligatoire) 63. Dans quelle langue officielle préférez-vous communiquer? (obligatoire)
Français Anglais

44. Téléphone (999-999-9999) (obligatoire) 45. Poste (9999) (facultatif) 46. Téléphone aux (999-999-9999)  (facultatif)47. Télécopieur (999-999-9999) (facultatif)

58. Téléphone (999-999-9999) (obligatoire) 59. Poste (9999) (facultatif) 60. Téléphone aux (999-999-9999)  (facultatif) 61. Télécopieur (999-999-9999) (facultatif)
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Partie D – Renseignements sur le projet 

64. Titre du projet (obligatoire) 

65. Date de début du projet (incluant la planification) (AAAA-MM-JJ) (obligatoire)  66. Date d’achèvement du projet (incluant le suivi) (AAAA-MM-JJ) (obligatoire) 

67. Dates des activités proposées (en excluant les déplacements) (AAAA-MM-JJ) (obligatoire)

du au

68. Lieu du projet (ville et province) (obligatoire) 

69. Le projet vise-t-il les jeunes de 14 à 25 ans? (obligatoire) Non Oui

70. Nombre total de jeunes participants (obligatoire) 71. Nombre de jeunes participants à être financés par le Programme 
(obligatoire) 

72. Nombre total de moniteurs (obligatoire) 73. Nombre de moniteurs à être financés par le Programme (obligatoire) 

74. Coût total du projet (obligatoire)  
Note : doit correspondre au montant indiqué à l’annexe E.1 
(Dépenses prévues) 

75. Montant demandé au Programme (obligatoire)   
Note : doit correspondre au montant indiqué à l’annexe E.2 (Revenus prévus) 

76. Résumé du projet (obligatoire) 
Décrivez brièvement votre projet (maximum de 50 mots) en incluant les renseignements suivants : dates du projet, nombre et âge des jeunes participants, 
lieu du projet, objectif du projet et types d’activités. Si votre projet est retenu, cette description pourrait être publiée sur le site Web du Ministère. 

77. Médias sociaux (s’il y a lieu) 
Dressez la liste des liens vers les sites des médias sociaux qui sont utilisés pour le projet, et donnez une brève description de l’objet de chacun.  
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Partie E – Déclaration 

J’ATTESTE QUE : 
j’ai plus de 18 ans; 
les renseignements fournis dans cette demande sont exacts et complets; 
la demande et le budget sont présentés de façon correcte; 
l’organisme demandeur dispose de toutes les autorisations nécessaires pour entreprendre le projet 
proposé ou qu’il les obtiendra avant l’approbation de l’appui financier du Ministère pour ce projet.  

JE CONVIENS : 
que lorsque le financement aura été accordé, toute modification majeure au projet devra être approuvée 
au préalable par le ministère du Patrimoine canadien;  
de reconnaître publiquement le financement et l’aide du ministère du Patrimoine canadien, conformément 
à l’accord de financement;  
de présenter un rapport final et, au besoin, de rendre compte de la comptabilité financière aux fins 
d’évaluation des activités subventionnées par le ministère du Patrimoine canadien;  
de respecter l’esprit et le sens des diverses lois régissant les programmes du ministère du Patrimoine 
canadien.  

EN SIGNANT cette demande, j’autorise le ministère du Patrimoine canadien à divulguer tout renseignement 
reçu dans cette demande au sein du ministère du Patrimoine canadien et du gouvernement du Canada ou à des 
entités externes aux fins suivantes : pour prendre une décision sur cette demande, pour administrer et surveiller 
la mise en œuvre du projet ou du programme, ou pour évaluer les résultats du projet ou du programme, et de ce 
programme en tant que tel après l’achèvement du projet. La déclaration de tout renseignement reçu dans le 
cadre de cette demande pourra aussi être utilisée pour prendre des décisions sur toute autre demande de 
financement de l’organisme demandeur présentée à un programme quelconque du ministère du Patrimoine 
canadien  

DANS L’ÉVENTUALITÉ d’une demande d’accès à l’information sur la présente demande de financement ou sur 
tout renseignement au sujet de l’organisme dont le Ministère serait en possession, les renseignements fournis 
au Ministère seront traités conformément à la Loi sur l’accès à l’information et à la Loi sur la protection des 
renseignements personnels. Toutefois, quand un financement  est approuvé, le montant de l’appui financier, la 
raison pour laquelle les fonds ont été accordés et le nom de l’organisme recevant les fonds sont considérés 
comme des renseignements du domaine public.  

J’ATTESTE avoir l’autorisation de signer des documents officiels relatifs à la présente demande au nom de 
l’organisme demandeur. 

Signature du signataire autorisé (facultatif) Signature du signataire autorisé (obligatoire) 

Nom (obligatoire) Nom (facultatif) 

Titre (obligatoire) Titre (facultatif) 

Date AAAA-MM-JJ (obligatoire) Date AAAA-MM-JJ (facultatif) 

À l’usage exclusif du Ministère 

Date de réception Numéro de dossier Agent de programme 
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Nom de l’organisme : 

Nom du projet : 

1. Décrivez votre organisme (mandat, principaux objectifs, clients et principales réalisations). (obligatoire) 

2. Décrivez votre expérience et votre capacité à réaliser des projets de portée ou de nature semblable 
(notamment votre capacité en matière de gestion, de finances, d’administration et de présentation de 
rapports). (obligatoire) 

Partie A – Organisme 

ANNEXE C 
Questionnaire de demande  

IMPORTANT • Vos réponses aux questions suivantes aideront le ministère du Patrimoine canadien à évaluer 
votre demande. Il incombe à l’organisme demandeur de fournir tous les renseignements et 
documents requis. Faute de quoi, le Ministère ne pourra procéder à l’évaluation de votre 
demande de financement. 

• Veuillez fournir des réponses claires et concises. La longueur totale du questionnaire ne 
devrait généralement pas dépasser dix pages. 
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3. Décrivez le lien de votre organisme avec les jeunes. Autrement dit, comment votre organisme a-t-il servi 
les jeunes à l’échelle nationale ou interprovinciale/territoriale? (obligatoire) 

4. Dressez la liste de vos partenaires pour ce projet et décrivez le rôle que chacun jouera. (s’il y a lieu) 

Portée 
5. La portée de votre projet est : (obligatoire) 

locale provinciale/territoriale interprovinciale/territoriale  nationale internationale

Description du projet  
6. Décrivez les éléments suivants de votre projet. 

6.1. Activités se rapportant à l’histoire et au patrimoine (s'il ya lieu) 

Partie B – Projet 
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6.2. Ateliers prévus (obligatoire) 

6.3. Conférenciers ou invités potentiels (obligatoire) 

6.4. Activités des participants avant la tenue de l’événement (obligatoire) 

6.5. Activités proposées durant l’événement (soumettre le programme provisoire) (obligatoire) 

6.6. Activités des participants après l’événement (obligatoire)  
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Lien avec les objectifs du programme Échanges Canada 
7. Comment votre projet contribuera-t-il à atteindre l’objectif du ministère du Patrimoine canadien qui 

consiste à renforcer le sentiment d’appartenance des jeunes envers le Canada ? (obligatoire) 

8. Démontrez de quelle manière votre projet contribuera à l’atteinte des trois objectifs du programme 
Échanges Canada. 

8.1 Contribuer à mieux faire connaître et comprendre le Canada aux jeunes Canadiens en leur 
permettant à apprendre directement sur l’histoire, la géographie, l’industrie, les institutions, les 
cultures, les collectivités, les langues et autres facettes de leur pays. (obligatoire) 

8.2 Aider les jeunes Canadiens à entrer en contact les uns avec les autres et à créer des liens dans 
tout le pays et entre divers groupes, pour renforcer le tissu social du Canada. (obligatoire) 

8.3 Amener les jeunes à développer une identité canadienne et un sentiment d’appartenance au 
Canada en leur faisant apprécier la diversité et les aspects communs de l’expérience 
canadienne. (obligatoire) 
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Choix des participant(e)s 
9. Décrivez les processus de recrutement des participants et des moniteurs. Comment 

communiquerez-vous les renseignements au sujet de votre projet aux jeunes ? (obligatoire) 

10. Décrivez le processus d’inscription pour les participants et pour les moniteurs. (obligatoire) 

11. Décrivez les critères et le processus de sélection des participants et des moniteurs. (obligatoire) 

12. Y a-t-il des frais pour les participants? Le cas échéant, veuillez préciser pourquoi ces frais ne 
constitueront pas un obstacle pour les participants. (s’il y a lieu) 

Sûreté et sécurité  
13. Décrire les mesures de sûreté et de sécurité qui seront mises en place pendant le projet pour assurer 

la protection des participants. (obligatoire) 

14. Indiquez où seront logés les participants pendant l’évènement. Si les participants sont hébergés, 
veuillez fournir les procédures de sélection des familles d’accueil. (obligatoire)
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15. Expliquez comment et dans quelle mesure votre organisme suscitera activement la participation des 
groupes sous-représentés, y compris, sans s’y limiter, les jeunes Autochtones, les jeunes des 
minorités visibles, les jeunes ayant un handicap et les jeunes des régions rurales ou éloignées. 
(obligatoire) 

16. Votre groupe prévoit-il la nécéssité  de mesures spéciales pour répondre aux besoins de ces groupes 
sous-représentés, comme l’interprétation gestuelle, des véhicules adaptés, etc.? Dans l’affirmative, 
ces coûts doivent entrer en ligne de compte dans le budget du projet et figurer dans les dépenses 
prévues (Annexe E.1). (s’il y a lieu) 

17. Décrivez et expliquez votre plan de communication et de publicité pour le projet. (obligatoire) 

18. Expliquez comment vous prévoyez accorder de la visibilité à la participation du gouvernement fédéral 
à cette initiative. (obligatoire) 

Partie C – Diffusion et communication 
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Le français et l’anglais étant les deux langues officielles du Canada, le gouvernement fédéral s’est engagé 
à appuyer le développement des communautés de langue officielle en situation minoritaire. 

19. Expliquez comment votre organisme va s’y prendre pour réaliser le projet dans les deux langues 
officielles. (obligatoire) 

20. Expliquez en quoi votre projet témoignera de la dualité linguistique et décrivez les mesures qui seront 
prises pour assurer un accès égal aux jeunes des deux langues officielles. (obligatoire) 

21. Décrivez votre plan d’action dans l’éventualité où le financement accordé par le Ministère serait 
inférieur au montant demandé. (obligatoire) 

22. Expliquez pourquoi les activités proposées ne pourraient avoir lieu sans la participation financière du 
gouvernement du Canada. (obligatoire) 

Partie D – Langues officielles 

Partie E – Besoins financiers 
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Nom de l’organisme :  

Nom du projet : 

ANNEXE D 
Grille de saisie des données démographiques prévues  

NOTE    •   Forums jeunesse Canada souhaite que la représentation des jeunes Canadiens soit globalement 
équilibrée parmi toutes les activités financées.  

             •    En vous servant du tableau ci-dessous, indiquez la répartition prévue des jeunes qui participeront au 
projet, ainsi que le nombre de participants et de moniteurs pour lesquels vous demandez l’appui financier 
de Forums jeunesse Canada.  

Représentativité prévue des groupes cibles

Groupes ciblés Nombre total de participants 
Nombre de participants que la 

contribution financière demandée 
permettra de financer  

Jeunes Autochtones   
Jeunes de minorités visibles

Jeunes ayant un handicapés

Jeunes de  milieu rural

Représentativité géographique prévue

Province ou territoire Nombre total de 
participants 

La contribution financière demandée  
permettra de financer…

Nombre de participants Nombre de moniteurs 

Terre-Neuve-et-Labrador

Île-du-Prince-Édouard

Nouvelle-Écosse

Nouveau-Brunswick

Québec

Ontario

Manitoba

Saskatchewan

Alberta

Colombie-Britannique

Yukon

Territoires du Nord-Ouest

Nunavut

TOTAL
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Votre budget doit comprendre : 

• toutes les dépenses prévues pour chaque activité de projet, qu’elles soient admissibles ou
non sous le programme Forums jeunesse Canada. Ces dépenses doivent être raisonnables et
justifiables. L’évaluation du ministère du Patrimoine canadien consiste notamment à
déterminer quelles dépenses sont admissibles et quelle partie peut être financée par le
programme Forums jeunesse Canada;

• tous les revenus prévus dans le cadre du projet (en espèces ou en nature), y compris la
contribution de l’organisme demandeur, l’appui local, l’aide gouvernementale, les frais d’inscription
des participants et les autres frais, qu’ils soient confirmés ou en attente.

Notes :
1. Les dépenses en nature doivent égaler les contributions en nature.

Par exemple, si l’utilisation du site est offerte gratuitement alors que sa
juste valeur de marché est de 5 000 $, vous devez déclarer à la fois :
• 5 000 $ à titre de dépenses prévues en nature
• et 5 000 $ à titre de revenus prévus en nature.

Note : Vous ne pouvez pas demander de financement pour une dépense 
en nature. 

2. Le GRAND TOTAL DES DÉPENSES PRÉVUES (case A1) doit être égal
au GRAND TOTAL DES REVENUS PRÉVUS (case B1).

3. Dans l’annexe E1, reportez les totaux partiels (cases C1, C2, C3 et C4) de
la première page sur la seconde page.

4. Transcrivez le montant du financement demandé à Forums jeunesse
Canada (case C4) de l’annexe E.1 à l’annexe E.2.

5. Le budget doit être équilibré – sans déficit ni surplus.
6. Si vous avez déjà obtenu confirmation d’une source de financement pour le

project, joignez à votre demande une copie de la lettre de votre bailleur de
fonds indiquant le montant promis.      

ANNEXE E 
Comment présenter votre budget 

IMPORTANT • Tout organisme demandeur doit remplir les deux (2) formulaires budgétaires  (les dépenses 
prévues et  les revenus prévus) en remplissant les formulaires fournis. Les formulaires 
électroniques ci-après sont en format PDF; il est également possible de les obtenir en format 
Word ou Excel, sur demande. 

• Fournissez des détails sur le calcul des dépenses prévues aux postes budgétaires

• Les dépenses et les revenus doivent s’équilibrer. Tout projet dont le budget prévoit un déficit
ou un surplus sera rejeté

• Le budget doit être présenté en respectant l’exercice financier du gouvernement fédéral, qui
commence le 1er avril et prend fin le 31 mars.
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DÉPENSES PRÉVUES – dépenses admissibles 
NOTE : indiquez  les détails de calcul de chaque ligne 
Référez-vous à la section « Quelles dépenses sont admissibles? »

EN NATURE 
(valeur en $) 

EN ESPÈCES 
(argent) TOTAL FINANCEMENT 

DEMANDÉ 

1
Voyage

Dépense
ex. : billets d’avion

Détails
ex. : 600 jeunes x 800 $ aller-retour

Total partiel   $   $ $   $ 
2
Mesures spéciales

Total partiel   $   $  $   $ 
3
Administration

Total partiel   $   $  $ 
4  
Dépenses 
exceptionnelles 

Total partiel 

$ 

  $   $  $   $ 

Sous-total des dépenses prévues- Dépenses admissibles 
NOTE : reportez les montants des cases C1, C2, C3 et C4 à la page 
suivante 

C1 C2 C3 C4 

ANNEXE E.1
Dépenses prévues 

Nom de l’organisme : 

Titre du projet : 

Dépenses prévues pour la période du 1er avril au 31 mars
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  $   $   $ 

5

6

  $   $   $ 
7

  $   $   $ 
8

  $   $ 
9

  $ 

  $   $   $ 
10 

  $   $   $ 

      

    

Dépense Détails 

  

DÉPENSES PRÉVUES – dépenses non admissibles EN NATURE 
(valeur en $) 

EN ESPÈCES 
(argent) TOTAL 

Hébergement

Total partiel 

Repas

Total partiel 

Salaires et 
avantages sociaux

Total partiel 

Frais (consultants, 
conférenciers) 

Total partiel 

Marketing 
Communications

Total partiel 

Autres coûts

Total partiel 

Sous-total - dépenses non admissibles 
D1 D2 D3 

Sous-total- dépenses admissibles  
NOTE : reportez ici les montants des cases C1, C2 et C3 calculés à la 
page précédente 

C1 C2 C3 

Total du financement demandé à Forums jeunesse Canada 
NOTE : reportez le montant de la case C4 à la prochaine page  

C4 

TOTAL GÉNÉRAL DES DÉPENSES PRÉVUES 
(C3 + D3 = A1) 

NOTE : Le montant de la case A1 doit être égal à celui de la case B1. 

A1
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1

2

3

ANNEXE E.2 
Revenus prévus 

Nom de l’organisme :  

Titre du projet : 

Revenus prévus pour la période du 1er avril au 31 mars

REVENUS PRÉVUS (veuillez préciser) 

EN ESPÈCES
 

revenu confirmé  
(fournir une lettre 

confirmant 
le montant)

EN ESPÈCES 
 

revenu prévu 
EN NATURE 
(valeur en $) TOTAL 

Contribution 
de 
l’organisme 
demandeur 

Appui du 
secteur privé 

Appui du 
secteur 
public 

Forums jeunesse Canada
NOTE : inscrivez le montant de la case C4 
figurant à la page précédente

C4  

Autre appui financier fédéral

Appui provincial ou territorial

Appui municipal 

Sous-total des revenus prévus 

TOTAL GÉNÉRAL DES REVENUS PRÉVUS 
NOTE : Le montant de la case  B1 doit être égal à celui de 
la case  A1 de la page précédente. 

B1
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ANNEXE F 
Déclaration de conflit d’intérêts 

Protégé B une fois rempli 

IMPORTANT •  Une fois rempli, le présent formulaire ne doit pas être envoyé au Ministère par voie électronique 
afin de garantir la confidentialité de vos renseignements personnels. 

• Une copie originale signée doit être envoyée au Ministère avec le formulaire général de 
demande. 

Conflit d’intérêts 
RÉFÉRENCE : C. T. 806325 

Pour accroître la confiance du public dans les titulaires d’une charge publique et la fonction publique, le 
gouvernement a publié le Code régissant la conduite des titulaires de charge publique en ce qui 
concerne les conflits d’intérêts et l’après-mandat. Afin de poser des balises susceptibles de prévenir les 
conflits d’intérêts de la part d’anciens titulaires d’une charge publique, les demandeurs de contributions 
répondront, à l’intention du donateur, aux questions suivantes : 

Votre organisme a-t-il actuellement à son service un ancien titulaire d’une charge publique qui a quitté 
l’administration fédérale au cours des douze derniers mois et qui détenait un poste de niveau SM 
(cadre supérieur) ou de niveau plus élevé au sein de la fonction publique ? 

Oui Non

Si vous avez répondu par l’affirmative à cette question, veuillez demander à cet employé de 
communiquer avec son ancien ministère pour obtenir la confirmation écrite qu’il respecte les 
dispositions relatives à l’après-mandat du Code régissant les conflits d’intérêts et l’après-mandat. Cette 
confirmation doit être remise au donateur. 

Nom de l’organisme 

Nom du projet  

Signature 

Nom en caractères d'imprimerie

Titre 
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