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n INTRODUCTION

Le Guide pour l'inspection des travaux d'imprimerie 1993 a été élaboré par la Section de
I'assurance de la qualité, Groupe Communication Canada {GCC), Travaux publics et Services
gouvernementaux Canada (TPSGC). I a pour but de présenter une méthode qui permettra 3
tous les clients d'inspecter les imprimés achetés par TPSGC.

Si I'on suit les indications dans ce gulde, les travaux ayant des défauts majeurs ou importants
seront repérés et seront rapportés a 'agent d’achat d'TPSGC. Celui-ci pourra faire
déterminer si les travaux rencontrent les exigences de :

— Niveaux de la qualité de I'impression;
— Niveaux de la qualité des enveloppes;
— Niveaux de la qualité des imprimés.

Seulement ensuite pourra-t-on décider si le travail doit &tre rejeté.

Le guide compte trois sections :

— Inspection de l'impression;
— Inspection des imprimés;
-— Inspection des enveloppes.

Tous commentaires et toutes propositions de modifications ou demandes d'exemplaires
additionnels doivent étre adressés a :

Unité de Passurance de la qualité
Groupe Communication Canada
45, boul. Sacré-Ceeur, Pidce A-3406
Hull {Québec)

K1A 087

(819) 997-3550 — 956-1488 — 956-5989

E TYPES DE DEFAUTS

per———
Rl

2.1 Défaut mineur

Un défaut mineur est sans grande conséquence, A moins qu'il y en ait en grand nombre. Le
profane ne le remarquera pas; sl on reléve sa présence, il fera rarement 'objet de
commentaires, de plaintes ou d’ennuis. Les larrons de moindre importance, les caractéres
d'un gris plus clair et les caractéres brisés entrent dans cette catégorie.
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2.2 Défaut majeur

C'est le type de défaut que le profane peut habituellement remarquer et pour lequel le client
serait justifié de se plaindre. Un travail qui contient un défaut majeur peut toujours étre
utilisé, mais il est possible que son utilisation soit plus difficile qu'elle ne devrait I'étre ou que
son apparence en soit amoindrie. Le mauvais contretypage des couleurs, des rayures dans les
aplats, le manque de contraste dans les demi-teintes ou les pigfires mal faites dans un livre 2
pigtire A cheval sont habituellement des défauts majeurs.

2.3 Défaut important

Un défaut important rend le travail inutilisable. Un texte illisible, une interversion, des pages
ou des cahlers manquants, ou une mauvazise reliure sont des exemples de défauts importants,

B INSPECTION DE L'IMPRESSION

On trouvera dans la partie 3 des éléments d'information destinés 2 aider les clients a faire
l'inspection des travaux d'imprimerie achetés par TPSGC. La procédure d'inspection décrite
devrait étre effectuée par une personne désignée 2 la réception de I'envoi.

3.1 Emballage

— Sassurer que les colis sont sur des palettes afin qu’on puisse les manipuler sans les
endommager.

— Compter le nombre de colis regus et multiplier par le contenu de chaque colis pour
déterminer la quantité reque. Comparer avec la quantité commandée.

— S'assurer que I'extérieur de 'emballage n’est pas endommagé et vérifier les rubans
gomimés. Des dommages extérieurs peuvent &tre I'indice de dommages au contenu.

— Vérifier sur I'étiquetage le numéro du contrat, le titre, la date, le numéro de
nomenclature, ete. :

— Vérifier que les emballages sont de la bonne dimension compte tenu de leur
contenu. Il ne doit pas y avoir d'espaces libres. Le contenu pourrait ainsi glisser et
subir des dommages,

— Tout dommage doit &tre signalé immédiatement  I'agent d'TPSGC responsable de
la négociation des marchés.

3.2 Echantillonnage

— 11 faudrait tirer au moins cinq échantillons au hasard pour tout Penvoi.

— Pour des envols plus importants, il peut étre nécessaire de prélever un nombre plus
élevé d'échantillons.
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— Exemples du nombre d’échantillons

Envois _ Nombre d’échantillons
0214900 5
100145000 10
5001 a 25 000 25
25 001 et plus 50

— Indiquer sur les échantillons le numéro d’endroit ou de boite d'oi ils proviennent
{par exemple échantillon n° 1 de la boite n° 1) afin de faciliter I'inspection ou la
prise de mesures g'il faut retenir une partie de 'envoi.

3.3 Contenu
— Vérifier le contenu de chaque échantillon en le comparant a celui de la copie
originale ou de I'épreuve.
— S'assurer que le contenu est le méme d'un échantillon a 'autre.

— Tout défaut majeur ou important ou toute différence d'un échantillon 2 I'autre doit
étre immédiatement signalé a I'agent d'SGC responsable de [a négociation des
marchés.

3.4 Impression

— Est-ce que I'impression est claire, nette et lisible?

— Esi-ce qu'il y a maculage d'une copie a 'autre (I'encre d'une page vient salir la
feuille suivante)?

— Est-ce qu'il y a graissage (de I'encre ou des taches oil il ne devrait pas y en avoir)?
— Est-ce qu'il y a exces d’'encre?

— Est-ce qu'il y a des larrons (petits points blanes dans l'image imprimée) ou des
marques qui ne devraient pas y étre (par exemple, huile, encre, colle)?

~— Est-ce que la couleur de I'encre est correcte? Est-ce qu'elle est uniforme d’'un
échantillon 4 l'autre?

— Est-ce que 'image imprimée est alignée avec le bord du papier (inclinaison)?

— Est-ce que le repérage des images imprimées est aligné d’'une page A I'autre ou du
recto au verso?

— Dans le cas de I'impression polychrome pleine, le repérage des couleurs est-il tel
qu'on I'a demandé?

— Dans le cas de la quadrichromie ou de la similigravure, I'impression est-elle
conforme a ce qui avait été demandé?

— Est-ce qu'il y a jaspage, empitement, présence de rayures ou de trous dans les
demi-teintes? Est-ce que la trame est brisée?

— Vérifier le texte pour s'assurer que I'on n'y retrouve pas P'un des défauts suivants :
e caractéres brisés,
¢ manque de clarté et de netteté,
= variation de la densité (d'une page A I'autre),
» empAtement (remplissage des e, des o par exemple).
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— Vérifier 'ensemble du texte et s'assurer que I'on n'y retrouve pas I'un des défauts
suivants :

» alignement {est-ce que les caractres sont alignés?),

* manque d’uniformité dans la famille des caractéres ou le corps,
* doublage (de Pimage),

* image fantdme (image subséquente plus pile),

» papillotage (impression tremblée),

» gaufrage ou transparence du papier qui permet de voir 'image des deux cfités de
la feuille.

— Signaler immédiatement tout défaut qui se répéte a 'agent d'TPSGC responsable
de la négociation des marchés.

3.5 Papier

— Est-ce que le papier est tel gu'on I'a demandé en apparence et au toucher?

~- Est-ce qu'il y a des varlations d'Intensité de couleur dans un méme échantillon ou
d’un échantilion A un autre?

— Vérifier 5'il y a des taches ou des saletés sur le papier.
— S'assurer que le papier n'est ni déchiré ni plié.

— Tout défaut majeur ou important doit &tre signalé immédiatement 2 'agent
d'TPSGC responsable de la négociation des marchés.

3.6 Finissage

— S'assurer que tous les échantillons ont les dimensions requises.
— S'assurer que les bords sont nets et égaux.

— S’assurer que tous les imprimés ont été bien pliés et que les plis sont a la bonne
place,

— S'assurer que tous les trous ont été bien percés.
— S'assurer que les agrafes et les fils de pigfires sont solides et 2 la bonne place.

— B'assurer qu'il n'y a pas un excés de colle sur le dos, dans le cas des reliures sans
couture.

— S'assurer que toutes les pages sont bien fixées dans tous les échantillons {ouvrir un
livre au maximum et vérifier 5'il y a des pages qui se détachent).

— Tout défaut majeur ou important doit étre immédiatement signalé a I'agent
d’TPSGC responsable de 1a négoclation des marchés.

On peut, au cours du processus d'inspection, déceler plusieurs petits défauts qui ne
nécessiteront pas nécessairement l'intervention de I'agent d'TPSGC responsable de la
négociation des marchés. Par contre, les défauts majeurs ou importants doivent étre
immédiatement signalés afin que des mesures soient prises.

S5i on ne décele ancun défaut grave au cours des vérifications préliminaires, 'envoi est
probablement acceptable,
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ﬂ INSPECTION DES IMPRIMES

On trouvera dans la section 4 des éléments d’information destinés a faciliter 'inspection des
imprimés, par exemple, les jeux d'imprimés, les imprimés 2 plat, les imprimés simples et les
imprimés A plusieurs parties. La procédure d'inspection doit étre menée par une personne
désignée 2 [a réception de I'envoi.

Points importants :

(1) On peut retirer des imprimés numérotés pour I'inspection, mais il faudra les replacer,
vierges, dans leur paquet aprés l'inspection.

(2} L'inspecteur doit s'assurer que les imprimés sont corrects et uniformes d'un échantillen a
'autre.

4.1 Emballage

— S'assurer que les colis sont sur des palettes afin qu’on puisse les manipuler sans les
endommager.

— Compter le nombre de colis regus et multiplier par le nombre d’unités dans chaque
colis pour déterminer la quantité regue. Comparer avec la quantité commandée,

— S'assurer que l'extérieur de 'emballage n'est pas endommagé et vérifier les rubans
gommés. Des dommages extérieurs peuvent étre I'indice de dommages au contenu.

— S'assurer que les formulatres ne sont pas endommagés par suite de mauvaises
procédures d’emballage ou de manutention.

— Vérifier sur I'étiquetage e numéro du contrat, le titre, la date, le numéro de
nomenclature, etc.

— S'assurer que les emballages sont de la bonne dimension compte tenu de leur
contenu. I ne doit pas y avoir d’espaces lbres. Le contenu pourrait ainsi glisser et
subir des dommages.

— Tout dommage doit étre signalé immédiatement 2 'agent d"TPSGC responsable de
la négociation des marchés.

4.2 Echantillonnage

— 11 faudrait tirer au moins cing échantillons au hasard pour tout I'envoi.

— Pour des envois plus importants, il peut étre nécessaire de prélever un nombre
plus élevé d’échantillons.
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— Exemples du nombre d’échantillons

Envois Nombre d'échantillons
0al000 5
100125000 10
5001 a 25000 25
25 001 et plus 50

— Indiquer sur les échantillons le numéro d’endroit ou de boite d'oit ils proviennent
{par exemple, échantillon n° 1 de la boite n" 1) afin de faciliter I'inspection ou la
prise de mesures ¢'il faut retenir une partie de I'envoi.

— Prendre soin de replacer les formulaires numérotés dans I'ordre.

4.3 Contenu
— Vérifter le contenu de chaque échantillon en le comparant 2 celui de la copie
originale,
— S’assurer que le contenu est le méme d'un échantillon a Pautre,

— Tout défaut majeur ou important doit &tre immédiatement signalé 2 I'agent
d'TPSGC responsable de la négociation des marchés.

4.4 Montage
— S'assurer que tous les imprimés sont coupés aux dimensions requises et que les
tranches rognées sont nettes et égales.
— Sassurer que toutes les parties d’'un jeu d'imprimés sont bien attachées,

— S'assurer que les perforations sont aux bons endroits, qu'elles sont assez solides
pour retenir toutes les partles mais qu'elles céderont assez facilement pour
permettre de libérer les imprimés sans les déchirer.

— Dans le cas d'imprimés avec carbone intercalé, s’assurer que le carbone est bien
placé et qu'il est conforme aux exigences (densité, épaisseur, ete.).

— Vérifier le repérage de l'image d'un imprimé a l'autre.
— Vérifier la qualité de la colle dans le cas des imprimés en tablette.

— Tout défaut majeur ou important doit étre immédiatement signalé 2 I'agent
d'TPSGC responsable de la négociation des marchés,

4.5 Copies (formulaires autres que les imprimés simples ou numérotés)

— Remplir des imprimés avec un stylo 2 bille et & la machine A écrire.

— Vérifier toutes les copies des imprimés pour s'assurer que I'information consignée
est lisible sur chacune.

— S'assurer que l'information apparait sur chacune des copies au méme endroit que
sur le feuillet du dessus.
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— Tout défaut relatif au transfert d’'image ou a I'endrolt oit apparait l'information sur
les copies doit étre immédiatement signalé 2 I'agent d’'TPSGC responsable de la
négociation des marchés.

4.6 Impression

— Est-ce que I'impression est claire, nette et lisible?

— Est-ce qu'il y a maculage d’'une copie a I'autre (I'encre d’une page vient salir la
feuille suivante)?

— Est-ce qu'il y a graissage {de I'encre cu des taches ei il ne devralt pas y en avoir)?
— Est-ce qu'il y a exciés d’encre?

— Est-ce qu'il y a des larrons (petits points blancs dans I'image imprimée} ou des
marques qui ne devraient pas y étre (par exemple, huile, encre, colle)?

— Est-ce que la couleur de 'encre est correcte? Est-ce qu'elle est uniforme d’un
échantillon a lautre?

— Est-ce que l'image imprimée est alignée avec le bord du papier (inclinaison)?

— Est-ce que le repérage des images imprimées est exact d’'une page 2 'autre ou du
recto au verso?

— Dans le cas de 'impression polychrome pleine, le repérage des couleurs est-il tel
qu'on la demandé?

— Vérifier si I'on ne retrouve pas 'un des défauts suivants dans le texte :
e caractéres brisés,
¢ manque de clarté et de netteté,
* variation de la densité (d'une page a l'autre),
* empitement (remplissage des e, des o par exemple),
e alignement (est-ce que les caractéres sont alignés?),
* manque d'uniformité dans la famille des caractéres ou le corps,
¢ doublage (de l'image),
* image fantdme (image subséquente plus pile),
» papillotage (impression tremblée),

» gaufrage ou transparence du papler qui permet de voir I'image des deux c6tés de
la feuille.

— Signaler tout défaut majeur ou important immédiatement a I'agent d'TPSGC
responsable de la négociation des marchés.

4.7 Papier

— Est-ce que le papier est tel qu'on I'a demandé en apparence et au toucher?

— Est-ce qu'on a utilisé la bonne eouleur? Est-ce que la couleur est uniforme d'un
échantillon A l'autre?

— S'assurer qu'il n'y a ni taches ni saletés sur le papier.
— 8'assurer que le papier n'est ni déchiré ni plié.

— Tout défaut majeur ou important doit &tre signalé immédiatement 2 'agent
d'TPSGC responsable de la négociation des marchés.
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On peut, au cours du processus d'inspection, déceler plusieurs petits défauts qui ne
nécessiteront pas nécessairement l'intervention de I'agent d'TPSGC responsable de la
négociation des marchés. Par contre, les défauts majeurs ou importants doivent étre
immédiatement signalés afin que des mesures solent prises.

Si on ne déctle aucun défaut grave au cours des vérifications préliminaires, I'envol est
probablement acceptable.

E INSPECTION DES ENVELOPPES

On trouvera dans la section 5 des éléments d'information destinés 2 aider les clients 2 faire
I'inspection des enveloppes achetées par TPSGC. La procédure d'inspection décrite devrait
étre effectuée par une personne désignée 2 la réception de chaque envoi.

5.1 Emballage

— S’assurer que les colis sont sur des palettes afin qu’on puisse les manipuler sans les
endommager,

— Compter le nombre de colis regus et multiplier par le nombre d'unités dans chaque
colis pour déterminer la quantité reque. Comparer avec la quantité commandée.

— S'assurer que I'extérieur de 'emballage n’est pas endommagé et vérifier les rubans
gommés. Des dommages extérieurs peuvent étre I'indice de dommages au contenu.

— Vérifier sur I'étiquetage le numéro du contrat, le titre, la date, le numére de
nomenclature, ete.

— S’assurer que les emballages sont de la bonne dimension compte tenu de leur
contenu. Il ne doit pas y avoir d’espaces libres. Le contenu pourrait ainsi glisser et
subir des dommages.

— Tout dommage doit étre signalé immédiatement  Pagent d'TPSGC responsable de
la négociation des marchés.

5.2 Echantillonnage

— 1l faudrait tirer au moins cinq échantillons au hasard pour tout I'envol.

— Pour des envois plus importants, il peut &tre nécessaire de prélever un nombre
plus élevé d’échantillons.

— Exemples du nombre d'échantillons

Envois Nombre d'échantillons
021000 5
1001 a 5000 10
5001 425000 25
25 001 et plus 50
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— Indiquer sur les échantillons le numéro d’endroit cu de boite d’od ils proviennent
{par exemple, échantillon n* 1 de la boite n° 1) afin de faciliter I'inspection ou la
prise de mesures en vue de retenir une partic de 'envoi.

5.3 Fabrication

— S'assurer que les enveloppes sont bien plates.

-— S’assurer que le rabat et les plis sont tels qu’on les a demandés.

— Est-ce que les enveloppes ont les bonnes dimensions? Est-ce que les dimensions
sont uniformes?

— Est-ce que les rabats sont bien encollés? Est-ce qu'il y a trop de colle?

— Vérifier le pouvoir adhésif de la colle. Mouiller la colle du rabat, fermer I'enveloppe
et laisser reposer cing minutes puis tirer sur le rabat. Si le papier se déchire en
surface, la colle est d'une qualité acceptable.

— Quvrir les joints pré-encollés. 8i le papier se déchire en surface, les joints sont
acceptables.

— S'assurer que les enveloppes sont embaliées de fagon qu'elles soient bien a plat
lorsqu'elles sont entreposées.

5.4 Impression

— Est-ce que l'impression est claire, nette et lisible?

— Est-ce qu'il y a maculage d'une cople & I'autre (I'encre d'une page vient salir la
feuille suivante)?

— Est-ce qu'il y a graissage (de I'encre ou des taches oi il ne devrait pas y en aveir)?
— Est-ce qu'il y a exceés d'encre?

— Est-ce qu'il y a des larrons {petits points blancs dans 'image imprimée) ou des
marques qui ne devraient pas y étre (par exemple, huile, encre, colle}?

— Est-ce que la couleur de I'encre est correcte? Est-ce qu'elle est uniforme d'un
échantillon A I'autre?

— Est-ce que I'image imprimée est alignée avec le bord du papier (inclinaison)?

— Est-ce que le repérage des images imprimées est exact d'une page 2 ['autre ou du
recto au verso?

— Dans le cas de I'impression polychrome pleine, le repérage des couleurs est-il tel
qu'on I'a demandé?

— Vérifier si 'on ne retrouve pas 'un des défauts suivants dans le texte :
* caractéres brisés,
* manque de clarté et de netteté,
* variation de la densité {d’'une page a I'autre),
* empitement (remplissage des e, des o par exemple),
» alignement (est-ce que les caractéres sont alignés?),
» manque d'uniformité dans la famille des caracttres ou le corps,
s doublage (de 'image),
¢ image fantdme (image subséquente plus pile),
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* papillotage (impression troublée),

* gaufrage ou transparence du papier qui permet de voir 'image d'un c6té et de
I'autre.

— Signaler tout défaut majeur ou important immédiatement 4 'agent 'TPSGC
responsable de la négociation des marchés,

5.5 Papier

— Est-ce que le papier est tef qu'on I'a demandé en apparence et au toucher?

— Est-ce qu'on a utilisé la bonne couleur? Est-ce que la couleur est uniforme d’'un
échantillon & un autre?

— S’assurer qu'il n’y a ni taches ni saletés sur le papier.
— S'assurer que le papier n’est ni déchiré ni plié.

— Tout défaut majeur ou important doit étre signalé immédiatement 2 I'agent
d'TPSGC responsable de la négociation des marchés.

On peut, au cours du processus d’inspection, déceler plusieurs petits défauts qui ne
nécessiteront pas nécessalrement I'intervention de I'agent ’'TPSGC responsable de la
négociation des marchés. Par contre, les défauts majeurs ou importants doivent étre
immédiatement signalés afin que des mesures soient prises.

Si on ne décele aucun défaut grave au cours des vérifications préliminaires, 'envol est
probablement acceptable.

LISTE DE VERIFICATION POUR LINSPECTION
DE L'IMPRESSION

Voici une liste de vérification pour I'inspection de I'impression a la réception de chaque
envoli. 81 on décele un défaut, déterminer g'il est mineur, majeur ou important. Signaler
immédiatement tout défaut majeur ou important a I'agent d'TPSGC responsable de la
négociation des marchés.

6.1 Points A vérifier lors de I'inspection de Fimpression
6.1.1 Emballage

— sur des palettes — rubans gommés
— quantité exacte — étiquetage
— état de I'emballage — dimensions

10



6.1.3

6.1.4

6.1.5

Contenu

— contenu tel qu'on 'a demandé
— uniforme

Papier

— sorte de papler exacte
— variation de la couleur

Finissage

— bords coupés aux dimensions exactes
— bords nets et égaux

— plis tels qu'on les a demandés

— plis aux bons endroits

— trous bien percés

Qualité de I'impression

— claire, nette et lisible

— maculage

— graissage

— excés d'encre

— larrons

— couleur exacte de I'encre
— uniformité de la couleur de 'encre
— inclinaison

— repérage

— couleurs et demi-teintes
— jaspage

— rayures

6.2 Nombre d'échantillons a prélever

Numéroter tous les échantillons selon le numéro de la boite ou 'endroit d’oih ils proviennent.

Grosseur de 'envol

021000
1001 a 5000
5001 a 25 000

25 001 et plus
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— saleté, taches, déchirures
— surface éraflée, plis

— agrales et fils solides

— agrafes et fils aux bons endroits
— excédent de colle sur le dos

— solidité de la reliure

— trame brisée

— trous

— caractére brisé

— variation de densité
— empitement

— alignement

— famille des caracteres
— corps des caractéres
— doublage

— image fantéme

— papillotage

— gaufrage, transparence

Nombre d’échantillons

5
10
25
S0

1
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LISTE DE VERIFICATION POUR L'INSPECTION

DES ENVELOPPES

Voici une liste de vérification pour l'inspection des enveloppes a la réception de chaque
envol. Si on décele un défaut, déterminer s'il est mineur, majeur ou important. Signaler
immédiatement tout défaut majeur ou important & Pagent d'TPSGC responsable de la

négociation des marchés.

7.1 Points a vérifier lors de I'inspection des enveloppes

7.1.1

7.1.2

7.13

714

12

Emballage

— sur des palettes
— quantité exacte
— état de I'emballage

Papier

— type de papier
— variation de la couleur

Fabrication

— enveloppes bien A plat
— dimensions exactes
— uniformité des dimensions

Qualité de I'impression
— claire, nette et lisible

— maculage

— graissage

— excis d'encre

— larrons

— couleur exacte de 'encre

— uniformité de la couleur de I'encre

— inclinaison
— repérage
— couleurs et demi-teintes
* jaspage
* rayures
¢ trame brisée
* trous
s empitement

— rubans gommés
— étiquetage, dimenslons
— enveloppes bien 4 plat

— saleté, taches, déchirures
— surface éraflée, plis

— colle appliqué correctement aux rabats
— joints bien encollés et scellés
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— caractére brisé

— variation de densité
— empiitement

— alignement

— famille des caractéres
— corps des caractires
— doublage

— image fantéme

— paplillotage

— gaulrage, transparence

7.2 Nombre d’échantillons a prélever

Numéroter tous les échantillons selon le numéro de la boite ou 'endroit d'od ils proviennent.

Grosseur de I'envoi Nombre d'échantillons
041000 5
100124 5000 10
5001225000 25
25 001 et plus 50

13
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LISTE DE VERIFICATION POUR LINSPECTION
DES IMPRIMES

Voicl une liste de vérification pour I'inspection des imprimés a la réception de chaque envol.
8i on déctle un défaut, déterminer &'l est mineur, majeur ou important. Signaler
immédiaternent tout défaut majeur ou important a 'agent d'TPSGC responsable de la
négociation des marchés,

8.1 Points a vérifier lors de I'inspection des imprimés

8.1.1 Emballage

- sur des palettes — rubans gommés

— quantité exacte — étiquetage

— état de Pemballage — dimensions
8.1.2 Contenu

— contenu tel qu'on I'a demandé — uniforme

8.1.3 Papier

— type de papler exact — saleté, taches, déchirures
— variation de la couleur — surface éraflée, plis

8.1.4 Montage

— bords coupés aux dimensions exactes

— bords nets et égaux

— toutes les parties bien attachées (jeux d'imprimés)
— perforations aux bons endroits

— solidité des perforations

— épatsseur, densité du carbone

— force de la colle pour les tablettes

8.1.5 Qualité de I'impression

— claire, nette et lisible
— maculage

— graissage

— excés d’encre

14
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— larrons
— couleur exacte de I'encre
— uniformité de Ja couleur de I'encre
— inclinaison
— repfrage
— couleurs et demi-teintes
« jaspage
* rayures
s trame brisée
* trous
* empitement
— caractire brisé
— variation de densité
— empitement
— alignement
— famille des caracteres
— corps des caractéres
— doublage
— image fantdbme
— papillotage
— gaufrage, transparence

8.1.6 Copies

- transfert manuscrit
— transfert dactylographié
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— image reproduite a la bonne place sur les copies

8.2 Nombre d'échantillons a prélever

Numéroter tous les échantillons selon le numéro de la boite ou I'endroit d’oit ils proviennent.

Grosseur de l'envoi

021000
100125000
5001 a 25 000

25 001 et plus

Nombre d’échantillons

5
10
25
50
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