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MODIFICATIONS IMPORTANTES DEPUIS LA DERNIERE VERSION :

— Cette procédure normale d’exploitation (PON) a été modifiée afin de tenir
compte des installations nouvellement construites de quarantaines d'insectes
(QI du Centre de foresterie des Grands Lacs (CFGL).

— Il 'y a de nombreuses modifications mineures, mais la plupart des
modifications importantes portent sur les installations de QI, comme il est
décrit dans le formulaire des Services de production d’insectes (SPI)
numéro 0103/005 (Annexe 1).

— Le titre de poste « agent de quarantaines d’'insectes » est devenu « agent de
biosécurité » afin de correspondre a la terminologie d’usage de I'organisme
de réglementation (c.-a-d. ’Agence canadienne d’inspection des aliments —
ACIA).

1.0 INTRODUCTION
1.1 Objectif

L'établissement de cette PON a pour objectif de préciser les personnes
autorisées a entrer dans les installations de QI du CFGL, de clairement
déterminer les procédures de demande d’approbation de la réalisation
d’activités de recherche dans les installations et de préciser les exigences en
matiere de formation des utilisateurs des installations.

1.2 Portée

Tous les membres du personnel scientifigue (du CFGL, du Service canadien
des foréts — SCF ou autres) qui demandent l'autorisation de réaliser des
activités de recherche sur des insectes forestiers, exotiqgues ou envahisseurs,
dans les installations de QI du CFGL observeront la présente PON.

1.3 Définitions

Agent de biosécurité (ABS) — Un membre des Services de production
d’'insectes (SPI) exercant un pouvoir de supervision sur les activités
guotidiennes de l'installation de quarantaines d’insectes (QIl) et offrant un
soutien technique et scientifique aux utilisateurs de l'installation.
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Centre de foresterie des Grands Lacs (CFGL) — L'une des cing installations de
recherche du Service canadien des foréts (SCF), située a Sault Ste. Marie
(Ontario) au Canada.

Chercheur principal (CP) — Une personne a l'intérieur ou a l'extérieur du
Centre de foresterie des Grands Lacs (CFGL) qui est responsable de
'exécution générale des étapes d’'une étude réalisée dans linstallation de
guarantaines d’insectes (Ql).

Copie contrdlée — Une copie d’'une procédure opérationnelle normalisée (PON)
distribuée a des employés sélectionnés du Centre de foresterie des Grands
Lacs (CFGL) portant un numéro de copie unique et la signature datée du
gestionnaire des Services de production d’insectes (SPI). Les copies
contrdlées visent a garantir que les employés du CFGL suivent la version la
plus récente des PON.

Date d'entrée en vigueur —La date a partir de laquelle les procédures
indiquées dans une procédure opérationnelle normalisée (PON) doivent étre
mises en ceuvre.

Gestionnaire des Services de production d'insectes (SPI) — La personne ayant
la responsabilité générale des activités de I'équipe des SPI.

Insectes envahisseurs — Insectes qui nuisent aux habitats et aux biorégions
gu’ils envahissent sur les plans économique, environnemental ou écologique
et qui se sont récemment installés dans cette région. lls peuvent étre
indigénes (c.-a-d. originaires du Canada) ou introduits (c.-a-d. exotiques, non
indigénes ou étrangers).

Laboratoire de mise au point de méthodes (MPM) — Une installation de
recherche contrdlée par les Services de production d’insectes (SPI) et qui est
utilisée exclusivement par I'Unité de production d’insectes (UPI) pour mettre au
point de nouvelles méthodes d’élevage et pour établir de nouvelles colonies
d’'insectes.

Manuel de biosécurité — Un manuel contenant uniquement les procédures
opérationnelles normalisées (PON) des Services de production d'insectes
(SPI) qui concernent expressément l'installation de quarantaines d’insectes

QD).

Procédures opérationnelles normalisées (PON) — Directives décrivant les
procédures administratives ou techniques de routine exécutées par les
employés des Services de production d’insectes (SPI) ou par les utilisateurs
de I'installation de quarantaines d’insectes (QI).
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Quarantaine des insectes (Ql) — Une installation d’'usage général contrdlée par
les Services de production d’insectes (SPI) et utilisée pour élever des insectes
forestiers exotiques et mener les activités de recherche afférentes.

Services de production d’'insectes (SPI) — Une équipe de travail du Centre de
foresterie des Grands Lacs (CFGL) constituée des employés de I'Unité de
production d’insectes (UPI), de I'Unité de contréle de la qualité (UCQ) et de
I'Unité de quarantaines des insectes (Ql) qui accomplissent les taches et les
activités reliées a I'élevage, au contréle de la qualité et a la quarantaine des
insectes a l'appui des activités de recherche sur les ravageurs forestiers
effectuées a l'intérieur et a I'extérieur du Service canadien des foréts (SCF).

Unité de contrble de la qualité (UCQ) — Une unité de travail des Services de
production d’insectes (SPI) constituée d’employés qui effectuent les essais de
contréle réguliers de la production, des processus et des produits et qui
élaborent de nouvelles méthodologies de contréle de la qualité (CQ) a I'appui
des activités de I'Unité de production d’'insectes (UPI).

Unité de production d’insectes (UPI) — Une unité de travail des Services de
production d’insectes (SPI) constituée d’employés qui travaillent a des activités
d’élevage d’'insectes, d’élaboration de régimes alimentaires et de mise au point
de méthodes au Centre de foresterie des Grands Lacs (CFGL).

1.4 Sécurité
S.O.
1.5 Matériel
1.5.1 Formulaire des SPlI numéro 0103/005 (Demande d'utilisation des
installations de QI; Annexe 1)
1.5.2 Formulaire des SPI numéro 0104/003 (Accord d'utilisation des
installations de QI; Annexe 2)

2.0 PROCEDURES
2.1 Utilisateurs possibles des installations

2.1.1 Parmi les utilisateurs possibles des installations de QI, mentionnons
les chercheurs du CFGL, le personnel de I'UPI et les chercheurs a
I'interne et a I'externe du SFC.

2.1.2 La priorité d'utilisation des installations sera établie comme il est décrit
au point 2.2.
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2.2 Calendrier d'utilisation des installations

2.2.1 L'agent de biosécurité établira le calendrier d'utilisation des
installations en fonction des éléments suivants :

a) La disponibilité des locaux;

b) Les besoins du SCF en matiere de recherche;

c) La possibilité d’activités concurrentielles (p. ex., une recherche sur
des agents pathogenes d’insectes pourrait entrer en conflit avec
des expériences sur des insectes en santé ou I'élevage d’'insectes
en santé);

d) Les exigences en matiere de maintenance des installations (p. ex.,
la fermeture périodique possible des installations ou des chambres
environnementales pour des activitts de maintenance ou
d’assainissement);

e) Les besoins en matiere de formation des chercheurs proposés
(vous reportez au point 2.3.1).

2.2.2 Lorsque l'espace ou des activitéts concurrentielles dans les
installations deviennent problématiques, le gestionnaire des SPI
établira la priorité. Les désaccords a cet égard seront résolus par le
directeur de la Lutte antiparasitaire intégree.

2.3 Demande d’utilisation des installations de QI

2.3.1 Les chercheurs ou les groupes de chercheurs qui souhaitent réaliser
des activités de recherche dans les installations de QI rempliront une
Demande d'utilisation des installations de QI (formulaire des SPI
numéro 0103/005; Annexe 1) et le soumettront a I'agent de biosécurité
pour approbation avant de procéder a la demande d’un certificat de
circulation ou d’'un permis d’'importation. Les renseignements suivants
sont a inclure dans le formulaire :

a) Une description du projet (c.-a-d. une description breve des
activités a réaliser dans les installations de Ql);

b) Les dates proposées de début et de fin de [utilisation des
installations;

c) Les noms des personnes participant au projet qui auront besoin
d’accés aux installations; ces personnes doivent recevoir une
formation sur les procédures de quarantaine comme il est décrit au
point 2.5.1;

d) Le nom de l'espéce d'insecte entrant dans les installations, y
compris le nom scientifique, les étapes pertinentes du cycle de vie
et la date (ou les dates) d’arrivée prévue aux installations;
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e) D’autres matériaux entrant dans les installations de QI y compris
les équipements, matieres végétales, sols, agents pathogenes, etc.

f) Les matériaux a sortir des installations pendant ou aprés les
expériences, y compris les insectes morts, équipements, etc.;

g) Les installations demandées: modules (n° des modules);
chambres environnementales de plain-pied et de type armoire;
zone de travail général; réfrigérateur; congélateur. Il faut préciser
les paramétres de température, d’humidité relative et de
photopériode pour chaque chambre ou local (vous reportez au
plan d'étage des installations de quarantaines d’insectes a
’Annexe 3). Afin de faciliter I'établissement du calendrier en
fonction d’activités concurrentes de groupes multiples de
recherche dans les installations, veuillez fournir les dates des
périodes pendant lesquelles les équipements des installations ne
seront pas nécessaires pendant la durée au complet de l'accés
demandé aux installations. (Remarque : tel que I'agent de
biosécurité le détermine, il est possible de devoir partager
certaines zones de travail [p. ex. la chambre froide] avec d’autres
utilisateurs des installations. De plus, certains modules peuvent
accueillir des chambres de type armoire supplémentaires, le cas
échéant.);

h) Les heures de travail attendues les jours de semaine, la nuit, les
fins de semaine et les jours fériés;

i) D’autres besoins particuliers, y compris une description de l'aide
demandée de la part de I'agent de biosécurité;

J) le nom et la signature de I'EP ainsi que la date. Seulement une
personne sera désignée EP pour le projet.

2.3.2 L’agent de biosécurité examinera les formulaires de demande et les
approuvera si les criteres précisés au point 2.2.1 sont satisfaits.
L’'agent de biosécurité peut demander une rencontre ou une
discussion avec I'EP en vue de modifier la demande afin de mieux
répondre aux besoins des utilisateurs multiples des installations.
L’'agent de biosécurité fournira a I'EP une copie de la demande
approuvée ainsi que les modifications convenues. Les personnes
précisées dans la demande approuvée seront autorisées a accéder
aux installations de QI uniquement aux fins du projet faisant I'objet de
la demande et leurs privileges d’accés prendront fin a la date de fin du
projet. En raison des PON nouvelles ou révisées, il se peut que les
personnes soumettant une Demande d’utilisation des installations de
Ql subséquente aient a suivre une formation supplémentaire en
matiere de quarantaine.

2.3.3 Les utilisateurs entreront seulement dans les modules de recherche
dont I'accés a été approuvé, comme il est décrit dans le formulaire des
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2.4

2.5

2.6

SPI numéro 0103/005 (Demande d'utilisation des installations de QI;
Annexe 1).

2.3.4 Un utilisateur des installations peut demander des modifications a sa
demande originale en tout temps et I'agent de biosécurité s’efforcera
de répondre a ses besoins.

2.3.5 En tout temps, I'agent de biosécurité est autorisé a annuler les
priviléges d’acces.

Accord d’utilisation des installations de QI

2.4.1 Lorsque I'agent de biosécurité fournit & I'EP une copie de la Demande
d'utilisation des installations de QI approuvée, I'EP s’assurera que
chacune des personnes nommées comme utilisateur possible des
installations fournit une copie signée de I’Accord d'utilisation des
installations de QI (formulaire des SPI numéro 0104/003; Annexe 2) a
'agent de biosécurité pour indiquer quelle a lu le Manuel de
biosécurité, qu’elle respectera tous les protocoles décrits dans les
PON et gu’elle signalera immédiatement tout incident & I'agent de
biosécurité. (Le non-respect de I'accord d’utilisation pourrait entrainer
'annulation des privileges d'accés.) Ensuite, I'agent de biosécurité
organisera la formation obligatoire en matiere de quarantaine et
donnera la formation a ces personnes pour qu’elles soient autorisées
a entrer dans les installations.

Formation

2.5.1 Tout le personnel scientifique et de maintenance doit étre formeé (par
I'agent de biosécurité) sur le suivi des PON, que I'agent de biosécurité
déterminera, et étre approuvé par l'agent de biosécurité avant de
pouvoir travailler dans les installations. Lors de la mise en place des
PON nouvelles ou révisées, l'agent de biosécurité fournira une
formation supplémentaire.

Niveau d’'acces

2.6.1 En fonction du niveau de formation et de I'expérience en procédures
de quarantaines des utilisateurs des installations de QI, I'agent de
biosécurité désignera ces derniers comme débutants, utilisateurs
ayant un acces restreint ou un acces complet. L’agent de biosécurité
et le gestionnaire des SPI ont un acces entier aux installations.

2.6.2 Les utilisateurs ayant un acces complet recevront une carte
magnétique donnant acces aux zones pertinentes des installations de
QI telles gqu’elles sont déterminées par l'agent de biosécurité. Les
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utilisateurs ayant un accés complet peuvent entrer et sortir des
installations au besoin.

2.6.3 Les débutants et les utilisateurs ayant un accés restreint aux
installations ne recevront pas de carte magnétique. lls devront
contacter I'agent de biosécurité chaque fois qu’ils doivent accéder aux
installations et doivent s’organiser au préalable avec l'agent de
biosécurité pour accéder aux installations avant et aprés les heures
normales de travail.

2.6.4 Les utilisateurs ayant un acces restreint (et non pas les débutants, a
I'exception de ce qui est décrit au point 2.6.6) peuvent aussi entrer
dans les installations s’ils sont accompagnés d’un utilisateur du méme
groupe de travail ayant un acces complet.

2.6.5 Les personnes ayant un acces restreint seront accompagnées chaque
fois qu’elles entrent dans les installations. L'agent de biosécurité (ou
un utilisateur ayant un acces complet, comme il est décrit au
point 2.6.4) surveillera leurs activités au besoin (c.-a-d. qu'ils peuvent
étre laissés sans surveillance pendant de courtes durées).

2.6.6 L’'agent de biosécurité surveillera les débutants en continu, jusqu’a ce
gu’il désigne ces derniers comme utilisateurs ayant un acces restreint.
L'agent de biosécurité peut désigner un utilisateur ayant un accés
complet pour accompagner ou surveiller un débutant.

2.6.7 A la fin du projet, I'accés aux installations sera refusé a tous les
utilisateurs nommés dans la Demande d'utilisation des installations de
Ql. A lapprobation d’'un nouveau projet de recherche dans les
installations de QI, les privileges d’accés peuvent étre rétablis.

2.6.8 Normalement, les chercheurs n’auront pas acces au niveau supérieur
des installations de QI (c.-a-d. un acces par la porte AA250 par carte
magnétique) a moins que l'agent de biosécurité juge que cet acces est
nécessaire.

2.7 Acces du personnel d’entretien ménager

2.7.1 En tout temps, il est interdit au personnel d’entretien ménager du
CFGL d’entrer dans les installations de QI.

2.8 Acces du personnel de maintenance
2.8.1 Le personnel de maintenance des installations et les entrepreneurs
externes peuvent entrer dans les installations de QI comme il est
décrit dans la version courante de la PON numéro 0034
(Responsabilités du personnel de maintenance).

2.9 Acces des visiteurs
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29.1 Les membres du personnel scientifique autorisés a utiliser les
installations par I'agent de biosécurité n'y donneront pas accés aux
personnes nommées dans la Demande d'utilisation des installations de
QI soumise (formulaire des SPI numéro 0103/005; Annexe 1). Les
demandes d’accés par d’'autres doivent se faire directement auprés de
I'agent de biosécurité. Les visiteurs peuvent faire un tour guidé des
installations avec I'agent de biosécurité (ou le gestionnaire des SPI).
Sur avis et approbation préalables, les EP ayant des privileges
d’acceés entier aux installations peuvent offrir des tours.

2.9.2 L’'agent de biosécurité (ou le gestionnaire des SPI, ou I'EP comme il
est décrit au point 2.9.1) informera les visiteurs (tours guidés, etc.) des
procédures d’entrée et de sortie et les escortera en tout temps dans
les installations.

2.10 Calculs
S.0.
2.11 Documentation et rapports

2.11.1 Remplir les formulaires ci-dessous fait partie de la conformité a la
présente PON :
a) Formulaire des SPI numéro 0103/005 (Demande d’utilisation des
installations de QI; Annexe 1)
b) Formulaire des SPI numéro 0104/003 (Accord d'utilisation des
installations de QI; Annexe 2)

3.0 DISTRIBUTION ET ARCHIVAGE
3.1 Distribution

Le gestionnaire des SPI distribuera cette PON aux membres du personnel des
SPI et a tout autre utilisateur possible des installations de QI (p. ex., le
personnel du CFGL) qui demande une copie contrblée. Les copies contrblées
font I'objet d’'un suivi de la chaine de possession pour veiller a ce que les
versions courantes soient distribuées en temps opportun et a ce que les
versions périmées soient éliminées. Une version courante de cette PON peut
étre consultée dans le Manuel de biosécurité dans les installations de QI, ou
sur l'intranet du CFGL.

3.2 Archivage

3.2.1 Le gestionnaire des SPI conservera la présente PON lorsqu’elle est
remplacée par une nouvelle version, a des fins d’archivage.
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3.2.2 L’'agent de biosécurité conservera des dossiers historiques des
formulaires soumis, notamment la Demande d'utilisation des
installations de QI (formulaire des SPI numéro 0103/005; Annexe 1) et
'Accord d'utilisation des installations de QI (formulaire des SPI
numéro 0104/003; Annexe 2).

3.3 Destruction des PON désuetes

Lorsqu’une nouvelle version de cette PON est publiée pour distribution, toute
personne en possession d’'une copie contrdlée s’assurera que l'ancienne
version est rendue au gestionnaire des SPI sur demande.

4.0 VALIDATION DE LA PON ET CONFORMITE
4.1 Personneresponsable

4.1.1 L’agent de biosécurité est responsable de s’assurer que la présente
PON est valide.

4.1.2 L'agent de biosécurité est responsable de s’assurer que toute
personne ayant besoin d’accéder aux installations de quarantaines
d’'insectes du CFGL afin de réaliser des activités de recherche se
conforme a cette PON et qu’elle a eu une formation appropriée a cet
égard.

4.1.3 Les utilisateurs des installations de QI sont tenus de respecter les
procédures énoncées dans une copie contrdlée de cette PON et ne
suivront jamais des copies non contrélées qui risquent d’étre
désuetes.

5.0 REVISION DE LA PON
5.1 Personne responsable

L'agent de biosécurité est responsable de s’assurer que la présente PON est
courante. Si nécessaire, l'agent de biosecurité entamera le processus de
révision.

5.2 Calendrier de révision
La présente PON fera I'objet d'une révision au moment ou les dispositions
gu’'elle énonce ne correspondent plus aux pratiques courantes ou aux

politigues du CFGL et sera approuvée par le gestionnaire des SPI et le Bureau
du confinement des biorisques et de la sécurité de I'ACIA.

6.0 EVENTUALITES
Lorsque les utilisateurs des installations prennent conscience de
circonstances qui empéchent la conformité a la présente PON, l'agent de
biosécurité sera consulté.

7.0 CONFIDENTIALITE
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Les PON des SPI ne sont pas considérées comme des documents
confidentiels et peuvent étre distribuées a des parties extérieures. Les copies
contrdlées ne sont pas a reproduire.

8.0 REFERENCES

Manuel de biosécurité 3
La version courante de la PON numéro 0034 (Responsabilités du personnel de
maintenance)

9.0 ANNEXES

Annexe 1 : Formulaire des SPI numéro 0103/005 (Demande d'utilisation des
installations de QI)

Annexe 2 : Formulaire des SPI numéro 0104/003 (Accord d'utilisation des
installations de QI)

Annexe 3 : Plan d’étage des installations de quarantaines d’insectes
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Annexe 1
Demande d utilisation des installations de QI
PARTIE A — AREMFLIE PAR LE DEMANDEUR*
Description du projet
Date de début Date de fin
TIMMAA JIMMIAA
Noms des utilisateurs possibles :
Espece d'msecte a faire entrer dans les mstallations
Nom scientifique : Etape(s) du cycle de vie : Date(s) d armmvée - Source :
(TIMM/AL)

Matériel a fare entrer dans les mstallations (équipements, matiéres végétales, sols, agents pathogénes, etc.)

Materiel a sortr des imstallations (msectes morts, squipements, etc.) :

Installations demandées :
* | Nom du module ou local | Chambre “C e HE Lunmére Nomeeur

Chambre fronde AA128 5.0. 5.0, 5.0
de type armoire

Module AATZT
de plain-pied
de fype armoire

Module AA1ZE
de plain-pied

AA123 (laboratoire de fype armoire

d’électrophysiclogie) local

Module AATZ] (salle de

Tingage) local
de type armoire
réfrigarateur 50 50, 50, 5.0,

Zone de travail genersl AA125 conzélatem 50. 0. 0. 5.0
four 5.0, 5.0, 5.0,
tables de ravail 0. 0. 0. 5.0.
de type armoire

¥

Module AATIT 32 plam-pied

de fype armoire
P
Module AATIE de plain-pied

Dates requises si elles sont différentes des dates de début et de fin précisées ci-dessus

Heures de travail attendues
Jours de semame - La mnt : La fin de semame - Les jours fémies :
Autres besoins particuliers (p. ex., une description de I'aide demandée de 1a part de I"agent de biosécurite) :

Nom de Ienquéteur principal : Sigmature : Deate :
(TIMMIAL)

PARTIE B — A REMPLIE PAR L"AGENT DE BIOSECURITE

Formulaire des SP1 numem 010/005
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Procédure opérationnelle normalisée
Autorisation d’acces aux installations de
quarantaine d’insectes

Numéro de PON : SP1/030/002/

Date d’entrée en vigueur : 15 octobre 2013

Centre de foresterie des Grands Lacs
Services de production d’insectes

Annexe 2

Accord d’utilisation des nstallations de QI

Par ma signature ci-dessous, je confirme avor u le Manuel de biosécurifé pour les
utilisateurs des installations de quarantaines d'insectes du CFGL. I'accepte de respecter
tous les protocoles décrits dans le Mamel et de signaler tout mcident 4 I'agent de
biosécurité. Le non-respect de 1'accord d utilisation powrait entrainer 1’ammmlation des
privileges d’acces.

Nom (en caractéres d Imprimerie) -

(Utilisateur des installations de quarantaine)

Signature :

Date :
IMMIAR)

Formulaire des SP| numéno 0104003
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Centre de foresterie des Grands Lacs
Services de production d’insectes

Procédure opérationnelle normalisée
Autorisation d’acces aux installations de
quarantaine d’insectes

Numéro de PON : SP1/030/002/

Date d’entrée en vigueur : 15 octobre 2013

Annexe 3

Facility
Level 2

Quarantine
Facility
Level 1

F—— ——

Quarantine ©7 g%?:, :

IPQL Number
Architectural Number
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Procédure opérationnelle normalisée
Autorisation d’acces aux installations de
quarantaine d’insectes

Numéro de PON : SP1/030/002/

Date d’entrée en vigueur : 15 octobre 2013

Centre de foresterie des Grands Lacs
Services de production d’insectes
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