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Les 14-16. décembre 1942 une conférence était tenue & Ottawa,
‘entre les’ représentants- de tous les départements provinciaux de
PInstruction Publique et ceux dy Bureau Fédéral de la Statistique,
dans le but d’aider & la préparztion de statistiques plus complétes
et plus comparables entre les différents systémes scolaires provin-
ciaux. Les propositions basiques présentées a la conférence et étu-
diées par celle-ci étaient le résultat de plus de deux ans de travaux
préparatoires financés par le Conseil Canadien pour les Recherches

- sur I'Education ‘et par le Bureau Fédéral de la Statistique.

La conférence a suggéré plusieurs modifications aux différents
plans proposés et celles-ci ont été référées & deux comités de conti-
nuation, un des statistiques financiéres et un de toutes les autres
statistiques, affh de reviser les propositions & la lumiése des débats
qui avaicnt eu lieu. Chacun des comités avait pour mandat de pré-
parer_un manuel d'instructions qui aceompagnerait une série de mq-
deles standardisés de rapports qui pourraient étre” employés comme
base & la collection des statistiques dans toutes les provinces.

- Le présent manuel donne les résultats du travail du Comité des
Statistiques Financiéres, qui se composait des membres suivants:

G. P. HiLLMER (Président), Stamford Collegiate Institute, Nia-
gara Falls.

A. M. CamMPBELL, Service des Statistiques, Département de 1'Ins-
truction Publique d’Ontario.

—SAMGEL-GASEoN - Directeur, ‘Bureau des Statistiques de Québev.
J. E. Howes, Département des Reg:herqhes, Banque du Canada.

H. W. Jamieson, Surintendant de la Formation Pédagogique,
Département des Pensions et de la Santé Nationale.

J. H. LowrHEer, Branche des Statistiques Financiéres, Bureau
Fédéral de la Statistique’

AP 15, & -Rousing,- Branehe de - I'Edueation; Brureny Fédfral Jp 18-
Statistique.

" Gréce A un octroi du Conseil Canadien dea Rechershag en Bdu
——eation; M Hithmer a—dirigé tes déhivérations du Comits depuis cette
conférence de décembre jusqu'a juillet 1943, alors qu'll a été adjoint
du personnel du Bureau Fédéral de la Statistique pour les mois d’été.
En juillet il a complété un premier plan de ce manuel, et, en i
~— it a-visité tes départements de I'Instruction Publique en Ontario et les

- 149322 3
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Provinces de_1'Ouest pour le discuter dans ses détails. En méme

temps, M. Lowther faisait le méme travail avec les départements de 1

I'Instruction Publique dans les Provinces Maritimes et- le Québec, et

de ces discussions ef'de la correspondance qui-s'en est suivie ont donné
i Jour au manuel dans sa forme actuelle.

1 est espéré par ceux qui ont collaboré & la_ préparation de cos
» " 'projets que la base du reportage financier présenté dans ce manuel
pourra étre facilement adoptée par toutes les Provinces.
S. A. CUDMORE,
Statisticien du Dominion.
G Bureau Fédéral de la Statistique, i
le 16 décembre 1943.
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miseions acolaires & remplir les formules qui y sont décrites.
La plupart des petites commissions scolaires_ont une tenue de

- Tlivres trés simple; peu nombreuses sont celles ot l'on trouve une

comptabilité en partie double. C’est pourquoi 'on a recherché des
explications et des exemples aussi simples que le permet la saine
pratique comptable.

" Les secrétaires-trésoriers, faut-il noter, ont & répondre seulement

aux demandes qui les concernent. On sait que tous n'auront pas des
renseignements & inscrire 4 chaque poste.

—l Les formules financidres décrites gt expliquées dans ce manuel .
“bermettront aussi aux autorités scolaires d’obtenir un apergu complet

de I'enseignement au Canada, du point de vue financier. Il importe
donc que chaque école prépare son rapport -d’aprés une terminologie
et une interprétation uniformes. C’est pourquoi un glossaire des
termes communément en usage est annexé a ce travail.

Le “Ra ort du Comité d’Enquéte”, publié récemment, par 1'Asso-

- 2304100 ¢ -du Canada et de TerresNeuve, intéresse ‘au plus

haut point ceux qui sont chargés de la gestion des écoles.

La démocratisation de 'éducation—pour tous, facilités égales
d’accés & 1'éducation—y signale-t-on, est impossible au Canada sans
une nouvelle répartition du fardeau financier. Au résumé des réso-
lutions, dernier chapitre du rapport, nous.-lisons ce qui suit:

1. Taudrait prendre les moyens de libérer les commissions sco:
laires des dépenses en immobilisations et leur permettre ainsi de con-
sacrer leurs revenus annuels aux besoins principaux: salaires des insti-
tuteurs, matériel et entretien des &coles”.

“Les deniers scolaires devraient provenir de tous les biens des

_individus, quelle que soit leur nature, et non des impdts fonciers”.

“L'écolage (rétribution mensuelle) devrait étre aboli dans les

écoles élémentaires et complémentaires ot il est encore exigé”.

. "La répartition des octroia dmgouvemezﬁ'enuw les besoins

eft e L Ty S -
—~-—Cette refonte de motre systdmie fiscal scolaire devrait évidem-

ment s'appuyer sur des données statistiques précises. Telle fut d’ail-
leurs In- préoceupation constante de-ceux qui-ont #laboré tes formules
présentées dans oe manuel. :

En ces derniers temps, on o'est préoccupé davantage de certains

" . aspects de l'enseignement; i services Auxiliaires. L’Etat mani-

festo un plus vif intérét au bien-8tre de ses citoyens qui se traduit

! T
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par l'expansion des services médicaux et sanitaires dans les écoles.
Et grice aux transports, les éléves peuvent profiter des avantages de
plus grands organismes scolaires et fréquenter les écoles complémen-
tairés. Les nouvelles formmies feront Tessortir cette orientation et
permettront la comparaison des programmes, des facilités et des dé-
penses de différentes commissions scolaires.

. La gestion des écoles est une des plus importantes fonctions loca-
- en. - Signalons incidemment que les autorités municipales par tout le
Canada ont adopté des formules de rapport et une terminologie
uniformes, mais elles ne fournissent pas de renseignements sur le
fonctionnement des écoles. Cela est laissé avec raison aux autorités
scolaires elles-mémes. 1 !

En conséquence, les données recueillies au moyen de ces formules
constituent une documentation supplémentaire utile et aux écoles et
aux corporations municipales. ) ’ .

Description des états

Fonm‘mm 1—Etat des “Revenus et Dépenses” ou, au choix, état
des ‘“Recettes et Déboursés”. L’explication de la différence
entre ces deux états se trouve a la page 14.

FormuLE 2—Bilan auquel est jointe uné formule supplémentaire
A l'usage des commissions qui ont un fonds d’amortissement
- et/ou de fiducie. - .

FoamuLe 3—Etat de la dette obligataire: (a) Analyse de la dette
obligataire, (b) Analyse du service futur de la dette par
année, (c) Taux d'intdét moyen de la dette obligataire non
¢chue. Les trois sections de cet état concernent seulement
les commissions scolaires qui émettent elles-mémes leurd
obligations. -Lorsque les obligations scolaires sont émises

- par la corporation municipale, celle-ci Tournit ces renseigne-
ments, _ = A% _ i
- FormuLe 4—Etat des taxes scolaires & percevoir. Le secrétaire-
trésorier n'a pas & fournir cet état e la corporation ‘muni-
“tipale impose des taxes acolaires.. ~ { g
ForMure 5—Ftat de 1¥valaation lthposable et de Vimposition
. qcolail;es. i 44 ‘ ie'gr :

") ey

Foming e du oot thu trameport ex commun des Eldves,

o+ Cette formude ne a'adresse qu'sux.commissions stelaires qui
pourvoient au transport des éléves:ou en défrayent le ocobite
A nater ot tofites les coatmitssions scolaives’ dotvent Yemplir les
{ofmyles '1, 2 63‘% tottze, Tou “Tormuler 33#3 B—et dgns very
thinh va#; dbulemivdt tme ou detx de fes trofi’ Yomfoles—vonternent
relativement peu d’écoles. 'y
gt
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Baplication des états 2 gt

~Chaque poste des formules est expliqué ﬁﬂm ou moins en détail
et, oi& il peut y avoir confusion, on a employé des exemples trds
simples. ‘

Pour faciliter 'usage du maxfuel, on a numéroté les postes. 1l ne
faut cependant pas en conclure qu'il existe un rapport entre les mémes
numéros des différentes formules. '

Latitude aux provinces

Il est loisible & chaque province d’apporter de légéres variantes &
ces formules. Par exemple, I'on peut classifier les arrérages de taxes
par année. De tellgb modifications ne doivent pas changer la norme
des états établie par ce manuel.

Dans certaines provinces, ce peut étre déja ou ce peut devenir
Vusage de tenir % jour des renseignements sur certains gujets impor-
tants qui font I'objet de 'une de ces formules. Par exemple, un gou-
vernement provincial peut avoir un dossier complet des obligations
€mises par les commissions scolaires. Dans ce cas, il aurait les données
‘demandées dans la formule 3; il ne lui serait done pas nécessaire de -
les obtenir des écoles. A

Appendice A—Glossaire

En comptabilité, certains termes ont une signification bien définie.
Toutefois, les profanes les emploient fréquemment dans un sens diffé-
rent; la terminologie peut aussi varier suivant les localités et les
occupations. Afin d’éviter toute confusion et pour assurer la compa-
rabilité des données, un glossaire a &té annexé & ce manuel.

Lorsque plus d'un terme servent i désigner une méme chose, le
terme d’usage le plus courant dans le monde comptable est employ¢
et défini; les termes d’un usage moins. courant figurent au glossaire
avec renvoi & une définition déja donnée. Par exemple, “Dépenses en
immobilisations” a été défini; sous la rubrique “Déboursés de Capi-
tal”, se trouve un renvoi & “Dépenses en immobilisations”.

Appendice B—Livres de comptes -

Les commissions scolaires importantes ont une comptabilité en
partie double et les livres sont tenus par un personnel comptable
spécialisé. Elles n’auront aucune difficulté A adapter leurs comptes
aux exigences des états de ce manuel.

Pour l'aide des commissions scolaires de moindre importance,
plusieurs moddles simples sont décrits. On ne recommande pas 'em-
ploi des mémes livres de ooggtea par toutes les commissions scolaires
car les conditions et les probldmes de chacune différent; on espére
cependant que ces moddles aideront les secrétaires-trésoriers a déter-
miner un tracé convenant & leurs besoins.

14932—3%
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1. Livre de recettes et de déboursés.—En plus des colonnes pour
inscrire le montant des recettes et des déboursés, ce livre contient des
colonnes de classification dont les totaux _correspondent ' aux princi-

paux postes de 1'état des recettes et des débouraés.

2. Registre d'inventaire.—Ce livre sert & consigner le prix

d’'achat original des immeubles et du matériel. Quand le matériel est
mis au rebut, échangé ou vendu, on inscrit sa valeur dans une autre
colonne. La différence entre le total des deux colonnes indique le

prix d’achat original de 'inventaire actuel. Ce registre facilite beau-
coup la préparation du bilan.

3. Bordereau de paye.—I! indique les salaires et gages des em-
ployés, les différentes retenues et le montant net versé A chacun. x

4. Yiche des salaires.—Cette fiche est un 6tat du salaire brut,
des retenues et du salaire net de chaque employé et de tout autre
renseignement désiré au sujet du personnel.

5. Registre des Agrances,—-En- regard de chaque police d’assu-
rance, il en indique la dte et le montant, la durée, le genre d’assu-

ran%:, la chose assurée et le montant des primes A verser chaque
année. :

£l 8
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REVENUS ET DEPENSES OU RECETTES ET DEBOURSKES

Il est trés important de saisir la différence entre ces deux états,
si souvent confondus dans la pratique.

L’état “Recettes et Déboursés” fournit le relevé des enirées et des
sorties de fonds au cours de l'exercice, ainsi que les soldes en main au
commencement et & 1a fin de I’année. C’est en réalité un résumé des
écritures au livre de caisse. ;

Ua tel état n'indique évidemment pas le revenu réel de ’exercice.
Une partie de l'argent encaissé peut provenir d’arrérages de taxes et
une partie des taxes de l'année courante peuvent n’éfre pas encore
pergues. Il en est de méme des autres encaissements. Les emprunte
sont inscrits comme recettes, et cependant ils ne constituent pas un
revenu, car ils ont pour effet d’augmenter la dette.

De méme, le cdté des déboursés n’est qu’un relevé des paiements
effectués. Ils peuvent ne pas représenter le cofit réel de I’enseigne-
ment au cours de l'exercice. Des paiements peuvent avoir été effec-
tués pour des dettes de l'année financitre précédente, et d’autres en
anticipation de dépenses de I’année suivante.

Bi tous les impdts étaient pergus, tous les comptes et autres
dettes acquittés, et si aucun emprunt n'avait été contracté au cours
de I'exercice, alors ’état des recettes et déboursés, élimination faite
du solde en caisse au commencement et 4 la fin de I’année, repré-
senterait le revenu et les dépenses réels.

Il va de soi que l'état des revenus et dépenses est préférable,
parce qu'il montre le revenu et les dépenses véritables de la période
sous examen. Chaque corporation devrait, si possible, fournir cet
état. o

ETAT DES REVENUS ET DEPENSES

. Revenus
%5

1. Octrois provinciauzr bruts

Inclure les octrois provinciaux pour matériel, salaires et autres
fins pour lesquelles des ootrois sont généralement accordés. Exelure
les octrois ou bonis versés direstement aux instituteurs. Exclure aussi
les avances de Ia province A valoir wur Tes taxes dont elle a assumé

Ia peroception.



12

Formurs IA—ETAT DES REVENUS ET DEPENSES POUR

REVENUS
Oc'rnommovmcuvxnnm-s(‘)......................_ ...... s l.-‘(-f
5o - . . - » I

2. REVENU DES TAXES—

21. Taxes imposées par Ia sorporation muni-

cigale, T8 s T ST ey A $ xoootxax )
22. Taxes imposées par la commission scolaire  XXXXXXXX ———--h
23. Amendes ou intéréts sur taxes.......... XXXXXXXX \ (I

3. Ocrrois DR oolrri

.......................................

4. AUIRES OCTROIG. MUNICIRATR. .« - ... . dd i ks 3 P{ﬂ
5, REVENUS PROVENANT D’AUTRES COMMISSIONS wox.;mla G
§. Ecoraor (Rétribution mensuelle)—
61. D’éléves de la municipalité seolaire. . . . .. XXXXXXXX 4. Sz
62. D’élexed du dehors de In municipalité sco- 4%
................................ XAXXAXXX 42
63. Des corporations municipales........ ... XXXXXXXX 43
7. AUTRES REVENUS (spécifier)— b
L - : XXXXXXXX 5. D&
2. XAXXXXAX 8. Dt
73. XXXXXXXX (I
74. XXXXXXXX
7. SE;
7|
A . WAl 72
8 ORI TOMAL: . . <t oo oratle b, bhs T .y DB I Y $
9. SurrLUS DES ANNEES ANTERIERURES (si employé)............ 73
B IR o RN g e
8. Df
W b v hoba i, 26 ! ML L oL g 50 Rk ek sl A
$ xoooooxx 9. Dt
10. Sv;
(*) Les ocTROMS PROVINCIAUX 8'établissent comme suit:
Ocrnox = AR SR L vt T $ xoooxxx - 11. To
fornds
m dn Sai s —  OEEEKX Daxs

~ Cc
Montant net recu par la commission soolaire. ...... .. $ xomoexxx t
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POUR L’EXERCICE TERMINE LE 19——

DEPENSES

1. ADMINIBTRATION—
(Inclure salaire et prime d’assurance garantie-détournement
du secrétaire-trésorier, salaires des adjointa aux écritures,
du contrbleur des absences; fournitures et autres frais
diadministrationy. s b Cons s $ on

(Inolure les salaires des instituteurs, inspecteurs et surveillants,
salaires des commis, livres de biblioth&éque, fournitures et

autres dépenses d’enseignement). .. ............. ... ..

3. FONCTIONNEMENT ET ENTRETIEN—
(Inclure salaires et fournitures d’entretien; combustible, lumiea-
~ re, eau, téléphone, glace; réparations et remplacements
" sux édifices, au mobilier et au matériel; assurance, loyer;
autres dépenses de fonetionnement et ({’entrotien) ......

4. SERVICES AUXILIAIRES—

41. Services médical et sanitaire. ........... XXXXXXXX
42. Transport des éldves. ... ........... .. . EXXXXXXX
43. Autres services auxiliaires, y compris ca-

féteries, pension des éleéves,etc.. ... ... XXXXXXXK

5. DEPENSES D'ENSEIGNEMENT PAYABLES A D'AUTRES COMMISSIONS—

8. DAPENBES EN IMMOBILISATIONS A MEME LE REVENU—
(Inclure terrains et bAtiments, mobilier et matériel, mais non
le colt des remplacements; matériel de transport). ... ..

7. SERVICE DE LA DETTE—
71. (*) Dette obligataire—

11. Intéréta........ >0 X e XXXXXXXX
712. Versementas de principal........ .. XXXXXXKX
713. Versements au fonds d’amortisse-
, ment..... ol A N YA el XXXXXXXX
72. H%'f)othb ues—
T STREArOtes | .~ L RN o D XXXXXXXX
722. Versements de prineipal.. . ... .. .. AXXXXXXX

78. Intéréts sur emprunts & bréve échéance,
change et autres frais bancaires (inclure
sussi escompte sur taxes)........... ... XXXXXXXX

Dans c-msme-mm;.-!mmm PAR: )
n La carporation municipale.. }Lndique: par
: un

emprunts sur obligations sont Taits par:
*La commission soolaire . La ocorporation munieipale. .
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Certaines provinces retiennent, du montant des octrois, les con-
tributions au fonds de retraite des instituteurs et autres, et versent A
la commiseion scolaire le montant net de 'octroi. Le revenu réel est
le montant brut de I'octroi et c'est ce dernier qui doit étre inscrit.
Par exemple: ‘

Octroi net (montant réellement regu)............ $8,050

Contributions au fonds de retraite............... 1,000
Prime de garantie-détournement .....,.. i TS 50
ORI A oA R A =

H faut montrer $10,000 comme revenn‘ et en donner le détail au
renvoi du bas de I'état. =5

2. Revenu des taxes

21. Taxes imposées par la corporation municipale pour la com-
miesion scolaire. La corporation municipale peut effectuer les paie-
ments d’intérét et de principal des obligations scolaires. Les montants
imputables & 1'exercice doivent apparaitre comme revenu des taxes
au poste 21 et comme dépense au poste 7, Service de la Dette. Au
Manitoba, le revenu de la taxe municipale générale doit étre géparé
du revenu de la taxe apéciale. '

22. Taxes imposées par la commission scolaire, qu’elles soient
per¢ues par la commission ou la province.

23. Amendes ou intéréts sur taxes.

A noter que les arrérages de taxes ne constituent pas un revenu
de l'exercice courant. Les perceptions de taxes ou recettes ne cor-
respondent au revenu que g'il n'y avait pas d’arrérages et wi toute
I'imposition de I’année courante a été perque.

Prenons I’exemple” suivant:

ADSEEREES To TAREEL .« o i 5 o vttt oot st $ 3,000
Imposition de 1'exercice courant................ 77,000
Taxe pergue au cours de Vexercice.............. 79,000

Dans cet exemple, tous les arrérages ont été encaissés, plus
$76,000 de I'imposition courante. Les arrérages de I'année s’éldvent
4 $1,000. A I'état IA, le montant du revenu serait I'imposition de
l"%;mée, $77,000; mais & 1'état IB, le montant des recettes serait de

,000. ,

3. Octmu de comté

~Ce poste concerne seulement les autorités scolaires du Nouveau-
Brunswick et de I’Ontario. Il doit comprendre tous les deniers regus

des comtés & titre de eontributions ou octrois pour le soutien des
écoles locales et en Ontario les contributions au cofit de V'instruction

des éldves du comté,
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4. Autres octrois municipauz

-~ Inclure tous les autres ootrois et contributions des autorités muni-
cipales, tels, en Ontario, les octrois des townships aux écoles, et, en
Nouvelle-Ecosse, les contributions du fonds scolaire municipal. Ex-
clure les montants mentionnés aux postes 5 et 6.

5. Revenus provenant d’autres commissions scolaires

—-1nelure tous les revenus versés par d’autres commiissions directe-
ment & votre commission ou au conseil municipal au compte de votre
commission. De tels paiements sont faits d’ordinaire pour la fré-
quentation d'écoles complémentaires et techniques qui offrent des
avantages éducationnels dont sont privées les municipalités scolaires
voisines, et aussi pour le transport des éléves, ete.

6. Ecolage —(rétribution mensuelle)

C’est une charge arbitraire exigée pour I'enseignement; elle
n’équivaut pas nécessairement au cot de l'instruction d'un éléve.
On distingue la rétribution mensuelle exigée des éleves de la munici-
palité scolaire et de ceux du dehors. Si une corporation municipale
(non pas une commission scolaire dans une autre municipalité) paie
la rétribution mensuelle de ses éléves qui fréquentent une école voisine,
on indique ces revenus au poste 63.

7. Autres revenus

Inclure les revenus de toutes autres sources tels que loyers des
propriétés scolaires, dons et dotations, intéréts sur les soldes en banque
et les placements, profits des caféteries et de la vente de livres, pro-
duit de la vente d’articles fabriqués A I'école: meubles confectionnés
a l'atelier, produits de ferme des sections d’agriculture, etc.

Ne pas inclure sous ce poste les recettes qui ne représentent pas
un revenu. Ce sont les recettes qui créent une dette A solder & une
date future ou qui résultent de la transformation en espéces d’un
autre bien, ce qui, par conséquent, diminue le nombre et la valeur de
ces biens. L’argent provenant d’emprunts, de la vente d’obligations
ou de biens, etc., constitue la plus grande partie des recettes qui ne
représentent pas un revenu.

Ne pas.inclure les recettes dea sociétés littéraires, dramatiques,
musicales, sportives, etc., & moins qu’elles ne soient versées directe-
ment & la commiseion scolaire, Inclure cependant tous les dons en
- espéces ou en matériel regus de ces sociétés.

8. Revenu total

: LAinmn':'e detéuqieaxwmu de 'année courante. C’est le total
des postes 1 & 7 inclusivement. ,

14082—4
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9. Surplus des. années antérieures |
Le surplus des snnées précédentes n’est pas un revenu de l'année ingti
courante. Toutefois, il peut étre employé, en entier ou en partie beso
pour défrayer les dépenses de l'année courante. La partie ains de I
employée est indiquée au poste 9. r
10. Défet fone
L’excédent du total des postes 8 et 9 des dépenses sur le total ment
des postes 8 et 9 des revenus. médi
= . -t T i et an e gy s
Pegerts I les r
Les dépenses sont les frais strictement imputables & l'année sl y
courante. Elles ne comprennent pas les paiements de comptes des ment
années précédentes ou les paiements anticipés relatifs aux opérations form
des années suivantes. ; ; {
- Les dépenses montrent le cofit réel du fonctionnement des écoles un &
au cours d’'une période déterminée, tandis que les déboursés (Etat des ment
Recettes et Déboursés) donnent seulement les sorties de fonds au I
cours de cette période. - ' fourn
1. Administration : s dépas
La petite école a trés peu de dépenses & inscrire sous ce poste— :Ses dé
salaire du secrétaire-trésorier, prime d’assurance garantie-détourne- prloq
ment, papeterie et timbres-poste, téléphone et autres dépenses contin- Saag
gentes. scien
Les commissions plus importantes peuvent avoir & leur emploi 1 téI
de hauts fonctionnaires: gérants d’affaires, surintendants, comptables, mals
acheteurs. Les fonctions de ces employés ne se rattachent en rien a mvggl!
I'enseignement. Leurs traitements et les salaires de leurs commis et I R
sténographes doivent figurer ici. Ne pas inclure les aides des princi- G
paux, inspecteurs, surveillants, instituteurs ou toute autre personne g’ratu’x
dont 'occupation se rattache & l'enseignement. I'anné
Inclure les dépenses de voyage du personnel administratif et L
I'achat des fournitures & son usage. Les fournitures sont: encre, I dans |
crayens, papier, livres et formuies de comptabilité et autres objets ration
consumés par l'usage ou dont la durée ordinaire n'excéde pas un an. L
Ajouter les frais de transport. , partie
~= e sifivation des tvres tes honoraires tegaux — | L
et autres dépenses d'un caractdre administrati{. , et athl
Comme la fréguentation scolaire est obligatoire dans toutes les L«
provinces du Canada, les salaires, le transport et les autres dépenses plomes
des contrdleurs de¢ absences, (& moins que ceux-ci ne soient payés musics
par les autorités municipales) font coneidérés comme des dépenses dépens
administratives. :
2. Enseignement, - ; 3. Fon
__ Déclarer les dépenses se rapportant directement & l'enseignement ¥
A P'aide A l'eneeignement ou A Faméiioration du niveau de I’enseigne-’ glom P
es cor

ment,.
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Telles sont les fonctions des directeurs, inspecteurs, principaux et
instituteurs, des commis, sténographes et autres aides dont ils ont
besoin. Inclure les salaires de ces employés si Ja moitié au moins
de leur temps est consacrée & l'enseignement. 3

Inclure aussi les salaires des conseillers d’orientation, bibliothé-
caires, psychologues et les salaires des médecins et infirmiéres si leur
fonction consiste dans ’enseignement de matidres d’hygiéne. Autre-
ment, les deux derniers groupes doivent &tre inscrits sous ‘“Services
médicaux et sanitaires (Services auxiliaires)”,

les-retenues pour fonds de pension, 1mpdt sur le revenu, etc. Ajouter,
8'il y a lieu, le boni de vie cheére; si la province désire des renseigne-
ments supplémentaires sur ce boni, elle peut ajouter un renvoi sur la
formule. ; :

Si la commission scolaire contribue au fonds de pension ou verse
un supplément & ce fonds, ces contributions constituent un complé-
ment aux salaires.

Il faut ne tenir compte sous ce poste que des dépenses pour
fournitures. Celles-ci sont des articles dont la durée ordinaire ne
dépasse pas un an ou qui sont consumeés par l'usage; ne pas inclure
les dépenses pour le matériel qui est d’un canactére plus durable. Les
éprouvettes dans les laboratoires de sciences sont des fournitures
scolaires; un moteur électrique employé dans l'enseignement des
sciences fait partie du matéricl. :

Les livres de la bibliothdque sont une fourniture plutét que du
matériel. Il est toujours possible d’évaluer la bibliothéque par un
inventaire; un oatalogue tenu & date facilite ce travail. (Voir le
modeéle du Registre  d’inventaire suggéré a4 ’Appendice B.)

On -considére comme une dépense les livres de classe fournis
g,ratug(t;ement aux éléves ou, du moins, leur dépréciation au cours de
I'année.

Déclarer comme fournitures scolaires tous les objets employés
dans la salle de classe pour servir a l'engeignement ou & son amélio-
ration. ‘

Les dépenses relatives aux jardins et expositions scolaires font
partie du colit de I’enseignement agricole.

- :"'*“‘i:rwﬁrﬁ*entmm!ﬁ_et_ﬁe_raﬁétlonnement ‘des centres récréatifs

et athlétiques est imputable & I'enseignement. _

Les autres dépenses comprennent les bourses, récompenses, di-
plomes, collation des grades, conférenciers invités, expositions, fétes
musicales et artistiques, thédtre, corps de cadets, ete., fournitures et
dépenses courantes des bibliothéques. -

‘3. Fonctionnement et entretien

. Déclarer sous ve poste: salaires et gages (y compris les déduc-
tions pour imp6t sur le revenu, fonds de pension, assurance-chdmage)
des concierges, surintendante des édifices, ingénieurs, chauffeurs, gar-

14932—44
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diens, peintres, plombiers, charpentiers et autres émployés de la com-
mission; fournitures telles que balais, vadrouilles, composéd pour
balayage, savon, époussettes, coupes et serviettes de papier, ampoules
électriques, fournitures hygiéniques et autres dont la durée probable
n'excéde pas un an; combustible tel que charbon, essence, huile et
bois, y compris le colit de transport, de camionnage et de manuten-
tion; eau, force motrice, lumigre et glace; toutes les fournitures pour
peinturer et réparer les édifices; colit des travaux de réparation et
d’entretien exécutés a forfait.

ceremmLi-plusevalue-réelle _non.une simple hausse-de prix et le renden.....—.

- ment accru qui résultent de remplacements sont imputables aux dé-
penses en immobilisations. Exemple: un pupitre évalué a $15.00 au
registre d'inwentaire est remplacé par un autre de $35.00; $15.00 sont
imputés & l'entretien et $20.00 aux dépenses en immobilisations. De
meéme le colit initial de nivellement et d’ensemencement d'une pelouse
est imputable aux dépenses en’immobilisations; le colit du réense-
mencement d’une partie de cette pelouse est porté a entretien, et
celui des engrais et de la tonte du gazon & fonctionnement.

Comme il y a un poste distinct sous “Services auxiliaires” pour
“Transport des éléves”, on y entre les frais encourus_pour le fonc-
tionnement et 'entretien du matériel de transport. Le montant de
ce poste 42 doit étre égal au total des dépenses de transport des éléves
d’aprés la formule 6.

La prime d’assurance garantie-détournement des employés est
imputable & l'administration. Les autres genres d’'assurances appa-
raissent sous ‘““Fonctionnement et entretien”, excepté l'assurance sur
le matériel de transport ou l'assurance contre les réclamations décou-
lant du transport des éléves qui doivent étre classifiées sous “Services
auxiliaires’”’, transport des éléves.

Comme la plupart des assurances sont souscrites pour une période
de trois ans, plusieurs écoles répartissent leurs primes de maniére
que le versement annuel soit & peu prés constant. (Voir le Registre
des assurances suggéré a l’Appendice B.) Les commissions impor-
tantes peuvent établir la dépense exacte imputable a4 chaque année
au moyen d'un compte de dépenses différées.

4. Bervices auziliaires
Ineclure les-d ses pour les différentes formes d’activité ratta-

chées étroitement & l'école, sinon & 'enseignement proprement dit, et”

que la commission scolaire exerce & titre de services aux éléves.

41. Les services médicaux et sanitaires comprennent les salaires
et autres paiements aux médecins, infinmiéres, dentistes, hopitaux, ete.
Le cofit des médicaments et les dépenses de premiers soins sont inclus.
Inclure tous les frais de pesage, d’examen et de traitement, mais non
les frais d’enseignement des matitres d’hygidne ni le cofit de I’admi-
nistration. I i)

L]
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A Ne pas inclure le cofit des services sanitaires et médicaux fournis
’1‘;_ et payés par la municipalité, la province ou tout autre organisme.
rle 42. Le transport des éléves doit comprendre le colit de fonction-
et nement de tous les modes de transport des éléves, y compris salaires
n- des conducteurs et mécaniciens, essence et huile,. nourriture, loyer de
ur garages ou d’écuries, réparations et remplacement du matériel, trans-
et port concédé & forfait; versements aux entreprises de transport de

I'Etat ou de la municipalité; paiements aux éléves ou a leurs parents :
| TTa—— 11— 8uJiﬁL.Q.§_tmn&an_Exdymle&dépewdhdmiMﬁMM—~— ,
16- achat de nouveau matériel.
au 43. Quand la commission scolaire fournit gratuitement le repas
nt du midi, la pension et le logement, les dortoirs, le foyer et autres i
De services, ou en verse I'équivalent en argent, 1l faut spécifier ces ser-
18e vices au poste 43.
e~ Les bibliothdques publiques relevant de la commission scolaire
et doivent étre comprises au poste 43; mais le cofit des services de biblio-

théque pour fins d’enseignement, rendus soit par la commission gcolaire
ur 8oit par une bibliothéque publique, figure & “Enseignement”. i
C- Inclure les dépenses pour autres services auxiliaires et organismes |
de du méme genre, tels que centres de loisirs, salles de récréation, ete.,
es organisés aux frais de la commission scolaire,

I S'il s’'agit de services auxiliaires productifs de revenus tels que

8t caféteries, inscrire seulement le cofit net & l'école. Cela veut dire y
- que si les ventes atteignent $10,000 et les dépenses $11,000, le cofit [
.ur. net sera de $1,000 et devra apparaitre sous “Autres services auxi- i
u- I liaires”. Dans le cas d’un bénéfice d’exploitation, porter le montant A
es & Revenu, au poste 7, et indiquer le genre de service. : !
de 5. Dépenses d’enseignement payables & d’autres commassions !
.’:g Inclure les dépenses payables par la commission & d’autres écoles :
N ou 4 des municipalités au compte des écoles pour l'enseignement aux '
»)é A éléves, leur transport ou autres services.
‘ Souvent ces paiements ont pour but de procurer un enseignement

spécialisé, commercial ou technique, qui n’est pas donné dans les

écoles de votre commisgion. Dans certains CH8, -Ube commission

' +  8colaire ne poseédant pas d’école complémentaire prend les mesures

pour envoyer ses él¢ves de te degré dans les institutions du voisinage
a- et s’engage & payer les frais & I'école qui fournit cet enseignement.
et’ k

6. Dépenses en immobilisations @ méme le revenu
‘8 ‘Déclarer comme dgi)téh'se en immobilisations tout déboursé qui
te. augmente la valeur de I'immeuble scolaire tel que nouveaux empla-
18. cements, nivellement, cloturage, bétonnage: nouveaux édifices, agran-
on dissements et réfections d’anogna édifices; et additions au matériel qui
- ne sont pas des remplacements d’ohjets usés ou brisés. Déclarer

toutes les améliorations qui augmentent la valeur originale de 'actif.
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Eviter de confondre les dépenses en immobilisations avec les fraxs
de fonctionnement et d’entretien.

Les remplacements de matériel sont imputables & 'entretien, mais
tous les remplacements qui augmentent la valeur originale du maté-
riel doivent étre portés atix dépenses en immobilisations. Par exem-
ple, si une fournaise usée est remplacée, la nouvelle fournaise est
considérée comme un remplacement. Si de petits poéles sont mis de
coté et remplacés par un chauffage central, la nouvelle chaufferie est
une addition & la valeur de la propriété scolaire et constitue une
dépense en immobilisations.

meeen-=Clest la coutume d’acquérir l'immeuble et le matériel au moyen
d’une émission dobhgatmns Ce n'est pas alors une dépense en
immobilisations & méme le revenu et elle ne doit pas paraitre au

poste 6.

7. Service de la dette

71. Service de la dette obllgatmre-—Versements de prmmpal con-
tributians requises au fonds d’ amortlssement et intéréts dus au cours
de l’exercice.

72. Principal et intéréts dus au cours de I’exercice sur la dette

hypothécaire.

73. Intéréts sur emprunts & la banque et autres emprunts & bréve -

échéance, change et autres frais bancaires, et escomptes sur taxes.

Ne pas inclure le remboursement de principal des emprunts A
bréve échéance.

8i la corporation municipale impose des taxes pour rembourser
le principal, effectuer les versements au fonds d’'amortissement et
payer les intéréts sur obligations, ces montants doivent paraitre au
Revenu, poste 21, et & Dépenses, poste 71.

8. Dépenses totales

La somme des postes 1-7 m(é?slvement Elle représente le cofit
réel de ’administration et du fonctionnement des écoles durant l'exer-
cice financier.

9. Déficit des années antérieures
La partie du déficit des années antérieures comblée par le revenu
de la pénode courante.

10. Sm‘plua"

L'excédent du total des ‘postes 8 et 9 du revenu sur le total des

postes 8 et 9 des dépenses.

iu’r DES RECETTES ET DEBOURSES

Cet état peut, servir & oertaines écoles qui tienvent leur compta-
bnhté en grande ie sur la base de transaotions. en espdces. L’état
de “Recettes et Déboursés”, tel qu'expliqué A la page 11, résume le
livre de oaisse mais ne montre pas le revenu et les g
période sous examen. T
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Si, au cours de 'exercice, tous les montants payables a la com-
mission scolaire ont été encaissés (et qu'il n’y eut pas d’arrérages) et
sl toutes les dettes de la commission ont été honorées & leur échéance,
les secrétaires des commissions scolaires qui ont une comptabilité de
gestion remarqueront que cet état donne approximativement les re-
venus et les dépenses; les comparaisons basées sur cet état auront
alors plus de valeur.. Tout cela, naturellement, & condition qu’il n’y
ait pas eu d’emprunts, lesquels apparaissent aux recettes mais non
AUX revenus.

Quoique la formule IB, a-t-on remarqué, donne un résumé des
transactions en espéces, elle montrera un total de recettes et de de-
boursés plus élevé que le livre ‘de caisse, lorsque la corporation muni-
cipale assume les frais de la dette obligataire scolaire. Dans ce cas,
la municipalité percoit un montant de taxes scolaires plus élevé que
88 remise au secrétaire-trésorier. On doit alors ajouter au poste 3
“Taxes pergues” l'imposition pour le service de la dette et entrer
sous “Service de la dette” le déboursé de la corporation municipale.

Recettes

1. Solde en main et en banque

Ce montant est le solde (poste 14 des déboursés) reporté de V'étas,
des recettes et déboursés de 'année précédente, &b qu @ nparaisea;t
aussi au bilan de cette méme année.

2. Octrois provinciaux nets

Inscrire le montant net des octrois provinciaux: ce que la province
a remis & la commission scolaire. Les retenues a la source pour fonds
de pengion, contributions aux associations, etc., ainsi que loctroi
brut, apparaissent au renvoi du bas de la formule.

3. Taxes pergues

Les taxes scolaires imposées par la corporation municipale appa-
raissent au poste 31. Inclure toute taxe (imposée par la corporation
municipale) pour paiement de principal et d'intérét ou versements
au fonds d’amortissement des obligations scolaires. Au Manitoba,
les recettes de la taxe municipale générale doivent étre séparées des
recettes de la taxe spéciale. S

Les taxes upeniuea par la commission scolaire ou par la province
paur le compte de la commission apparaissent au poste 32.

Les amendes et les intéréts sur les taxes sont inscrits au poste 33.




II. SECTION DE FONDS D’ADMINISTRATION BUDGETAIRE

Foruuvrs IB—ETAT DES RECETTES ET DEBOURSES
Pour I'année terminée le 19

B ]
1. lArgmtenmimeetm banque au commencement de
‘année...... .. .. AT . B b AT
2. *Octrois provincisuxaets................... . .
3. *Taxes S
31. Taxes #nposées par Ia corporation munici-
.............. R Tk e 2 2T
82. Taxes imposées " ocomumgission scolaire. xxxx
33. Amendes ou intArbe sur taxes ... ... . SXXX
40ctm®mmté“ .................. & ..
5. Auhuo?num!mieipmx...? ....................
6. Remines d’sutres commissions scolaires
7 - ibution mensuelle)— ,
71. de la municipalité acolaire. . . . . | XXXX
72. D‘e&pdudehorsdzh_municipalitéwo-
lainlh . SISeE | A =T e A s, | XN
73. Des carporations municipeles. ..... ...

. XXXX
8. lAuh'es encaissements de revenus (spéceifier)—
8L Bl L. . 2.

- Enseignement (inc!um. salaires des institutem;s,

. Fonctionnement et entretien (inclure salaires et four-

- Paiements A d’autres commissions pour enseignement.

DfBoursts $

. Découvert A la banque au commencement de 'année__
. Administration (in

salaire du secrétaire-trésorier

et prime d’assurance garantie-détournement,
ires des’adjoints aux écritures, salaire du con..

tréleur des absences, fournitures et autres frais

d’administration)......... ... ... .. . . . . e =

inspecteurs et surveillants, salaires des commis,

livres de bibliothéque, fournitures et sutres dé-

penses d’enseignement)............... . ... .. ..

nitures d’entretien, combustible, lumipre, jeau,
téléphone, glace; ré tions et rem ents
aux édifices, au mobilier et an matériel; ces,
loyers; autres frais de fonctionnement et d’ tro-

L R e S s Y ]
. Services auxilinires— L
51. Services médicaux et sanitaires. ... ... XXX
52. Transport des éleves. . ... . XXX

53. Autres services auxxlimres,ycompns
caféteries, pensions des éleves, etc... xxxx b

Dépenses en immobilisations & méme les encaisse-
ments de revenus (inclure terrains et bAtiments,
mobilier et matériel, mais non le cott de remplace- s
ment; matériel de transport).......... .. .. .

. Bervice de la dette—

81. *Dette obligataire—

810, IntéEsa - 1. . oo q. o XXX
812. Versements de principal. . ... .. .. XEX
813. Versements au fonds d'amortisse- j
INEneE . s s el XXX
82. Hypothdques—
ol Impeedim " .. . L XXX
822. Versements de principal. ... ... . XXX

83. Intéréts sur emprunts A eourte é&ché- ;
ance, change et autres frais bancaires . . XXX

. 1 4

DErounsts



Ov. A0WCrCL8 8Uur emprunis a oourte ©eché-

. ance, change et autres frais bancaires. . xxx .
. Racerres Dfrounats
9. Total dumts dérevenus.....-. ... 5 .} ——— 9. Total des palements de dépenses. .. .......... ... Rl .
[0. Emprunts de banque et autres emprunts & courte 10. Remboursemint d’ empn;nts de banque et aytres .
...................................... = opurtd &chéanpe. ....:........ . ¢,
) |2 Rmhyp&qt ]'ente d’obligations ou d’emprunts sur 11. Immogxhsstxons 4 méme le rodmt des em runts sar
O B R > o {Jlg?taons ou sur hypo eque (spécifier "
1=, 1R W P . - xuxa
y £ 3% By Coc i8Rt g . .
12, W n¢ provenant pas des revenus 12. Autrciszciéboumés non relatifs aux dépenses (spéclﬁex)——
oAk S R xxxx Iog N . A
I SN . b e XXXX LRBY . i il s Mt 12 I My XXXX
123, . .1.....- ........... ngegelerd . o e S 5 - L AL
8. Totaldesredettes. .. ....................... .. ... ———— 13. Totaldesdéboursés...................... ... .. et
4. lh banque ils fin de I'année.. .. .. ... e, Ce 7 1L Solde d’ugent en caisse et en banque & 1a fin de 'année.
e 5. Totad. . C o R N DR S e e e i L 7 b R P NS I
‘ s ———
3 : xxx B2
L | [ —— — ——
|Les OCTROIS PROVINCIAUX 8'établissent comme suit:
o RN B R R TT RIRR- S RS e « g (I, e $ xxxx
Moins—
Retenue pour fonds de RIS i N R DO, o6 $ xxxx
|y Cantaihions abxaSooltions. . L. .. { )., . . TR XXXX
| Prime d'assuranoce pmntx&détoumement T T R i N . XXXX
i 7' e
Moht.nt net requ par la cammission seolaire........................ .. ... t ....................... $ xxxx
ANB Clm'lmmexul.ni BCOLAIRR LES TAXES BONT IMPOSEES PAR—
Commmon Bplapas. ... . RS La corporation municipale...... ... ... .. ...
Indiquer par un *
empﬁsta sur obhgat.lons sont faits par
on scolaire.. ... ... .. .. . ... ration municipale

elure sous ‘‘Taxes percues’’ et sous “Semoe de dette” les montants percus par la corporation municipale pour le paiement
de la dette obligataire ou hypothécaire.
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4. Octrois de comté

Ce poste concerne seulement les autorités scolaires du Nouveau-
Brunswick et de I'Ontario. Il doit comprendre tous les deniers regus
des comtés & titre de contributions ou oetrois pour le soutien des
écoles locales, et, en Ontario, les contributions au cofit de 'instruction
des éléves du comté.

H

5. Autres octrois municipauz

Inclure tous les autres octrois et versements des autorités muni-
cipales, tels, en Ontario, les octrois des townships aux écoles et les
contributions des fonds scolaires municipaux en Nouvelle-Ecosse.
Exclure les montants mentionnés aux postes 6 et 7. :

6. Remises d’autres commissions scolaires

Inclure toutes les remises d’autres commissions scolaires versées
directement & votre commission ou au conseil municipal au compte
de votre qommission. Ces versements servent ordinairement & dé-
frayer le coQt de l'enseignement dans les écoles complémentaires et
techniques et les frais de transport des éléves.

7. Ecolage (Rétribution mensuelle) | j
' La rétribution mensuelle payée par les éléves de la municipalité - t
scolaire est inscrite au poste 71. |
La rétribution exigée des éléves de l'extérieur figure au poste 72. I

Si la rétribution est assumée par une corporation municipale, elle
apparaitra au poste 73. <

8. Autres encaissements de revenus : I
‘Inclure les recettes diverses provenant de 'activité courante, des e
opérations quotidiennés de la commission considérée comme entre-
prise commerciale, telles que: loyers, profits des caféteries et autres §
services, vente de produits des ateliers d’impression et de l’enseigne- a
ment technique, etc. Spécifier la nature des recettes. 3
9. Total des encaissements de revenus _
_Le total des postes 1-8 inclusivement, : el f"‘; E
10. Emprunts de banque et autres emprunts a courte échéance d

Inclure les emprunts de banque et tout autre emprunt t,empof

raire gur billet ou nos. >
11. Eecettqa de la~fente d’obligations ou d’emprumts sur hypothéque t8
Inclure toutes les recettes de la vente d’obligations en série ou ja

avec fonds d’amortissement; recettes d’emprunts ll{pothécaires ou de
tout ‘mutre genre d'emprunts & longue éohéance. Le produit de ces
e.mlprunta sert généralement A 'acquisition d’immeubles ou de maté-
riel,

- DU

-
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Inclure’ les recettes de la vente de tout actif tel que: terrains,
édifices, matériel ou titres du fonds d’amortissement; les avances de
la corportaion municipale (sauf les taxes imposées pour fins scolaires) ;
la prime sur les obligations émises et toutes autres recettes diverses
ne provenant pas des revenus.

13. Total des recettes
Le total des postes 1-12 inclusivement

14. Découvert & la banque

L’excédent des déboursés de l’exercice sur les recettes et I’argent
en caisse et en banque au commencement de I'année. Ce montant
est e:ga] au découvert déclaré au bilan, sauf si ce dernier poste com-
pr

q 12. Autres encaissements non relatifs aur revenus

d’autres emprunts A courte échéance.

Dél :

1. Découvert & la banque au commencement de Uannée
Ce montant est reporté de I’état des Recettes et Déboursés de
I'année précédente, poste 14 des recettes (I’écriture de balance g'il vy
avait un découvert A la fin de 'année). Il est aussi égal au mon-
tant inscrit au poste 1 du Passif, section du Fonds d’administration
J budgétaire, & la fin de l'exercice précédent, s'il n'y avait pas d’em-

- prunts & courte échéance.

2. Administration
1 Salaires, honoraires, traitements des secrétaires-trésoriers, com-
missaires et syndics, vérificateurs, avocats, contrdleurs des absences
et autres membres du personnel administratif.

Inclure aussi la prime d’assurance garantie-détournement du
secrétaire-trésorier, les frais de poste, la papeterie, le téléphone et
autres dépenses d'administration.

3. Enseignement

Salaires des instituteurs, y compris les retenues pour Vimpét sur
I le revenu, I'assurance collective, ete. S la province déduit la con-

tribution au fonds de pension du montant des octrois il faut aussi la
déduire des salaires et fournir les renseignements sur les octrois au
renvoi du bas de 1’état..

Inclure les fournitures d’enseignement telles que: livres, cahiers,
craie, ete. '

Inclure aussi toutes autres dépensee incidentes I'engeignement,
telles que: récompenses, dipldmes, séances, expositions et concours de
jardins scolaires.

L, e St A8,

oot

"4 Fonctionnement et entretion
Inelure les salaires des concierges et gardiens, y compris les rete-
nues pour l'impdt sur le revenu, 'assurance-chdmage, ete. :

1493254

I e PO PSR L, v S
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Inclure le cofit de toutes les réparations a 1'établissement et au
matériel, qu’elles soient faites par le concierge ou & forfait; le colit de
I'entretien et du fonctionnement de 1’école comme l'achat de balais,
vadrouilles, articlee de netioyage, peinture, fournitures hygiéniques,
combustible, lumiére, eau, glace, force motrice, assurance-feu, etc.

5. Services auziliaires

Ce-sont les services autres que l'enseignemeéent proprement dit,
que I'école met A la disposition des éldves et méme de la population,
tels un terrain de jeu ou une bibliothéque publics.

91. Inclure le colit de tous les services médicaux et ganitaires,
tels que paiements aux médecins et aux infirmidres, colt des médica-
ments et dépenses de premiers soins.

52. Donner la dépense des véhicules appartenant & I’école, les |

frais de louage de véhicules ou d'usage de véhicules publics comme
autobus et tramways, et 'argent payé aux éléves, ou A leurs parents,
pour leur germettre de se transporter & l'école. Ces frais se rappor-
tent exclusivement au transport de 1'éléve,

Inclure sous “Autres services auxiliaires” le cofit du repas du
midi gratuit, le cofit net & I'école de l'exploitation d'une caféterie, le
colit de la pension ou du logement de 1'éléve fréquentant une école
éloignée, ou I'argent versé au lieu de ces avantages.

8. Paiements & d’autres commissions pour enseignement

Frais d'enseignement, de transport et autres paiements & d’autres
commigsions scolaires.

7. Dépenses en immobilisations @ méme les encaissements de revenus

Achat de terrain, d’édifices ou de matériel & méme les encaisse-
ments de revenus. Le coit de remplacement d'un actif usé ou mis au
rancart doit figurer sous “Fonctionnement et Entretien”.

8. Service de la dette

81. Dette obligataire—versements de principal, versements au
fonds d'amortissement et intéréts dus au cours de l’exercice.

82. Principal et intéréte dus au cours de l'exercice sur la dette
hypothécaire. Nl V7 T LTS O

83. Intéréts sur emprunts & la banque et autres emprunts & courte
échéance, change et autres frais bancaires et escompte sur taxes. Ne
pas inclure le remboursement de principal de ces emprunts. i i

9. Totgl des paiements de dépenses
Tatal des postes 1-8.A

10. Remboursement des emprunts de banque et autres emprunts 4

Inclure le remboursement de tous les emprunts temporaires, soit
de la banque soit d’autres sources.

- 11 a8
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- 11. Immobilisations payées & méme le produit d’emprunts sur obliyga-
. tions ou sur hypothéques
Comprendre le terrain et les édifices; les meubles, les garnitures,

le matériel de transport et autre payés & méme le produit des emprunts
& longue échéance. Indiquer clairement la nature du palement. Voir
I'explication de “dépenses en immobilisations” 3 la page 23.
12. Autres déboursés non relatifs aux dépenses

Comprendre les frais tels que escompte sur la vente d’obligations,
remboursement d’obligati i
des titres en portefeuille, et tous autres paiements divers non relatifs
aux dépenses. En indiquer clairement la nature.

13. Total des déboursés
Le total des postes 1-12 inclusivement.

14. Solde en caisse et en banque a la fin de Uannée
Ce montant sera reporté A 'état des recettes et déboursés de
exercice suivant, sous “Reocettes”, poste 1.

11 apparaitra aussi au Bilan, section du Fonds d’administration
budgétaire, poste 1, 4 la fin de Vexercice courant.

T o —— WP ——
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L
C
BILAN C
i
Le bilan se divise en trois sections. Toutes les commissions d
scolaires doivent remplir les sections 1 et II, aux pages 30 et 31.
Seules les commissions qui possédent un fonds d’amortissement ou de P
fiducie rempliront la section III, page 38. {),
1. Section du Fonds de capital et d’emprunt .
f
Elle comprend tous les éléments d’actif de nature immobiliére ou It
de capital, c’est-a-dire qui ont une longue durée; et toutes les dettes I}
a longue échéance telles que les obligations et les hypothéques non p
échues. L’excédent de l'actif sur le passif de cette section constitue
le capital tmmobilisé. C
d
2. Section du Fonds d’administration budgétaire o
Les disponibilités provenant de tous les genres d’activité de la ¥
corporation scolaire et les dettes exigibles, c’est-a-dire normalement
payables dans un court délai aprés la fin de 'exercice. I.’excédent 88
de Pactif sur le passif de cette section est appelé le surplus; si le d
passif excéde l'actif, il y a déficit. di
3. Section du Fonds d’amortissement et de fiducte (Voir page 38) 2.
Cette section concerne seulement les commissions qui ont un fonds te
d’amortissement ou de fiducie. Le fonds d’amortissement sert & accu- bt
muler, au cours d’un ¢ertain nombre d'années, les sommes nécessaires ou
au rachat de la dette A long terme, A son échéance. L’argent ainsi . e
accumulé est généralement placé dans des titres de tout repos et il
importe d’en rendre les intéréts productifs dés leur encaissement. g
Afin d’éliminer tout dédoublement & l'actif et au passif, il faut de
gpécifier, dans la section “Fopds d’administration budgétaire”, les la;
versements dus au Fonds d’amortissement; et dans la section “Fonds da
d’amortissement”, les montants dus par le “Fonds d’administration au
budgétaire”.
- ar
SECTION DU FONDS DE CAPITAL ET D’EMPRUNT ou
Actif 3.
1. Terrain et bdtiments au priz cofltant

1e
St 1 d'évaluer les hiens de la_corporation sco-. | . g8
Fo

laire: (1) le colit original; (2) la valeur de remplacement; (3) la
valeur actuelle.
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Le colit original donne la valeur la plus exacte, celle qui est le
plus facilement établie, et il représente le colit 4 la commission d’un
bien donné. Le coQt original toutefois ne tient pas compte de la
dépréciation, mais celle-ci, surtout dans le cas des immeubles, est
contre-balancée par 'augmentation en valeur. 1l est virtuellement
impossible d’apprécier avec précision 'augmentation ou la diminution
de valeur, et la comptabilité scolaire ne prétend pas y parvenir.

C'est pourquoi la méthode 2 employer est celle du cofit original
plus le colit de toutes les améliorations et additions. Cela ne com-
prend pas le colit des réparations et remplacements qui conservent
Iétablissement et le matériel dans leur état original.

Advenant la perte des dossiers du cofit original, on doit procéder
A une estimation raisonnable. Le terrain comprend tous les emplace-
ments des écoles, agrandissements et amélioratigns & ceux-ci, les ter-
rains de jeu, les parcs athlétiques, etc., et toub les frais occasionnés
par leur acquisition.

Les batiments comprennent toutes le dépenses incidentes & la
construction des édifices, & I'installation/de systemes de tuyauterie,
de chauffage, d’éclairage et de ventilation, & la fabrication d’armoires,

etc., et tous honoraires d’architectes et frais légaux imputables au
colit de la construction.

Toutes nouvelles améliorations, telles que 'aménagement de
salles de classe additionnelles et de gymnases, 'achévement de parties

de Pédifice, sont comprises aussi bien que celles qui augmentent la
durée ou l'utilité du batiment.

2. Mobilier et matériel au priz cofitant

Le mobilier comprend le prix d’achat de tous les nouveaux objets
tels que pupitres, tables, armoires, chaises, classeurs, supports, tri-
bunes, etc. Il ne comprend pas le colit de remplacement d’objets usés
ou désuets par d'autres de méme valeur. (Voir remarque sur rempla-
cements & la page 21.) o ) ‘ e

Le matériel comprend dactylographes, autocopistes, arithmo-

"graphes, éventails €lectriques; appareils de laboratoire de physique,
de chimie, de biologie; machinerie, outils et autres instruments simi-
laires, qu’ils soient destinés & Penseignement technique ou pour usage
dans l'école; les appdreils de terrains de jeu et de gymnase; les
autobus-et-sutre matériel de transport. »

Ne pas eomprendre les fournitures décrites antérieurement comme
articles ou marchandises dont la durée normale n’excéde pas un an
ou qui sont consumes par l'usage.

3. Autre actsf

_ . Spécifier tous sutres actifs immobilisés non eompris sous les postes
1 6t 2 ci-desus, comme 'argent en caisse et les placements accumulés

en vue d'une construction future. Ne rendre.le fonds d’ampg.
Rt ¥ 9€ Afiicie Gui a ’arEﬁra % ia section ITI, “Section du
Fonds d’amortissement et de dueie”, page 38.
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4. Déficit
L’excédent du passif sur l’act/if.

Passif

1. Dette obligataire non échue

Bien faire la distinction entre les obligations—en série ou avec
fonds d’amortissement—émises par la corporation municipale et celles
émises par la commission scolaire. Inclure seulement la dette obliga-
taire non échue; les obligations échues et dues doivent apparaitre &
la section du Fonds d’administration budgétaire.

2. Hypothéques

Les quelques commissions qui empruntent sur hypothéque doivent
inscrire ces emprunts & ce poste, et non avec les obligations.

3. Aulre passif
Toute, dette & longue échéance non comprise dans 1 et 2 ci-
dessys. En spécifier la nature.

4. Capital immobilisé
L’excédent de I'actif sur le_passif du fonds de capital.

SECTION DU FONDS D’ADMINISTRATION BUDGETAIRE
Actif

1. Argent en caisse et en banque

Les soldes aux comptes de banque et tout argent en main, y
compris la petite caisse. Ne pas comprendre les soldes d’argent en
caisse des sociétés athlétiques et littéraires, etc., & moins que leurs
comptes ne figurent dans les livres de la commission scolaire ou ne
lui alent été transférés, et dans ce cas, ils doxvent paraitre aussi sous

revenus ou recettes, formule IA ou IB
Le total dehcameestreporbédupost;ci&ducotédesi)ebourséa
de la formule IB pour ia période sous examen, (dans une comptabilité

de gestion).

2. Comptes et loyers & recevoir

Inclure tous les loyers d'immeubles et de matériel dus et im é;;ayés,
aussi tous leg comptes & recevoir autres que ceux énumér
postes suivants.

3. D4 par des commissions scolaires ou par des corporations mu‘n{-’

cipales pour le compte de corporations scolgires
Inclure tous les deniers dus par d’autres corporations scolaires
pour enselgnement tranaport ou autres serviges; aussi les versements
pour de tels services regus par des autorités munmpales au gom d’un¢
ecommission scolaire, qul n'ont pas encore été remis A votre- commu

sion.
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4. D4 par corporations municipales

Tous les octrois, frais d’enseignement et autres deniers dus par
des corporations municipales (ne pas inclure les montants dus par
des corporations municipales '‘pour le compte d'autres commissions
scolaires) ; toutes les taxes imposées par la corporation municipale
pour fine scolaires et non encore remises & la corporation scolaire.

5. Di par la province

Le montant brut des octrois provineciaux et autres gsomimes dues
par la province et non encore versées.

6. Taxes imposées par la commission scolaire

Le solde des taxes imposées directement par la commission sco-
laire, tant celles de I’année courante que des années précédentes,
impayées & la fin de ’exercice courant.

7. Autre actif

Tout autre actif courant. Quand une commission tient compte
de I'actif couru et des frais différés, 'entrée doit se faire & ce poste.
Inclure aussi les montants dus par d’autres fonds. Il faut indiquer Ia
nature exacte de ces éléments d’actif et éviter d'inclure un actif qus
doit paraitre sous un des postes ei-dessus.

8. Déficit
L’excédent du passif (postes 1-8 sur 'actif (postes 1-7)).

Passif

1. Emprunts & courte échéance et découvert ¢ la banque

Inclure tous les emprunts & courte échéance, sur billet ou non, et
le découvert & la banque. L’intérdt et le principal doivent étre indi-
qués séparément. S'il y a seulement un découvert, il doit étre égal
au poste-14 du o6té- des Recettes de la formule IB (de Pannée cou-
rante), dans le cas des commissions qui ont la comptabilité de gestion.

2. Arrérages de salaires des instituteurs

Comprendré tous les arrérages de salaires des instituteurs, garan-
tis ou non par billet.
3. Comptes a payer By ~

Tous les comptes dus aux entrepreneurs, fournisseurs, ete., pour

~ miarchandises, services, loyers, etc.

4 Obligations et coupons éohua et impayéa

Les coupons d'intérét et les versements de principal des obliga-
tions émises par la commission sooluire qui sont échug mais impayés
A'la fin de lexercice courant.. Le principal et I'intérét doivent étre
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5. D1 @ d’autres commzissions scolaires

Montants dus & d’autres cummissions scolaires ou & des corpo-
rations municipales pour le compte de commissions scolaires pour le
colit de I'enseignement| du transport, ete.

6. Di a des corporations municipales
' Avances de corporations municipales et autres sommes qui leur
sont dues. Ne pas inclure les montants dus A d’autres commissions
scolaires, méme #'ils sont payables & une corporstion municipale.
(Poste 5.) :

7. Dt a la province

Toutes les avances de la province dont le remboursement est en
souffrance, ou autres sommes dues & des organismes du gouverne-
ment provincial.

8. Autre passif

Inclure les montants dus au Fonds d’amortissement et de fiducie;
et autres fettes exigibles non incluses ci-dessus. En spécifier la
nature.

9. Surplus ;
I’excédent de l'actif (postes 1-7) sur le passif (postes 1-8).

SECTION DU FONDS D'AMORTISSEMENT ET DE FIDUCIE
Actif

1. Fonds d’amortissement

11. Inclure Vargent en caisse, les obligations, bons et autres titres.

12. Inclure I'intérét couru et l'intérét échu et autres éléments
d’actif tels que les versements dus par le Fonds d’administration
budgétaire. Spécifier la nature de chacun des montants inscrits.

13. Le déficit représente l'excédent de la réserve pour le rachat
des obligations' avec fonds d’amortissement et des autres dettes du
fonds sur son actif. : : )

Passif

11. La réserve pour rachat des obligations avec fonds d’amortis-
sement est la somme qui devrait étre accumulée au fonds d’amortis-
sement & la fin de Vexercice. C’est ce que l'on désigne souvent par
contributions requises au fonds d’amortissement.

12. Inclure les dettes du fonds d’amortissement telles que: em--
prunts temporaires pour le remboursement d'obligations avee fonds
d’smortissement en atiendant la vente des-titres détenus comme pla-
cements du fonds d’amortissement. Spéoifier la nature de toutes les
dettes du poste 13. \

13. Le surplus est l'excédent de .l'encaisse, des placements et
autres actifs sur la réserve pour rachat des obligations avee fonds
d’amortiesement et autres dettes du fonds. =~
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2. Fondg de fiducie

Le fonds de fiducie se rencontre rarement dans la gestion des
écoles. Il est ordinairement créé par des dons et dotations. En
Alberta, les soldes d’argent des écoles admises dans une Division sont
gardés en fiducie pendant trois ans,

Les détails du fonds de fiducie sont inscrits sous le poste 2 de la
section Fonds d’amortissement et de fiducie.

Actif

21. Total de I'argent, des obligations, bons et autres placements.

22. Montants dus par le Fonds d’administration budgétaire et les

autres fonds, intérét couru sur placements et tous autres actifs du
fonds de fiducie. En spécifier 1a nature.

23. Total des postes 21 et 22.

21. Le total des soldes en fiducie qui représente la dette du fonds
envers les fidéi commissaires.

22. Montants dus par le fonds & la fin de I'exercice. En spécifier
la nature.

23. Le total des postes 21 et 22.

- NALYSE DE LA CAISSE ET DES VALEURS AU FONDS
D’AMORTISSEMENT ET DE FIDUCIE

Cette analyse est une simple énumération du numéraire et des
valeurs qui composeny le Fonds d’amortissement et de fiducie. Pour

plus de détails, on a séparé 'actif du fonds d’amortissement de celui
du fonds de fiducie. .

4+ Calsse

L’argent en main ne porte pas intérét. L’argent en banque rap-
porte un intérét modique. Pour la bonne administration des Fonds
d’amortissement et de fiducie, il importe de ne pas laisser improduc-

S - S ~ SRR R
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tives les -

2. Valeurs A
31. Titres émis ou garantis par le Dominion du Canada.

22, Titres émis ou garantis par les provinees du Canada, ‘Spéci-
fier le nom de Ia province. -

23. Titres émis ou garantis par des munioipalités.

_ ~ . . ——— . e
T s TR -

e - -l - T Tee—,
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24. Titres émis ou garantis par votre commission scolaire. Si

votre commission scolaire a émis des obligations & un taux d’intérét
plus élevé que le taux courant des titres qu’elle peut acheter pour son
fonds, ce peut étre A son.avantage d'acheter ses propres obligations.
On doit s’assurer que la lé&gislation de la province permet cette pra-
tique. _ L N B ey :

25. Titres émis ou garantis par d’autres commissions scolaires.

26. Tous les autres placements des fonds.

- -

\

SUPPLEMENT A LA FORMULE 2—ANALYSE DE LA CAISSE ET DES VALEURS
AUX FONDS D’AMORTISSEMEN T ET DE FIDUCIE

(Nora.—8eules les commissions scolaires qui ont un fonds d’amortissement ou de
fiducie doivent remplir cette formule),

—— . P , Fonds
e : ~° Détails ) d’amor- Fonds
tissement | de fiducie
1) : 2) 3
, . » ®
$ $
IR TR TSR S (I, R
2. Valeurs (émises ou garanties par)—
- 2L, Gouvernement. du Deminion..___.__.__ .. .
22. gzouvemementa provinciaux (spécifier 1a province)—
1
222.
228




ETAT DE LA DETTE OBLIGATAIRE ET SON SERVICE

Seules les commissions .scolaires qui_émettent elleg-mémes leurs _ .

obligations doivent remplir cet état.

e

ANALYSE DE LA DETTE OBLIGATAIRE

1. Obligationa en séries

e Le montant des obligations en séries vendues et non encore
chues. &

2. Obligations avec fonds d’amortissement

., Le montant des obligations avee fonds d’amortissement vendues
et non encore échues. Ne pas déduire le fonds d’amortissement accu-
mulé pour le rachat des obligations. ;

3. Total de la dette non échue

Total des postes 1 et 2 ci-dessus. Exclure toutes les obligations
parvenues & échéance et non rachetées. Elles apparaissent au passif
du Fonds d’administration budgétaire et non au passif du Fonds de
capital et d’emprunt. - - sl U i

4. Réserve pour le rachat des obligations avec fonds d’amortissement

Les contributions requises au fonds d’amortissement _pour le ra-
chat des obligations comprises sous le poste 2 ci-dessus. S'il y a8 un
surplus ou un déficit au fonds d’amortiseement, il faut inscrire A ce
poste le montant de 'actif du fonds d’amortissement moins ses dettes,
o - cest-d-dire P'aetif net. Wit : T

5. Dette nette non éehua“

Le total de toutes les obligations vendues et non échues, moins la
valeur du fonds d’amortissement accumulé pour le rachat des obliga-
tions avec fonds d’amortissement. Cest le poste 3 moins le poste 4,

6,768

 Ces postes apparaissent seulement & titre de renseignements. Les

obligations non vendues ne constituent pas un i —commis-

- sion scolaire, mais celle—ci doit connaftre le montant de titres qu’elle
peut vendre sans autre autorisation.

. a1t g el o g s mo e s
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FormuLx 3 (a) —~ANALYSE DE LA DETTE OBLIGATAIRE

A LA DATE DU 19

(Nora.—S8eules les commissions scolaires qui émettent elles-mémes leurs obligations
‘ doivent remplir la formule 3)

. Obligntions eneéries. ........... ... .. .

Obligations avec fonds d’amortissement.. ., ...... .. .. . .

Total de la dette non échue (exclure obligations invendues)........ __
rve pour le rachat des obligations avec fonds d’amortissement,. . .

Dette nette non échue. (A 'exelusion des obligations invendues). . . .

Obligations en séries invendues. ............. .. .. .. .. ... . .

Obligations avee fonds d’amortissement invendues .. .. .. ... . .. ..

Total des obligations invendues............................ .~ $

P NS 0

FormuLe 3 (b)—ANALYSE DU SERVICE FUTUR DE LA DETTE OBLIGA-
: | TAIRE PAR ANNEE

& — ——

(Obliga- tions | 1l'intér8t [Echéances
tions en | Principal | requises {du princi-|de rr'mci-
série et | (obliga- | au fonds |pal et des| pal des
obliga- | tions en | d'amor- | contribu- obliga-

At e g
=

Année . tions avec| aéries) | tissement| tions re- [tions aves
fonds d'a- (pour uises au| fonds
mortisse- obliga- |fonds d'a-] d’amor-

ment) tions avec| mortisse- | tissement
fonds d’a-| ment
mortisse-
ment) /
(1) : (2) 3) (4) (5) 6)

..................................

..................................

...................

|
. R R St b L Ty : E
. Fonmuis 3 (¢)—TAUX D’INTERET NEOYEN DE LA DETTE OBLIGATAIRE
J x b NON ECHUE
5. BT , Wi : :
Taux Moht&ht de la Intérét calculé
d’intérét %, dette non échue pour un an
sl \; (2) @3
| N . Rl n s et En L S e T ¥ S e
Al ECTP TR TEA'TE b0 EEILR. o' R YR P T ) T S TTREY
l AP OA o pate o Bkl e LAV el a e s tasna. . Ct e ew e irwTw AW

o.;m.c...n.,.'b..\‘, R e PR o S R e T, e s
i y .y,
sl

...............................

...........................

...........................
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ANALYSE DU/SERVICE FUTUR DE LA DETTE
OBLIGATAIRE PAR ANNEE

Cette formule analyse le service futur de la dette obligataire, en
principal et intérét, de maniére & indiquer les sommes requises pour
chacune des ¢ing années suivantes, et le montant global & partir de
la sixiéme année jusqu’a 1’échéance.

Colonne 1-—Années sur lesquelles porte l’a,naljrse.

Colonne 2—Montant requis pour l'intérét des obligations avec
forids d’amortissement et des obligations en sé-
ries.

Colonne 3—Montant du principal des obligations en séries rache-
tables chacune des années spécifiées.

.Colonne .4—Contributions requises au fonds d’amortissement pour
woee= = oo chaeune des années spéeifiées- - & - -

Colonne 5—Montant total requis pour paiement d’intéréts, rachat
de principal des obligations en séries et contri-
butions au fonds d’amortissement, (total des
colonnes 2, 3 et 4).

Colonne 6—Montant des échéances annuelles de principal des
obligations avee fonds d’amortissement rembour-
sables & méme le fonds d’amortissement accu-
mulé A cette fin. ;

A noter que le total des colonnes 3 et 6 représente E‘la. dette
obligataire non échue paraissant & litem 12 du passif du Fonds de
Capital et d’Emprunt, Formule 2. (Voir page 33.) ' '

- L A ha 0 A g e R i S M - e B i e G SRR

TAUX D'INTERET MOYEN DE LA DETTE OBLIGATAIRE
NON ECHUE

Cetle formule classifie toute la dette obligataire non échue d’aprés
le taux d’intérét. i 3 ;

La colonne 1 énumére les divers taux d'intérét; la colonne 2 le
montant total de la dette obligataire non échue, en séries ou avec
fonds d’amortissement, et la colonne 3 l'intérét annuel payable A
chaque taux. A 21 ¥i

=2
3.
4.
5.
8. Am
8
8.
9.

cipa
autc
gner
derr

ForM

. Imm

Tot
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ETAT DES TAXES A PERCEVOIR PAR LA COMMISSION
VR Tt . ‘SCOLAIRE '

La ol les taxes scolaires sont imposées par la corporation muni-
cipale et versées i la commission, ces renseignements sont obtenus des
autorités municipales. La formule 4 sert 3 obtenir les mémes rensei-
gnements des commissions qui imposent elles-mémes leurs taxes, et ces
derniéres commissions seulement doivent la remplir.

Colonne 1—Le détail des renseignements demandés.

Colonne 2—Les montants de 'imposition de 'année courante.

Colonne 3—Arrérages de taxes des années antérieures,

Colonne 4—Total df)zs taxes A percevoir (total des colonnes 2
et 3).

Poste 1—Le solde des taxes dues et impayées au commencement
de l'exercice, y compris les intéréts et les amen-
des, 8'il"y en a. Ce montant doit paraitre dans

1 e e colonme 35 1hest reporsé duposte 6 de Pactil
du Fonds d’administratian budgétaire, formule 2
bilan de l'exercice précédent.

Foruure 4—ETAT DES TAXES A PERCEVOIR PAR LA COMMISSION
BCOLAIRE

Pour lexercice terminé - 19

-1

(1)

. Solde dd et impayé au commencement de I’exercice
_ {y compris am&hdes et intéréts) .

S CALL L e

...................

----------------------------

.....

----------------------------------

......................

.............................

............




42

Poste 2—Taxes imposées pour l'année en cours. Ce montant
___ doit paraftre dans la colonne 2 et étre égal au poste
- 22, du Revenu, Formule IA.

Poste 3—Amendes et intéhé'ts sur les taxes courantes et sur les
arrérages de taxes. L= '

Poste 4—Total des postes 1, 2 et 3. ' » _ ' Ié
Poste 5—Montant, des taxes de l'année courante et des années E;?gea
' antérieures, ‘percues” durant l'exercice. Il est égal ‘ rempli
au poste 82, des Recettes, Formutle 1B: A ‘ taxes.
Poste 6—Encaissements d’amendes et d’intéréts sur les taxes L
courantes et sur les arrérages. Il doit &tre égal au la col
poste 33, des Recettes, Formule IB. la colc
Poste 7—Tous rabais sur les montants de taxes & percevoir. B
Poste 8—Total des postes 5, 6, 7—le montant global déduit, au P
o cours de I'année, du total apparaissant au poste 4. |
- Poste 9—Solde di et impayé & ia fin de I'année, soit le total des
arrérages, de I'imposition de 1’année et des amendes P
et intéréts (poste 4), moins le total des perceptions ‘
et rabais (poste 8), :
Le total du solde (poste 9, colonne 4) est:le p
montant dii et impayé des taxes & percevoir par la .
commigsion scolaire (y compris amendes et inté-
réta) et il est égal au poste 6 de la section du Forx
Fonds d’administration budgétaire du bilan & la fin AN
ke de lexercice. '
P (s Tt r i A T S
1. Propr
2. Biens
3. Taxe
eI T SN ST e 1\ AT S L DTN I VA, 4. Autre
41. ..

42. ..
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ETAT DE L’EVALUATION IMPOSABLE ET DES
TAXES IMPOSEES
Le fardeau des impdts scolaires est une question d'intérét général.
Une documentation précise facilitera une nouvelle répartition de ce
fardeau. Clest pourquoi toutes les eommissions- seolaires dotvent
remplir cette formule, qu’elles imposent elles-mémes ou non leurs
taxes.
La colonne 1 contient I'énumération des sources de taxes; dans
la colonne 2 on indique 1’évaluation sujette & l'imposition, et dans
la colonne 3 le montant des taxes Imposées sur chaque source.

Poste 1—La propriété immobilidre comprend les terrains, les
batisses et leurs améliorations.

Poste 2—Les biens mobiliers comprennent fonds de cominerce,
machinerie portative et outils, bétail, mobilier eb
T e < gonvediient effets persontiels et de ménage. Il ne
‘ faut pas inchire le revenu.
Poste 3—Ce poste est réservé aix évaluations sujettes & la taxe
d’affaires et au montant de cette taxe qul s’ajoute
aux taxes foncidres immobiliéres.

Poste 4—8pécifier toutes autres taxes: capitation, taxes de chiens,
etc.

~  Forumure 5—ETAT DE L'EVALUATION IMPOSABLE [T DELS TAXRS
IMPOSEES POUR FINS SCOLAIRES

Pour l'année terminée. 19
Evaluation Taxes
Classification imposable imposées
s (1) (2) 3) J
SRS =57 TR SO s et PR MY (G4 TSR AT RPTRE RS B
1. Bopridt€iramekifibes.” - ... 000 51 g T
Z: BEORRAEEEN . .- o: . 00000 e b ke L
8: Waxa daBAIFeBiv .S . | o s turiacin o s rrma s 5abi o
RESMPSII pmon 7e Opmndh ig
T T IR LAL L U SRR, . o= ST
8. Totael... Sa. Al e $ _—
L
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COUT DU TRANSPORT EN COMMUN DES ELEVES B
Colonne 1—Mode de Transport

- 1. Véhicules, propriété de la commission, affectés au transport des
éléves. Les renseignements relatifs aux véhicules automobiles: auto- T

bus, autes; camionnettes; etc., et aux véhicules & traction animale
apparaitront respectivement sous leg postes 11 et 12 L.V
2. “Entreprise publique” désigne les entreprises de transport par :
autobus, tramways, etc., de I’état ou municipalités, lorsque la com- ]
mission scolaire assume le cofit du transport des élves. 2. B

3. “A forfait” désigne les contrats de louage de matériel et de . ]
service de transport & un prix convenu, & l'année, au mois ou pour :
une autre période déterminée, entre la commission et des entreprises

%o pasbieulidres-ouw des-indiving 2 SN oy = de—

4. Des “paiements en argemt au lieu de transport” sont parfois i
faits directement aux éléves, a leurs parents ou & leurs gardiens en —=J
compensation des dépenses inévitables de transport & 1'école.

Colonne 2—Inscrire le nombre de milles parcourus chaque jour par , e
les véhicules employés & conduire les éléves & 'école Colt
et & les ramener & domicile. Ne pas inclure la distance :
additionnelle parcourue par les véhicules entre leur

lieu de stationnement et l'itinéraire de transport des
éleves.

Colonne 3—Si la commission pourvoit au transport de 50 éléves, a
certains jours seulement 47 ou 48 d’entre eux se ren-
dront & I'école. Toutefois, il importe de montrer le
nombre maximum d'éléves qu’on véhicule; on devra

ooz o done insorire daus-ls Colonme-d-de-plurgomd.uombre . §
7 @éleves trameportds un” jour quelconque de !'année
scolaire. .

Colonne 4—Le colit total du transport comprend tous les montants
- payés au lieu de transport, & forfait aux compagnies
de transport, publiques ou privées, et les dépenses de
fonctionnement et d’entretien des véhicules, animaux, Colo:
garages, écuries et autre matériel employé au trans-
port des éléves. Inclure le colit de remplacement du
matériel déprécié, ' -
Le total de ces dépenses doit étre égal au montant
inscrit, sous Services Auxiliaires, aux Etats IA et IB.

T A . e B e -
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ForMuLe 6—COUT DU TRANSPORT EN COMMUN DES ELEVES AUX
FRAIS DU PUBLIC

LRSI

Pour l’exercice terminé le 19
Longueur en| Nombre Valeur | Nombrede
milles mazximum | Colt total | comptable | véhicules
Mode de transport de d’éleves du du matéricl| en circula-
I'itinéraire | transpor- | transport | A la date tion 4 la
qQuotidien | tés un jour ci-dessus date
quelconque ci-dessus
(1) 2 3) 4) 6 (8)
1. Véhicules de la commis-
sion—
11. Automobiles.. .. ...
12. A traction animale.
2. Entreprise publique. ... XXXXXXX ”xxmxxxxix_
3. A forfait— % i
3l. Autobus, taxis, au-
tomobiles privés. ... XXXXXXX
32. Véhicules A traoti . .
animale...... ... ... XXXXXXX
4. Paiementes on argent au -
ten de transport. ... .. . IXXXXXX IXXXXXXXXX
Total........... IXXXXXXXIX

kS

Colonne 5—Voir pages 28 et 29, I'explication des modes d’évaluation

.
- saimet b e g
e T e

de l'actif immobilisé. 1l doit figurer au prix coutant.
Déduire la valeur du matériel mis au rancart ou
donné en paiement partiel de matériel neuf. Ajouter
le cofit du nouveau matériel. Les remplacements par
du matériel de méme valeur sont imputables aux dé-
penses.

Par exemple, un autobus est acheté au cofit de
$3,000 pour remplacer un véhicule qui avait cofité
$500. Déduire $1,500 imputables aux dépenses (c’est
un remplacement) et porter aux immobilisations le
$1,000 additionnel. Ce véhicule figure maintenant &
$3,000 dans les livres. On notera que le déboursé réel
est de $2,500.

Colonne 6—Cette colonne montre le nombre de véhicules automobiles
et A traction animale affectés au transport des éléves,
soit par 1a commission elle-méme soit par un entre-
“preneur: 1FB'y & pas liét de faire Te grand total.

SELFE s S o G



A
|

' ve
APPENDICE A — GLOSSAIRE it
Les définitions suivantes, propres i aider -les fonctionnaires de I'adminis- | As

IF tration scolaire dans la préparation de leur rapport financier, sont pour Ia
plupart tirées de la “Terminologie de Comptabilité Municipale”. Ce dernier Te
Y manuel a ét€ publié par le Bureau Fédéral de la Btatistique en 1942, & la suite '
; 1'une série de conférences fédérales-provinciales sur les statistiques municipales. B,
P

Les lettres q.v. (quod vide—leguel voir) aprés un mot renvoient le lecteur -
4 la définition de ce mot, qu'il trouvera A son ordre alphabétique. Bo
Actif (Assets) &

Les biens de toutes sortes, tant disponibles qu'immobilisés, d'une corpcvation !
ecolaire. u::

Nora—Par convention, on classifie comme actif, & 1a date de cldture, les P
soMes débiteurs sous disposition finale, tels que frais différés et dépenses Cea
payées d'avance, méme si les valeurs déclarées ne sont pas entiérement

réalisables. dé
Actif capital - (Capital Assets)

Voir Actif immobilisé. . '
Actif courant (Disponibilités) . (Current Assets)

Ces éléments d'actif dont une commission scolaire dispose pour faire face Ce:
au cofit de ses opérations ou pour acquitter son passif exigible. Ce terme -
comprend tout I'actif instable, comme 1a caisse, les taxes a percevoir, les billets by
4 recevoir, les placements temporaires, et les fournitures ou les magasins gardés rat
pour usage subséquent. . tou
Actif couru (Accrued Assets) Ch

P Revenus gagnés mais non encore exigibles, tel 'intér&t couru sur placements.
Actsf immobilisé (Immobilisations) , v (Fixed Assets) ::t;

Actif d'une nature permanente ayant une valeur stable, comme terrains,
édifices, meubles, machinerie et autre matériel, T3 SR N AT Cor

g T R et act ST b is6 ™ impliqub 1a’ Prob abllité ou Vinten- ~ G
. tion d'umge ou de possession prolongés. Il n'indique pas I'immobilité d’un de .
octd, qui est la caractéristique de “I'sgencement” (q.v.). On emploie Cor

s parfois le terme “actif capital” dans Je méme sens, mais “actif immobilisé” .

est préféré. w1 ' 4 ou
Agencement . A=y (Fixturea) mér
,Objeta fixés & fer et A clou & des édifices et qui ne peuvent en 8tre détachés Con

sans endommager ceux-ci. |

Noma—L'agencement, d'une durée utile fgale ) celle de I'édifice lui- ot

méme es’ considéré comme mmeubls; tout autre agenoement est olaseé par
oy T T v T L R O e Sl By
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Amortissement (Amortisation)
. (1) Réduction, rachat ou extinction graduels du solde d’un compte par des
versements dont le montant et I'échéance sont déterminés & V’avance.
(2) Provision pour !'extinction d'une dette au moyen d'un fonds d’amor-
tissement (q.v.).
\ Arrérages de tazes "(Tax Arrears)

Toutes taxes dues et impayées, sauf celles de I'année courante. Voir auss
Taxes courantes.

Billets & payer (Notes Payable)

En général, une promesse par écrit, sans réserve, signée du souscripteur, de
payer une certaine somme d'argent & une autre personne (bénéficiaire) ou i
son ordre, & une date future, fixée ou & déterminer.

Bon (Terme souvent:employé somme traduction de) (Bond)

Un titre émis par un gouvernement ou une corporation en reconnaissance
d'une dette de nature contingente ou autre. Au Canada, lorsqu’il est émis par
une municipalité, ce titre s'appelle généralement obligation (q.v.), terme qui est
préférable A bon.

Caisse (Cash)
Argent, y compris la monnaie et autres médiums d’échange, en main, en
dépdt dans une banque ou autre établissement de dépét.

Nora~—Toute caisse doit 8tre produite comme partie du fonds auquel
elle appartient. Toute restriction ou limitation de sa liquidité doit étre
indiquée.

Certificat du_ vénificateur . (Auditor’s Certificate)
. Une déclaration signée du vérificateur, & leffet qu'il & examiné les dossiers
comptables, ol il exprime son opinion sur la situation financidre de la corpo-
ration scolaire ou de ses entreprises, sur les résultats de l'administration et sur
tous les faits dont il & eu A s’enquérir, en qualité de vérificateur.

Chéque-facture 4 ' (Voucher Cheque)

Un chdque-facture réunit les ‘caractires distinctifs d’une piéce justificative
ot d’'un chdque; il est un ordre d’effectuer un paiement et en montre l'appli-
cation.

_Comptabilité de gestion (Recettes et déboursés) i s i E AN ... i
- o mlByetiing de odtiptabitits qui” sonalate A ZLtablir ies revenus sculement lors
de leur encaissement et les dépenses lors de leur aoquittement.
Comptabilité d’'ezercice (Revenus et Dépenses) - (Accrual Basis)
Symtéme de comptabilité qui consiste A établir les revenus dés .que gagnés
qu exigibles, méme #ils no eont pas perqus, ot les dépenses dds qu’engagées,
méme si elles ne sont pas acquittées. .

Oomptabilité em partie double ' (Double Eatry)

. Une tenue de (ivres basée sur ls théorie fondamentale que chaque tran-
mwtion s un double aspect, en canséquence, son enregistrement complet s'obtient
par linagription de montants égaux eu débit d'un ou de plugieurs comptes et

-0~ P2 £

« o~ atd-arédit d'wa-ou de plusievrs sutres conptes. gL 15
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Comptes & payer (Accounts Payable) Dépe
i Montants dus et payables, en cumpte courant, soit & d'sutres corps gouver- ~ 1
nementaux ou & des individus, firmes ou corporations mais nom A d'autres fonds bénéf
de la cerporation seolaire. nom
Comptes & recevoir (Accounts Receivable) . Dépr.
Montants dus et payables, en compte courant, soit par d'autres corps gou- I
vemémentaux, individus, firmes ou corporations, mais non par d’autres Mnds sutre
_de la corporation scolaire. 4 Dette
Contributions requises au fonds d’amortissement (Sinking Fund Requirements) L
La somme & verser, périodiquement ou autrement, au fonds d’amortisse- Dette
ment de sorte que I'accumulation des versements et des intéréts suffira A e
racheter, & leur échéance; les obhigations avec fomds d'amortissement. : e - PP
Nora—Le montant du versement doit étre détermmé A 'avance d’apres banca
une table d’amortisssment. : . Dette
Déboursés (Disbursements) y ¥
Paiements en espéces, pour toutes fins. Dette
Déboursés de capital , (Capital Outlay) le raIx;
Voir Dépenses en immobslisations. Ecritu
Découvert (Overdraft) d L
Le montint des’ d:bq‘u traites, ou autres ordrel de paiement en excédent Llactic
du erédit: trésor ou dépdt en banque, sur lequel ils sont tirés. , Empn
-  ce t'E;
L’excédent des dettes et des réserves d’'un fonds sur son actd; ou |'excédent d‘ZbLog
des engngements, réserves, et des crédits alloués non grevés d'un fonds sur ses S oot
TOARNITC o8 Entret
D¢
Déficit consolidé (Funded Deficit)
Un ‘déficit comblé par la vente d'obligations émises & cette fin. E”"U":
Dépenses (Expenses, Expenditures) speifié
Frais divers pour toutes ﬁnl payés ou non, mais imputables & un exervice, :
y compris frais d'administration et d’entretien, service de la dette et dépenses Bacom;
en immobilisations & méme les revenus. e
A _ (Aocrued Expenses) - #action:
~ T . eI ; w 1 o, Nk HoR PEyées ot e ser- oL mmedg
tains eas, non payables avant une date future. 7 BVECIER
' Dépenses en immobilinations ~ (Capital expenditures) Badenls
| Diépenses pour soquisition d'élbments d'sctif immobilisé eu pour addition 4
2 & ceux que |'on possdde. Evaluat
Dépentes fises | 1 (Wixed Charges) -
~ Ce dépenses de Panmée courmnte qui somt phs ou moins inévitables et o
constantes. On empfloie aussi fréquemment ce terme duns un sens plus restreint Evaluat
pour désigmer lo worvios de 1a dette: Intérdt ot principal des obligations, auquel . Une

il hut pourvou- pa.r téglement-

e e s Lo T
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Dépenses payées d’avance (Prepaid Expenses)
Dépenses inscrites dans les livres pour des avantages dont on n’a pas encore
bénéficié, comme le loyer et Mintérdt payés d'avames, et les primes d'aseurance

nom expirées.

Dépréciation (Depreeiation)
Diminution de valeur, due A l'usure et & la désuétude, de l'actif immobilizé

sutre que Yactif défectible. ) yE

Dette consolidée (Funded Debt)
L'’expression “dette obligataive” est préférée.

Dette flottante (Floating Debt)

Dettes (& l'exclusion des obligations) parables & demande ou & ume date
WWMNM #n comptes & payer, emprunts

bancaires, billets et engagements de méme nature. Voir aussi Passif courant.

Datte obligatasre (Bons) \, (Bonded Debt or Indebtedness)
g Voir Obligations. = |
Dette obligatasre nette (Net Debenture Debt)

La dette obligataire brute moins le fonds d’amortissement disponible pour
le rachat de cette dette.
Eeriture (Entry)
L’inscription d'une transaction 4manciére dans le livre de compte approprié.
L’action de consigner une transaction dans les dossters (registres) financiers.

Emprunts temporaires (Temporary Loans)
. Emprunts, diment autorisés, soit pour fins générales en attendant la per-
~ ception des taxes, soit pour dépenses en immobilisations en attendant la vente

A dobligations.
Entretien ' (Maintenance)
Dépenses pour maintenir 'actif tangible en état d'usage ou d’occupatig_n.
Escompte complant (Cash Discount)
Un rabais consenti sur un compte #'il est payé en dedans d’une période
spheifibe. - _ ] =+
Nora.—II ne faut pas confondre ce terme avec escompte commereial.
Escompte commercial (Trade Discount)

Rabais dont le pourcentage varie d’ordinaire suivant le volime des tran-
. sactions, consenti & des personnes engagées dans certaines entreprises et allouable
sang-dgurd o dute du. patement do comp. THae faut pax confondre ce terme

avec escompte au comptant,

Bacemapte sur obligations (Debenture Disoount)
L’mthhw-pﬁd'mm“hpﬁx réaliad,
Evdluation { 4 mmeyrien?)

En gédiéral, 'sction officielle de déterminer Ia valeur des immewblen, du
cemsnerce, du mvesy, ebs. -
Evaluation imposabls ‘ (Assotsed Vatnxtior)
Une évahntion sttribals & dos inameubles o astves biems peur fuy d'impo-
sition des taxes. . y :
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Erercice ‘ 2 . " (Wiscal Period)
Toute période & la fin de laquelle une municipalité ferme ses livres afin
d'établir sa situstion financidre et le résultat de ses opérations.
Nora—Cette période est ordinairement une année, mais pas nécessaire-
ment 'année civile,

Rt e _(Fund)

Une somme d’utent ou autres valeurs (brutes ou nettes) mises de o&t& pour
certaines fina spécifiées conformément A des réglements, restrictions ou limi-
tations spéciaux. Un fonds est une entité financidre ou fiscale distincte.

Fonds d'amortissement (8inking Fund)
- Un fonds créé par des versements périodiques ou non qui, svec !'accumu-
Iation des intdréis, pourvoiront au rachat du principal des obligations avec fonds -
d’amortissement et des autres obligations qu'il est convenu de racheter & méme
le fonds d'amortissement.
Fonds d'avances (Imprest Fund)
Une somme d’n;ent deshnée & aoqmtter lea ‘menues dépenses; le montant
S i . duTon *ea'f’ﬁ{e | e RIS 3

Nora—Les puementa effectués & méme ce fonds sont remboursés par
d’autres'fonds, sur production des pidces justificatives. En tout temps, les

e S Wanmphhm:wﬁumumnmbohn‘ud«vontw :
le montant fixe du fonds.
Fonds de dotation (Endowment Fund)

Un fonds dont le principal doit étre conservé intact, et dont le revenu seul
peut 8tre dépensé.
FPonds de fiducie (Trust Fund)
Un fonds constitué de valeurs recues et détenues par la corporation en
qualité de fiduciaire et que celle-ci doxt dépenser ou placer oonformément. aux
conditions du fidéicommis.

SR /.Y, W WY, e e Sgion Fund) -

Un fonds & méme lequel des pensions seront payées aux ayants droit par
entente ou oonvonhon. i
Garantie du secrétasre-trésorier (Bond—Secretsry-Tremrer’l),
Uns assurance wmue-détoumament protégeant Ia commission scolaire
contre toute perte Meouhnt d'un détournement par le secrétaire-trésorier.
Imposar (To levy)
Impaud-uxuouduootinhonl -péeislec ~ -_

NI LLexy)'. -
. mi'trt “goa- -

: i (lnuntory)
s -wmmuwumm.»
Hkm&.udmhomluumt&domm et les prix unitaires, - -

o Nm&wmmmemlmanm
lmhll peul aussi comprendre V'actif immobilisé. :
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Magasins . (Stores)
Marchandises en main sujettes A réquisitien.:
Maténel p o~
Biens tangibles d’'une nature plus ou moins permanente, autres que terrains,
bitiments ou améliorations & ceux-ci. Exempls: machines, outils, osmions, voi-
tures, boutiques, mobilier et accessoires. .
Obkgation . (Debenture) A
Une promesse par &ctit de payer, & une date déterminée dite échéance, une
somme d'argent spécifiée appelée valeur au pair, qui porte intérét & un taux
fixe payable A des dates régulidres, (;Gnénlement semi-annuellement. 7
Obligations autorisées et non émises (Debentures Authorised and Unissued)
Obligations qu'une munieipalité peut émettre sans autres procédures que

d’ordonner leur vente.
Obligations avec fonds d’amortissement ' (Sinking Fund Debentures)
- . . Obligations émiges ot au sachat desqualles il faut pourvoir par un fonds -
d’amortissement. ; .
Obligations de remboursement (Refunding Debentures)
Obligations émises pour racheter des obligations air-eours oy &n défaut. -
Obligations en sénie (Serial Debentures)

Obligations rachetables par annuités durant toute la durée de I'"émission.
Bi I'annuité est fixe, c'est-d-dire si I'smortissement et I'intérét annuels sont
constants ou & peu prés, les obligations ainsi rachetables portent le nom d'obli-

N\ gations en série.
Lo Obligations-annuités (Annuity Debentures)
Voir Obkigations en séne.
Oetrois ; . (Grants in Aid)

< ome-o - Dole-sw-csntributions; ordinnirememt-sovordéspar-1r soPpE gouVERtemental
supérieur, pour des fins déterminées telles que I'assistance & une inatitution dans
laquelle la collectivitd est intéressée ou qui se consacre su bien-8tre publis, ou .
I'aide du gUvernemiént provincial A {’enseignement ou autres fins.

Paisment d’avance de tazes - (Prepayment of Taxes)

Ie mode de verser en dépdt & une municipalité des sommes d’argent

destindes 4 yqumomnt des taxes du déposant, une fois que l'imposition en
oers faite. '

*%rw.__m..ﬂou“m ..)—*’un‘.&m; i bl . e ‘-‘1%’ P s
AL ou sutres engagements légaux déooviant de transsctions antérieurss,
qﬁddmttmlqﬁdh,mouvdbwmnrﬁntmdnhfnhm. ' :
_ Nm;-t.-mmumlumtmmm‘ﬂhumzw ‘
rmf courant (Cdrrent Liabilities)
' MWMnhanIMiﬁ'&pﬂL
bilités, par opposition au passif & loag tersre paynbie 4 méme les revinus faturs.

« —eeape e rnggn

.
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Montants représentant des dépenses imputables & une période jusqu’ds une
certaine date inclusivement, mais non encore payables, eg. intéréts courus sur
obligations ou billeta, _ , =8
Voir sussi Dépenses courues.
Petite cgisse s ; ; (Petty cash)

"~ VUne somme d’argent, sous forme de numéraire ou de dépdt spécial & Ja
banque, mise de ¢6t6 comme monnaie d’appoint ou pour paiement immédiat de”_  §
petita montants. Le- petite cainse est sybséquemment remboursée par la caisse
d’un fonds, sur présentation des Ridces justificatives.

Voir auss Fonds d'avances. «
Pyéce justificative (Voucher)
Un document certifié et approuvé, constatant une certaine transaction, no-
tamment un éerit attestant l'application d’un paiement d’argent; aussi une fao-
ture réguliérement certifiée et approuvée.
. Placomant® .. ........... - - -{Investments). - -

Valeurs, y compririexpropres émissions du'corps gouvernemental, ou autres
biens dans lesquels on investit une somme d’argent pour une période plus ou

moins longue. - S P SR e N T e ot S .
Placements en défaut (hyestn’xenta irrDefault)

Obligations, billets, hypothdques ou autres effets, négociables ou non, dont
Pémetteur n'a pas acquitté Je principal ou l'intérét. Des placements peuvent
&tre en défaut quant au principal ou & l'intérét, ou quant'aux deux

Prme sur obligations (Debenture Premium)
L’excédent du prix de vente d’une obligation sur ss valeur su pair. A
Privildges ds taze ‘ ~ (Tax Liens)

. Droits qu'un organisme gouvernemental détient sur les propriétés jusqu’au

eeimmon PAISTEDG oy taxes impoples Wur cea Qignoétés, . .
Reodtoen: =~ ' 2 W h {Receipia)

e s Qui st réellemgny pergu. L tefine ndique. Jou. cuenimementacide towses - - ¢

WS WEE

oo 2

sguroes) A moins dindications contraires. AR f

Raecetiss vutres que de revenms " : (Non-Revenue Recaipts) S
‘Radoimewents, sutres que do revenus (qv.), eomme recettes provenant de

la vente d'actifs, d’emprunts, de dépenses recouvrables, ou de perception de b

eqtimiions apécisles. - £ S
Dépensss ‘pur demplacer: ume partis o8 Ja tolalitd d'va aetifl imwobilied T

8l dépense 'augmente pas Ja valeur de J'agtify alls est imputable A Jentretien.  °

Bi elle augmente ls valeur originale de Vaotif, c'est un débeursé de capital dans | re

1’ m‘d?‘!htw-vduo apporide. ¥ e 1's

m LW v&hy ‘ veld I‘ SOy i 3 f’ i 4 'L ,f‘:}"’: T | y M Tl
# - -
o .:hummm,r:ﬁ AT R o e g = o
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. Rétetve . A T (Reserve)
Un montant mis de c&té, généralement A méme le surplus d’'un fonds, pour
pourvoir & des dépenses ou & des pertes éventuelles, pour constituer un fonds de
. .. Foulemeut au pour d’autres fins déterminées. _ :
Réserve pour ls rachat des obligations aveo fonds d'amortissement
(Reserve for Retirement of Sinking Fund Debentuyes)

Le montant d’espaces et autres valeurs qui doivent 8tre accumulfes A une
certaine date pour pourvoir au rachat éventuel des obligationa en cours.

) - s -,' vo.tr aumi FJ" i d’amorﬁa‘ammt, . - - —— —

Revenu (Revenue)
Additions & la taisse o A un aatre actif courant qui n’sugmentent sucune
dette ni aucune réserve, et ne représentent pas le recouvrement d’une dépense.
Nora.—Sous le systime de gestion, le terme est synonyme de “Encaisse-
ments de Revenus”. Bous le systéme d'exercice, le terme comprend le re-
venu, qutl moit tourn ou percu. J

Voir aussi Comptabilitd d’eaercice et Comptabilité de gestion.

‘ : e I o MY e g QPTG B T o i i s &1 1
- dan T dbevens potre iU LTI T T e e e fdnorged Revenul) i
Revenu gagné ou exigible 4 une date, mais non percu.
Revenu net 4 —n.. . _Net Revenue
- R L‘excédmt&g-revm brut #irtoutes Jes dépenses qui doivent en étre
déduites. L 4, a2
Revenu non réalisé ‘ (Unrealized Revenue)

Vpir Revenu cquru.

Réle de perception : (Tax Roll)
Registre ol est consigné le montant des taxes imposées & chaque contri-
buable ou sur chaque propriété.

Nora—Le rdle de perception et le pdle d'évaluation sont quelquefois
combinés.

Bervice de la dette - : L (Debt Charges—Debt Service)

Le montant requis chaque année pour payer: 1* l'intérét de la dette en

- caurs;-2% les échéances de Ia dette; phligataise-1ion femboursables 3 méme un
fonds d'amortissement; 3° les contributions requises *au fonds d’amortissement

Surplus 3 (S8urplus)
L’excédent de I'actif sur les dettes et les réserves du fonds d’administration
budgétaire.
Surplus-capital ) (Capital-Burplus)
~. .Ce terme ne doit pas 8tre amployé en comptabilité munieipaie et scolnire. - - -
Taz.s’ 2 3 (Taxes)

Charges obligatcires imposées P&r un organisme gouvernemental sur le
revenu ou les biens meubled ou immeubles des personnes ou des sociétés, pour
Pavantage commun de tous les habitants de Ia municipalité.

Tazes courantes (Current Taxes)
« - Taxes de 'sxereice pour lequel eiles ont ét4 Imposbes. -

.

y o e e — —— —
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Valeur comptable (Book Value)
Ia valeur apparaissant aux livres de comptabilité que cette valeur soit sous-
estimée ou surestimée.
Nora—Dans le cas d'sctifs dépréciés, Ia valeur comptable représente lo
prix cofitant ou in valeur inscrite motns In réserve pour dépréciation.

Valeurs mobilidres (Securities)

Bonas, obligations, billets, hypethdques et autres effets négociables ou non.
Voir aussi Placements.

e ——— - - - - — e e - - L LR

APPENDICE B — MODELES DE HIVRES DE COMPTES

Un des obstacles & l'uniformité des rapports financiers scolaires consiste
dans Ia diffioulté d'extraire des livres de compties lea renseignements désirés.

Pour cette raison, plusieurs modales simples sont décrits aprds. Ils ne

forment pas partie intégrante de ce travail et ne s’'adressent pas aux commissiens
scolaires importantes qui ont une comptabilité élaborée. On ne auggére pas aux

ucrémmr&onen de les ado ter mais ceux-cl peuvent & s'en mnp_ger s oertluu_

T détails de"C 68 Tormitles Jenix aonE TR, . .. oo

Ce sonit;

= 4divre de Recettes et de Déboursés - - - - - - ghiish <
Bordereau de Paie
‘Fiche des salaires
Registre d'inventaire
Registre des Assurances

. -
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o0n mon
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montants de la
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““Argent versé'’ et de la colonne ‘‘Autres dé

3

trole livre se fait
la colonne “‘Argent recu”’ et de la colonne ‘‘Argent versé”,

$

|

!
. 1

livre de caisee 4 la fin du mois ou de 1'année (on devrait le
colonne

“Argeat.recu’’ et ‘‘Argent versé” doit donner le méme total, Plades les tot
fin de la rod @ et reportes le solde du o6té des recettes dans les deux colo
oom! ce

les déboursés de Ia xtemc manidre que pour les recettes.  Les entré ans la culonne **Autres Déboursés’ devront &tre analysées

|
4 Ia fin de chaque mois), inscrives Ib solde en main A 1a
L’addition de chnquo cbté du livre de caisse, c'est-d-dire des
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g recu’’ et ‘‘Autres Recettes'’.
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