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AIDE-MÉMOIRE 1 
VERBES EN CONTEXTE 

Le travail, la tâche 

– agir à titre de 

– agir au nom de 

– consister à (+ verbe) 

– diriger une équipe 

– travailler au sein d’une équipe 

– être responsable de 

– gérer 

– participer à 

– planifier 

– porter sur 

– s’acquitter d’autres tâches 

– s’assurer que 

– s’occuper de 

Le document de travail, le rapport, le livre 

– avoir recours à 

– contenir 

– décrire 

– exposer 

– mettre l’accent sur 

– offrir la possibilité de 

– permettre de 

– porter sur 

– renfermer 

Le programme 

– lancer 

– mettre sur pied 

– organiser 

Le poste, l’organigramme 

– agir en collaboration avec 

– avoir sous ses ordres 

– comprendre 

– faire appel à 

– regrouper 
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La carrière 

– commencer 

– envisager 

– mettre fin à 

– poursuivre 

Le mandat, l’objectif 

– atteindre 

– avoir le mandat de 

– énoncer 

– fixer 

– formuler 

– promouvoir 

– sensibiliser (le public, les gens) 

– viser à 

Le problème 

– aborder 

– analyser 

– définir 

– éviter 

– faire face à 

– régler 

– s’attaquer à 

– soulever 

La décision 

– approuver 

– confirmer 

– contester 

– entériner 

– prendre 

– protester contre 

– s’opposer à 

L’argent 

– allouer 

– accorder 

– économiser 

– gagner 

– perdre 

– prêter 

– retirer 

– verser 
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Le rendez-vous 

– annuler 

– fixer 

– prendre 

– reporter 

L’entrevue 

– avoir 

– convoquer quelqu’un à 

– passer 

– réussir 

– se présenter à 

Le règlement 

– adopter 

– appliquer 

– déroger à 

– imposer 

– mettre en vigueur 

– rédiger 

– respecter 

Un projet, une étape, une phase 

– annuler 

– faire le point sur 

– (se) fixer des échéances 

– prendre une décision 

– refaire 

– reporter 

– reprendre 

– retarder 

– respecter les échéances 
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L’informatique 

– appuyer (sur une touche) 

– cliquer 

– coller 

– copier 

– couper 

– démarrer 

– enregistrer 

– imprimer 

– mettre à jour 

– naviguer 

– numériser 

– sauvegarder 

– supprimer 

– télécharger 

 


