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Processus d’authentification du système de gestion d’entreprise  

des subventions et contributions (SGESC) 

Assistance technique 

 
1. Cliquez sur Se connecter au SGESC. 

 

 

2. Cliquez sur Ouvrir une session à l’aide d’une cléGC. 
 

 
 
 
 
 

 



3. Cliquez sur S’enregistrer. 

 

 

4. L’écran suivant apparaîtra. Cliquez sur J’accepte 

 

 

5. Créez votre nom d’utilisateur et cliquez sur Continuer 

 

  



 

6. Créez votre mot de passe et cliquez sur Continuer 

 

 

7. Créez vos questions/réponses qui serviront d’indices afin de récupérer votre mot de 
passe au besoin et, cliquez sur Continuer. 

 

  



 

8. Cliquez sur Continuer pour passer vers la prochaine étape d’authentification. 

 

 

 

9. Entrez votre courriel et cliquez sur Recherche. 

 

  



10. Cliquez sur Continuer vers « Mon profil ». 

 

 

11. Veuillez saisir les champs marqués d’un astérix rouge. Cliquez sur Sauvegarder. 

 

 



12. Cliquez sur Organisations. 

 

 

13. Cliquez sur Ajouter une nouvelle organisation. 

 

 

14. Écrire le nom de l’organisation dans le champ dédié et cliquez sur Recherche. N’hésitez 
pas à essayer plusieurs orthographes pour le nom de l’organisation. 

 

Si votre organisation n’existe pas dans notre base de donnée, veuillez continuer à l’étape 
15.  Si votre organisation existe dans notre base de donnée, veuillez continuer à l’étape 20. 

  



15. Cliquez sur Ajouter une nouvelle organisation. 

 

 

16. Veuillez saisir les champs marqués d’un astérix rouge, incluant l’adresse postale et le 
site web. Cliquez sur Sauvegarder. 

 

 

 

Note : Le numéro d’entreprise 
est obligatoire. Si vous n’avez 
pas de numéro d’entreprise, 
veuillez entrer 9 chiffres 
(Exemple : 123456789). 

 



17. Ensuite, cliquez sur Accueil. 

 

 

18. Cliquez ensuite sur Système de gestion d’entreprise de subventions et contributions. 

 

  



19. Vous êtes maintenant connecté à SGESC. Veuillez consulter le guide de l’utilisateur 
pour plus d’information sur l’utilisation du système. 

 
 

20. Cliquez sur le nom de votre organisation. Si votre organisation n’est pas listée, retourner 
à l’étape 15. 

 

 

21. Cliquez sur Système de gestion d’entreprise des subventions et contributions. 

 



22. Cliquez sur Soumissionnaire SGSC. Ceci est votre requête pour accéder au SGESC à 
titre de représentant de l’organisation. 

 

 

23. Vous serez alors redirigé à l’écran ici-bas. La personne responsable préalablement 
autorisée dans votre organisation recevra un courriel l’informant de votre demande et 
vous accordera l’accès.  
 

 
 

 
Si vous avez besoin de connaitre le nom de la personne responsable, contactez l’équipe 
SGESC par courriel. 

Un tutoriel sur le processus d’octroi des accès à partir de la fonction intégrée du 
système est disponible pour la personne autorisée de votre organisation. 
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